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ATSKAITINGY ASMENY OPERACHY REGISTRAVIMAS

Sioje instrukcijoje bus apZvelgtos visos svarbiausios temos ir aprasytos taisyklés, kaip sistemoje registruoti
atskaitingy asmeny operacijas.

*  Reikalingi nustatymai;

*  Atskaitingy asmeny suklrimas;

*  Pirkimo saskaity, per atskaitingus asmenis, registravimas;

*  Pinigy kvity registravimas pazymint, kad sgskaitos yra apmokeétos;
*  Finansavimo registravimo principai;

* ISmokéjimas atskaitingam asmeniui;

*  Avansiniy apyskaity formavimas.

1.1 Pagrindiniai principai

Atskaitingi asmenys yra sujungti su Partneriais. Taigi, Atskaitingy asmeny perziiira, sukdrimas, redagavimas
dabar gali bati atliekami Partneriy modulyje jums jau Zinomais bidais.

Visa informacija apie atskaitingus asmenis yra pateikiama srityje Mokéjimai. Atskaitingiems asmenims ¢ia
yra skirti 2 moduliai:

Atskaitingi asmenys — $iame modulyje matysite visus sistemoje esancius atskaitingus asmenis. Sis
modulis skiriasi nuo Partneriai tuo, kad automatiskai pritaikomas filtras ir rodomi tik tie jrasai, kuriy
santykiy tipas yra , Atskaitingas asmuo”. Siame modulyje yra galimybé formuoti avansines
apyskaitas.

* Atskaitingy asmeny skolos — Siame modulyje galésite sekti kiekvieno atskaitingo asmens skolas,
sudengti bei atidengti jas (funkcionalumas yra analogiskas kaip ir modulyje Skoly dengimas).

1.2 Reikalingi nustatymai

Pries registruojant atskaitingy asmeny operacijas, pirmiausia patikrinkite ar sistema paruosta naujam
atskaitingy asmeny funkcionalumui.

Esant naujam funkcionalumui, atskaitingy asmeny kvity operacijos vykdomos per keletg apskaitos operacijy
(vykdomos kelios korespondencijos). Toms operacijoms programos nustatymuose reikalinga nurodyti
tarpine saskaitg i$ jlsy saskaity plano.

Atlikite Siuos veiksmus:

1. Atverkite modulj Administravimas->Programos nustatymai.

2. Modulio paieskoje jveskite ,Pinigy kvitai per atskaitingg asmenj” ir surasite reikiamg parametra.
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3. parametre ,Pinigy kvitai per atskaitingg asmenj - tarpiné sgskaita (sgskaitos numeris)” nurodykite
reikSme — uzbalansinés (!) saskaitos numerj (rekomenduojame nurodyti 9999992).

Jeigu JUs neturite teisiy keisti programos nustatymus — susisiekite su konsultantais, jie padés atlikti
veiksmus.

1.3 Atskaitingo asmens sukurimas

Atskaitingg asmenj galima sukurti modulyje Partneriai arba Atskaitingi asmenys.

Kai atskaitingas asmuo yra kuriamas modulyje Partneriai:

Pasirinktame modulyje spauskite [Naujas] arba [Naujas]O[sukurti Atskaitingg asmenj].
UZpildykite jprastus partneriy kiirimo Pagrindiné informacija skilties laukelius, Siuose laukeliuose
nurodykite reikSmes:

a. ({Tipas}— pasirinkite ,Privatus asmuo”;
b. {Santykiy tipas} — pasirinkite , Atskaitingas asmuo” (SVARBU!);
Laukelyje {Darbuotojas} naudodami paieska pasirinkite realy jstaigos darbuotoj3.

4. ISsaugokite kortele.

Kai atskaitingas asmuo yra kuriamas modulyje Atskaitingi asmenys:

1. Pasirinktame modulyje spauskite [Naujas].

2. I$Sokusiame Darbuotojy paieskos lange pasirinkite kokiam darbuotojui sukursite atskaitingo asmens
kortele.

3. ISsaugokite kortele.

1.4 Pinigy kvitai

Pinigy kvitai kuriami, kad bity uZregistruotos atskaitingy asmeny pinigy mokéjimo operacijos. Jy pagalba
skola tiekéjui yra panaikinama ir tuo metu sukuriama skola atskaitingam asmeniui. Vykdant Sias skolos
perkélimo operacijas, visur registruojami DK jrasai.

Kitaip tariant Pinigy kvitas = MGS = skola.

DazZniausiai Sistemoje registruojamos pirkimo per atskaitingg asmenj operacijos (tada naudojami pinigy
iSmokeéjimo kvitai), taciau jie gali bati naudojami ir pardavimo operacijose per atskaitingg asmenj (tada
naudojami pinigy gavimo kvitai).

Sioje instrukcijoje kalbésime apie pinigy ismokéjimo kvitus.

Pinigy kvitus galima sukurti 2 vietose:

1. Modulyje Mokéjimai -> Pinigy kvitai,

2. arbajie gali buati kuriami kada registruojamas pirkimo sgskaitos apmokéjimas.
A Rekomenduotume naudoti 2-3 variantg, nes automatiskai suveikia detalizavimas ir sudengimas su
pirminiu dokumentu. Daugiau informacijos kaip atlikti veiksmus pateikiama skyriuje ,1.5.2 Pinigy kvito
atskaitingam asmeniui sukdrimas nurodant, kad jvesta sgskaita yra apmokéta“.
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1.5 Atskaitingy asmeny operacijy registravimas

Instrukcijoje pateikta operacijy seka yra tokia, kaip dazniausiai praktikoje yra naudojama. Jeigu, jisy atveju
seka skiriasi — pradékite nuo jums tinkancio punkto. Bet kokiu atveju, visos instrukcijoje pateiktos operacijos
turi bati uZregistruotos, kitaip atskaitingy asmeny registravimo operacijos bus nepavykusios ir apskaitoje
bus rodomas neteisingas rezultatas.

1.5.1 Pirkimo sgskaitos per atskaitingg asmenj registravimas

Operacija registruojama modulyje Pirkimai.

1. Modulyje Pirkimai spauskite [Nauja sgskaita] ir uzpildykite operacijos Pagrindiné informacija skilties
laukelius:
a. {Serijos numeris} — nurodykite sgskaitos numerj;
b. {Data}-— nurodykite pirkimo sgskaitos datg;
c. {Tipas}— palikite pagal nutyléjima ,pirkimo sgskaita“;
d. {Pardavéjas}, {Naudos gavéjas} — naudodamiesi paieska nurodykite tiekéjq is kurio atskaitingas
asmuo pirko prekes ar paslaugas;

e. {Atskaitingas asmuo} — pasirinkite asmenj naudodamiesi paieska.
PASTABA: jei registruojama komandiruoté ar dienpinigiai — d. punkte vadovaukités:

d. {Pardavéjas}, {Naudos gavéjas} — nurodykite bendrinj partnerj ,,Darbuotojai”.

2. Pereikite j skiltj Sgskaitos detalés.

3. Pridékite pirktg produktg (-us) i$ sgraso. Nurodykite kiekj, kaing (jei buvo pirktos prekés, reikia
nurodyti vietg ir materialiai atsakingg asmenj).

4. ISsaugokite operacija.
Atlikite priskyrima biudZetui jprastai.
Dar kartg iSsaugokite operacijg ir jg patvirtinkite. Korespondencijg pasirinkite kaip vykdant jprastinj
pirkima.
Dazniausiai Sios saskaitos yra jau apmokétos, apmokéjima parodysite jvesdami pinigy kvitus.

Gali bati atvejai, kada pirkimo saskaita tik iS dalies apmokéta per atskaitingus asmenis. PavyzdZiui, yra

darbuotojo pateiktas Lukoil ¢ekis uz kuro pirkima, taciau sgskaitg UAB , Lukoil“ pateiks tik ménesio pabaigoje,
kur joje bus visi ménesio pylimai. Tada darbuotojo pinigy kvitas dalinai padengs pirkimo sgskaita.

1.5.2 Pinigy kvito atskaitingam asmeniui suktrimas nurodant, kad jvesta sgskaita yra
apmokeéta

Patogiausia jvesti pinigy kvitg uz skyriuje ,,1.5.1 Pirkimo saskaitos per atskaitingg asmenj registravimas”
jvesta pirkimo saskaitg pacioje saskaitoje registruojant apmokéjimo operacija. 5j varianta ir aprasysime.

Operacija pradedama modulyje Pirkimai, jusy jvestoje pirkimo sgskaitoje:

1. Pirkimo saskaitoje pagrindinéje jrankinéje spauskite mygtuka [Apmokeéti].
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2. Naujame lange atveriamas proceso vedlys, kuriame sukursime Pinigy kvita.
3. veskite Sig informacija:

a. {Data}-jrasykite pinigy kvito datg;

b. {Suma} - sistema parenka sumg pagal nutyléjima, kuri lygi pirkimo sgskaitos sumai. Jei
atskaitingas asmuo apmoka tik dalj pirkimo sgskaitos — Sio langelio reikSme reikia koreguoti,
atitinkamai pagal atskaitingo asmens apmokama suma;

c. {Tipas}—is sgraso pasirenkite tipg;

d. {Numeris}— jrasykite pinigy kvito numer;.

4. Pinigy kvito tvirtinimo metu sistema pateikia informacinj pranesima, kuriame perspéjama
pasitikrinti, ar sistemoje jvykdyta salyga dél tarpinés sgskaitos (informacija pateikta Sios instrukcijos

1.2 punkte). Jeigu veiksmai atlikti — spauskite [Taip].

PASTABA: Pinigy kvitg galima sukurti ir Pinigy kvitai modulyje, o pirkimo sgskaitoje paspaudus [Apmokeéti]
galima baty pridéti jau jvesta pinigy kvitg (nekurti naujo, o pasirinkti esamg). Taciau taip daryti
nerekomenduojame, nes reikia atlikti daugiau veiksmuy.

Patvirtinus pinigy kvitg, sistemoje uzregistruojami Sie apskaitos (dvigubi) jrasai:

* D4121 (skola tiekéjams, priklausomai nuo sgskaity plano), K999xx
*  D999xx, K2120xx (Avansas atskaitingam asmeniui)

* Skola tiekéjui panaikinta.

1.5.3 Mokéjimo paraiskos pateikimo principas

Jei materialiai atskaitingam asmeniui nebuvo sumokétas avansas prekéms/paslaugoms (komandiruotéms)
apmokeéti, tada teikiama mokeéjimo paraiska is pinigy srauto jprastai, kaip ir kitoms mokétinoms sumoms.

Jei materialiai atskaitingam asmeniui yra pervedamas avansas prekéms/paslaugoms (komandiruotéms)
apmoketi, tada teikiama avansiné mokéjimo paraiska (su varnele ,ISankstiné mokéjimo paraiska“)

1.5.4 Mokéjimo paraiSkos apmokéjimo principas

Mokéjimo paraiskos apmokéjimas sistemoje registruojamas taip pat kaip ir kity mokéjimo paraisky, kuriose
buvo prasoma finansuoti mokétinas sumas.

1.5.5 Pinigy apmokéjimas atskaitingam asmeniui uz apmokétas prekes/paslaugas
(komandiruotes)

Operacija vykdoma banko sgskaitoje arba kasoje — MokejimaillBanko sqgskaitos/kasos.

Vykdant Sig operacijg banke, gali bati formuojamas mokéjimo nurodymas, véliau jkeliamas banko israsas.
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Pateiksime Zingsnius, kaip uZregistruoti operacijg banko sgskaitoje — modulyje Banko sgskaitos/kasos
pasirinktoje banko sgskaitoje sukurkite naujg operacija:

Skiltyje Mokéjimai spauskite [Naujas]->[Pinigy iSmokéjimas]

Operacijos korteléje uzpildoma svarbiausia informacija:

{Operacijos ID} — nurodykite operacijos numerj;

b. {Mokéjimo data}— nurodykite mokéjimo datg;

c. {Mokéjimo paskirtis} — pasirinkite , Atskaitingas asmuo” arba , Avansas atskaitingam asmeniui“;

d. {Suma} — nurodykite mokama sumg;

e. {Gavéjas}— naudodami paieSkg pasirenkite gavéjg i$ Atskaitingy asmeny saraso;

f. {Pagrindo dokumentai} — pridékite:

* Mokéting/gauting suma, jei jau yra uzregistruotas pirkimas per atskaitingg asmenj ir
jam sukurtas pinigy kvitas (biudZeto detalizacija bus panaudota pagal pagrindo
dokumentg);

* Jei pinigy kvito néra — pagrindo dokumentas nepridedamas ir iSmokama suma turi bati

priskirta biudzetui.

1.5.6 Atskaitingy asmeny skoly dengimas

Atlikus visus veiksmus t.y. patvirtinus iSmokéjima atskaitingam asmeniui ir suvedus atskaitingo asmens
iSlaidas reikia sudengti atskaitingy asmeny skolas.

Einama Mokéjimai -> Atskaitingy asmeny skolos -> VirSutiniiame lange randama reikiamas atskaitingas

asmuo ir ant jo atsistokite.

Apatiniame lange bus suformuotos to atskaitingo asmens nesudengtos sumos. Pazyméjus reikiamas

rengtinas sumas, spaudziama {Dengti}

+, Atskaitingy asmeny transakcijy paieika

Dokumento nr.
PIK-DBEE &
PIK-0675 A
PIK-0E76 A
M004-08186
1M004-05333
1M004-03401

Susijusio dokument
Pinigy priemimo k
Pinigu priémimo k
Pinigu priemima k
Pinigy ismoké&jima
Finigy ismaoké&jima

Pinigy ismoké&jima

Moredami sugrupucti pagal stulpeli, uZtempkite jo antraste dia,

Statusas

Mepadengta
Mepadengta
MNepadengta
MNepadengta
Mepadengta
MNepadengta

(] Atidaryti (5 Atidaryti naujame lange ¢ Trinti 453 Veiksmai ~| [ Dengti ~

I Keisti skolos pozymi

Apmoketi iki =]
2017.09.22
2017.11.03
2017.11.08
2017.09.22
2017.11.03
2017.11.08

1.6 Avansinés apyskaitos formavimas

Mokétina suma / nepadengta
T28/728
1428 /1428
8,00/ 800

¥=2956/X=2956

Gautina suma / nepadengta

728/728
14281428

8,00/ 8,00
I=2956/1=2956

Avansine apyskaitg galima suformuoti dviem bidais. Abiem bidais formuojamas spausdinys:

a) Modulyje Ataskaitos->FA9 Avanso apyskaita. Ataskaitos filtruose pasirinkite Atskaitingg asmenj,
taip pat nurodykite avansinés apyskaitos formavimo datos intervala.

b) Modulyje Mokéjimai->Atskaitingi asmenys. Pazyméjus atskaitingg asmenj, kuriam norima formuoti

avansine apyskaitg, spauskite [Spausdinti], iS sgraso pasirinkite [Spausdinimo perZiira]. Ataskaitos

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Valiut
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filtruose pasirinkite Atskaitingg asmenj, taip pat nurodykite avansinés apyskaitos formavimo datos
intervala.



