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DARBO LAIKO IR DARBO UZMOKESCIO APSKAITA

1.)Jvadas
1.1. Naudojami terminai

Kliento dalis — grafinis programy paketas, leidZiantis naudotojui matyti Produkto grafine s3asaja,
naudotis Produkto funkcijomis, valdyti pateikiamus duomenis.

Serverio dalis — Produkto programy paketas diegiamas kompiuteryje (serveryje), kuris prieinamas
visiems naudotojams, turintiems jdiegtg Kliento dalj, bei vykdantis Kliento dalies uzklausas bei
uztikrinantis verslo procesy vientisuma.

Aplinka — tai savarankiska ir atskirta Produkto duomeny ir programiné terpé, kurioje galima sukurti
individualig konfiglracija. Vienu metu gali egzistuoti kelios aplinkos, jos gali biti skirtingy versijy.
Aplinkos nejtakoja viena kitos. Pavyzdys — testiné ir gamybiné aplinka.

Portfelis — atskirta duomeny erdvé, kuriame saugoma konkretaus juridinio asmens ir jam priklausanciy
naudotojy informacija. Portfeliy gali buti daug. Vienas naudotojas gali turéti prisijungima j keleta
portfeliy.

MVS — modifikuojamos veiksmy sekos (angl. ,Workflows”). Tai i$ anksto sistemoje sukonfiglruoti
veiksmai, apimantys duomeny jvedimg, jvesty duomeny kontrole, jvertinima ir tinkamy sistemos
veiksmy parinkima.

1.2. Zyméjimas

Instrukcijose naudojami Zyméjimai:

Zenklas (N) reiskia navigacinés srities langa.

Zenklas (M) reiskia meniu, esantj lango virsuje (Meniu).
Zenklas (B) reikia mygtuka (Button).

Zenklas (1) reikia piktograma (Icon).

Zenklas (skiltis) reiskia skiltj (skiltys isdéstytos vertikaliai).

Zenklas (lapas) reiskia skilties lapa (lapai i§déstyti vienoje skiltyje horizontaliai).
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Kiti jves€iy ir komandy Zyméjimai:

Klaviatiiros klaviSy
pavadinimai

Klaviatdros klaviSy pavadinimai pateikiami lauztiniuose skliaustuose,
pavyzdZiui:

Paspauskite [Enter]

Konkreciy funkcijy iskvietimui gali bati naudojami tam tikri klavisai arba jy
kombinacijos. Siy funkcijy pavadinimai taip pat pateikiami lauZtiniuose
skliaustuose, pavyzdziui:

Paspauskite [ISsaugoti]

Klavisai, kuriuos js paspausite Siy funkcijy iSSaukimui, priklauso nuo jlsy
klaviattros. Nustatymui, kokie klavisai atlieka kokias funkcijas paspauskite
“Control” ir raide k tuo paciu metu.

Meniu iSsirikimas

Meniu veiksmo isSsirinkimas uzrasomas tokiu badu:
Veiksmas -> UZdaryti

Sis uzradymas reikia, kad i$ pagrindinio meniu pasirenkate punkta
Veiksmas ir iSsiskleidZianCiame meniu sgrase spaudZziate vir§ meniu punkto
UZdaryti.

Jveskite

Terminas jveskite Siame dokumente reiskia, kad jds privalote klaviatiros
pagalba jrasyti informacijg arba komanda.

Moduliy pavadinimai

Terminas modulis arba pirminis modulis Siame dokumente yra taikomas
ekrany atzvilgiu. Moduliy pavadinimai Siame dokumente pateikiami tokie,
kokie jie yra pateikiami ekrane.

Lauky pavadinimai

Terminas /aukas Siame dokumente yra taikomas ekrano sriciy, kuriose jis
jvedate informacija, apibrézimui.

Jvedamas tekstas

JUsy jvedama informacija Siame dokumente yra atspausdinta taip, kaip
pateikiama pavyzdyje Zemiau:

Jveskite KOM komerciniam vartotojui.
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2.Darbo uzmokescio skaiciavimas

Darbo uzmokescio skyriuje pateikiamos instrukcijos ir pavyzdziai darbo uzmokescio skaiciavimui.
SASAJOS SU KITAIS MODULIAIS

Darbo uzmokescio skaic¢iavimas yra susijes su Administravimo ir Apskaitos moduliais.

SASAJOS SU APSKAITA

Darbo uzmokescio skai¢iavimo metu bus vykdomos apskaitos operacijos, todél reikalinga tinkamai paruosti
sistemos korespondencijas.

DUOMENUY PARUOSIMAS

Darbo uZzmokescio skaiCiavimui sistemoje iS anksto turi bGti suvesti atitinkami duomenys. Placiau apie
paruosima kiekviename instrukcijos skyriuje.

2.1. Reikalingos Zinios ir jgudziai
Norint atlikti Sioje instrukcijoje (instrukcijos temoje) aprasytus veiksmus, naudotojui batina turéti Siuos
jgudZius:

* Padaliniy jvedimo;
*  Pareigybés jvedimo;
* Darbuotojo informacijos jvedimo;

* Darbo sutarties registravimo;
* Personalo operacijy registravimo;
* Darbo grafiky ir tabeliy jvedimas;

* Personalo ir darbo uzmokesc¢io modulio konfigliravimo.

2.2. Naujo darbuotojo jvedimas
OPERACLIOS

Tam, kad suvesti naujo darbuotojo informacija j sistema, pries tai reikia suvesti duomenis moduliuose:

e Padaliniai;
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* Pareigybés.

2.2.1. Padalinio jvedimas
Sistemoje operacijos pradedamos nuo $io modulio:

Sritis: Personalas ir atlyginimai
Modulis: Padaliniai.
arba Personalas ir atlyginimai < Padaliniai.

Jstaigos padaliniai personalo modulyje naudojami sudarant darbo sutartis ar kitus jdarbinimo dokumentus
nurodyti, kuriame padalinyje dirbs asmuo.

Suveskite naujo padalinio informacija — tam atvertame modulyje paspauskite mygtukg [Naujas].

Navigacija BX i Pradinis puslapis ™ Padaliniai i
Greitasis vykdymas.. P v | Padaliniyfitras & X | -
. R = \% Padalinio paieska
Personalas ir atlyginimai | R
M Padaliniai i M Sukurti padaﬁnil I[j uaujasl Atidaryti = Atidaryti naujame lange |
¥ Pareigybés Néra duomeny 5
o Norédami sugrupuoti pagal stulpel, uZtempkite jo antraste ¢
4] Darbuotojai )
@ Darbo sutartys 1_3 Tipas Pavadinimas
@ Personalo jsakymai
4" Personalo operacijos

Atidariusioje padaliniy korteléje jveskite Siuos duomenis:

* ) laukelj “Padalinio kodas” jrasykite naujo padalinio kodg;

* ] laukelj “Padalinio pavadinimas” jrasykite naujo padalinio pavadinima;

* Laukelyje “Tipas” pasirinkite padalinio tipg;

* ] laukelj “|steigimo data” parinkite padalinio jsteigimo datg (pvz: 2020-12-31);

* | laukelj “Jsteigimo pagrindas” jrasykite padalinio jsteigimo pagrindg (jei padalinys jo neturi,
nurodykite fiktyvius (pvz.: jmonés steigimo data, o pagrindas - RC patvirtinti jmonés nuostatai).

*  Nurodykite pagal poreikj aprasymgqg, komunikacijas.



Padalinys

M Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija | Kontaktiniai asmenys  [raso sauga
——| Pa da linio informacija
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& Atributai
1) Dokumentai Padalinio kodas

« | Pavadinimas

Tipas

|steigimo data ¥ |steigimo pagrindas
Panaikinimo data ¥ | Panaikinimo pagrindas
leina j sudetj

Apragymas

Komunikacijos Adresai
i [€] Prideti komunikacija X Pagalinti @ Nustatyti pagrindine — jmonés
E Tipas Tekstas Pagrindiné
Adresas
» (@ El pastas
Elmoms faksas Pasto indeksas
@ Mobilus telefonas Miestas
[€] Pagrindinis telefonas P
@ Interneto svetaine
= SeniGnija
©) skype
Salis Lietwa
Pagrindinis

UZpildzius duomenis, informacija iSsaugoma paspaudus virsuje esantj mygtuky [Saugoti] arba [Saugoti ir

uZdaryti], jei norite uzverti langa.

Sukurtas padalinys bus matomas padaliniy sgrase arba padaliniy medyje.

|8 Padaliniy filtras

K |
x |0 ‘% Padalinio paieska

i T Sukurti padalini i [5] Naujas (] Atidaryti (5 Atidaryti naujame lange X Trinti &3 Veiksmai ~ ™ Importuoti

| ™ Administracija

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.

Tipas
Skyrius Administracija

Pavadinimas

Padalinio kodas
0t

Jei yra poreikis struktlrizuoti padalinj ir sukurti Zemesnio lygio padalinj - padaliniy medyje pazymeékite sukurtg

padalinj varnele ir spauskite [Sukurti padalinj].
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x |0 % Padalinio paieska

|Vl Sukurti padalinjl : [2] Naujas (7 Atidaryti {4 Atidaryti naujamelange X Trinti & Veikst
@’l Administracija

Neredami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste cia.

Ea Tipas Pavadinimas P
b | Skyrius Administracija 01

SupildZius padalinio kortelés duomenis ir iSsaugojus - matysite Zemesnio lygio sukurtg padalinj medyje.

i x | 0 \% Padalinio paieska
: T Sukurti padalinj : [2] Naujas ] Atidaryti {4 Atidaryti naujamelange X Trinti &3 V
=7 ™ Administracija
@ M Ukio skyrius Norédami sugrupuoti pagal stulpel], uZtempkite jo antraste cia,
Eé Tipas Pavadinimas
b | Skyrius Ukio skyrius
Skyrius Administracija

2.2.2. Pareigybiy jvedimas

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai
Modulis: Pareigybés.

arba Personalas ir atlyginimai = Pareigybés.

Pareigybiy valdymas apima suvienodinty pareigybiy sgraso valdymga, etaty nustatyma pareigybéms bei

pareigybiy suskirstyma j grupes, kategorijas, lygius ir pareigybiy grupiy, kategorijy, lygiy sgrasy valdyma.

Suveskite naujos pareigybés informacijg — tam atvertame modulyje paspauskite mygtuka [Naujas].
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Navigacija X i) Pradinis puslapis ¢ i‘}ipareigybés 3 ‘
Greitasis vykdymas.. v | g
: — Pareigybiy paieska |
Personalas ir atlyginimai \% Eybiup
M_Padaliniai : |[E Naujas Atidaryti (= Atidaryti naujame lange X Trinti

W Pareigybés

< - Norédami sugrupuoti pagal stulpel], uztempkite jo antraste cia.
i) Darbuotojai

@ Darbo sutartys d Pareigybés kodas Pareigybé
@ Personalo jsakymai

“ Personalo operacijos

L5

Darbo grafikai

[

2 Tabeliai

o

@ DU ziniaraiciai
Kuriant naujg pareigybe reikia nurodyti galimg darbuotojy skaiciy. Jei tam tikros pareigybés darbuotojy
skaicius bus virSytas, naujos darbo sutarties su ta pareigybe uzregistruoti nebegalésite.

UZpildykite Siuos laukus:

*  Kodas - nurodomas pareigybés kodas (privalomas laukas).

*  Pavadinimas - nurodomas pareigybés pavadinimas (privalomas laukas).

*  Pareigybés tipas - isS sgraso pasirenkamas pareigybés tipas. Jei pasirenkamas pareigybés tipas Valstybés
tarnautojas, atsiranda galimybé nurodyti: pareigybé, pareigybés lygis, kategorija, darbo sritis. Jprastai
pasirenkamas pareigybés tipas Kita. Valstybés tarnautojams nurodykite pareigybe, pareigybés lygj ir
kategorija.

*  Pareigybés subtipas - i$ sgraso pasirenkamas pareigybés subtipas.

* Darbo sritis - i$ sgraso pasirenkama pareigybés darbo sritis.

*  Aprasymas - pagal poreikj gali bati nurodomas aprasymas.

*  Pareigybés grupé - is sgraso pasirenkamas pareigybés kodas. Pagal ¢ia nurodytg kodg jraSomas kodas
generuojant 1-SD praneSima.

*  Pareigybiy kiekis - nurodomas galimas darbuotojy, dirbanciy pagal Sig pareigybe skaicius (privalomas
laukas). Jei nurodysite Cia 1, tai registruodami darbo sutartj antram Sios pareigybés darbuotojui,
pateikiamame pareigybiy sgrase bitent Sios pareigybés pridéti nebebus galima.



/M\ODULASOFT

Pareigybé

¢ Pagrindiné informacija | Pagrinding informacija | Administravimo informacija |raso sauga

General information
&y Pareigybiy linksniai

@ Atributai Kodas
Pastabos Pavadinimas
]y Dokumentai Pareigybés tipas Kita Y
« | Pareigybes subtipas Kita -

Pareigybe |
Pareigybes lygis 8]
Kategorija
Darbo sritis Y:
Sudaroma darbo sutartis
Aprasymas

Pareigybés grupe ER =
Pareigybiy kiekis 1,00

2.2.3. Darbuotojo kortelés kirimas

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Darbuotojai.

arba Personalas ir atlyginimai - Darbuotojai.

Suveskite naujos pareigybés informacijg — tam atvertame modulyje paspauskite mygtukg [Naujas] ir suveskite
darbuotojo kortelés duomenis.

Navigacija X1 |5 pradinis puslapis ' i) Darbuotojai | |
Greitasis vykdymas... P -
% Darbuotojy paieska

Personalas ir atlyginimai

Padaliniai 1 [2] Naujas] (] Atidaryti 5 Atidaryti naujame lange X Trinti
Pareigybés

2 Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.
Darbuotojai

Darbo sutartys [_'é Vardas Pavardé

Personalo jsakymai

L8 e e e

Personalo operaciios



ODULASOFT

Pagrindinéje darbuotojo kortelés informacijoje nurodoma (privalomi laukai pazyméti raudonai):

Darbuotojas

% Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija | Papildoma informacija ~ Kvalifikacija  Vertinimai = Padaliniai ~ |raso sauga

@ Darbo santykiai

& Kintamujy reikimes Vardas Tautybe B v

#. Periodiniai mokeéjimai Antras vardas Pilietybe ol

& Vardo linksniai Pavarde Darbuotojo kortelés numeris ﬁ
% Darbo staZas Asmens kodas Darbingumo lygis 60-100% v

a® Atributai

Pastabos
[y Dokumentai

‘v Veiklos/Laiskai

Asmens duomenys

Gimimo data Savivaldybe - a
Lytis v Seimyniné padétis v

Pastabos
«
Sistemos informacija
Naudotojas =] Q
2« Dokumentai
) Prideti X Pagalint
B Dokumento tipas Dokumento serija  Dokumento Nr. | Registracijos kodas | Vidinis regis »s| lidavimo data | Dokumenta isdave = Galiojimo data | Grazinimo data Pastabos

Vardas, Antras vardas, Pavardé.

Asmens kodas. Pagal asmens kodg Gimimo data ir Lytis uZpildoma automatiskai.

Nurodoma Seimyniné padétis.

I$ sgraso pasirenkama Tautybé, Pilietybé ir Savivaldybé. Cia nurodyti savivaldybés duomenys véliau
naudojami teikiant tam tikras ataskaitas.

Nurodomas darbuotojo kortelés numeris.

Pagal poreikj pasirenkamas darbingumo lygis, nuo kurio priklauso darbuotojui taikomas
neapmokestinamuyjy pajamy dydis.

IS sgraso pasirenkamas naudotojas (jei darbuotojas naudojasi programa).

Srityje dokumentai, spauskite mygtukay [Prideéti], atsiradusioje eilutéje, stulpelyje Dokumento tipas,
pasirinkite i§ sgraso kokio dokumento informacijg pridésite (Valstybinio socialinio draudimo
pazyméjimas, nejgaliojo pazymeéjimas, vairuotojo pazyméjimas ir pan.). Pridedamy dokumenty kiekis
neribojamas. Pridéto dokumento eilutéje supildykite atitinkamag informacija: Dokumento serija,
numeris ir t.t.

Dokumentai

] Pridéti X Pasalinti

L.j Dokumento tipas Dokumento serija Dokumento Nr. Registracijos kodas | Vidinis registracijos| ISdavimo data = Dokumenta iSdave  Galiojimo data
[ valstybinio socialinio draudimo p | SD 11111
*7 L] Neigaliojo pazyméjimas DPs m 2022-07-21 2023-07-20

Srityje Komunikacija gali biti nurodomas darbuotojo elektroninis pastas. Pagal Sioje vietoje nurodyta
elektroninj pastg bus siunciami darbo uzmokescio lapeliai darbuotojui.

Adresy srityje galima pridéti darbuotojo adresg ir pazymeéti varnele, kad jis pagrindinis.

Paspaudus ant Zmogaus silueto kortelés virSaus desSiniame kampe, galima pridéti darbuotojo
nuotrauka.

| 10
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UZpilde pagrindine informacija, iSsaugokite ja.

Lape Papildoma informacija, srityje Banko sqskaitos pridedama darbuotojo atsiskaitomoji sgskaita. Darbuotojo
atlyginimas bus pervedamas j ¢ia nurodyty saskaitg, todél Sig informacijg nurodyti privaloma. Spauskite
mygtuka [Pridéti banko sgskaitq] ir uzpildyti visus laukelius.

Srityje Susije asmenys paspaude mygtukg [Pridéti sutuoktinj, vaikus] jveskite informacijg apie vaikus,
sutuoktinius. Spauskite mygtukg [Pridéti sutuoktinj ir vaikus] ir uzpildykite laukus.

Pastaba: svarbu jvesti gimimo data, bei mokyklos baigimo datg, jei vaikas jau pilnametis.

i) Pagrindiné informacija  Pagrindiné informacija P Kvalifikacija = Vertinimai = Padaliniai  |raso sauga

~

g Darbo santykiai 2 Banko saskaitos
[\_\r Pridéti banko saska:ta_]\:c leskoti banko saskaitos § Atidaryti | X Pasalinti

& Kintamuyjy reikimes

. Periodiniai mokejimai tj Banko saskaitos numeris Bankas Saskaitos tipas Valiuta Savini
& o

& Vardo linksniai

% Darbo staZas

4 [ [

@ Atributai
Pastabos A Susije asmenys
(1) Dokumentai il & Pridéti sutuoktinj, vaikus | X Paszalinti
; Veiklos/Laiikai ‘j Asmens statusas Lytis Pilnas vardas Gimimo data Nejgalus Mokyklos baigim | PNPD koefi

«

2 Kariné informacija

Karinés tamybos statusas 3 Atleistas -

Karinis laipsnis B ~ | Karinio liudijimo Nr.
Karine specialybe | ~ Kariné parengtis
Iradytas | karing jskatta

Irasymo | karine jskaitz data v

2 Pensija

Pensijos tipas i3 v

Taip pat galima nurodyti karine informacijg ir informacijg apie pensija.

Lape Kvalifikacija pridékite informacijg apie darbuotojo ISsilavinimg, Kalbas bei darbo istorij3.

| 11
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Pagrindiné informacija  Papildoma informacija

&) Pagrindiné informacija Vertinimai ~ Padaliniai  |rao sauga

2 [isilavinimas

@ Darbo santykiai =
& Kirtamujy reikimés & Prideti informacija apie idsilavinima X Pasalinti
& Periodiniai mokéjimai B3 fsilavinimo tipas | Mokymosi jstaiga | Istojimo data Apragymas Diplomo iédavim Iiduotas Diplomo Nr. Isilavinimo lygis Specialybe Kvalifikacija Prisegamas
&7 Vardo linksniai
“ Darbo staas
& Atributai ! m »
Pastabos 2 Kalbos
[y Dokumentai i @& Pridétikalba X Pagalinti
(v Veikios/Laiskai =] Kalba Skaitymas Kalbéjimas Rasymas Apraymas
«
A Darbo istorija
M Prideti darbo istorija < Pasalinti
3 Dparoviete Apraiymas Pareigos Dirbta nuo Dirbta iki Bendras stazas | Valstybés taryba |Dabartiné darboviet Pareigybés kategori
< i »
A Valstybinés tamybos informacija
Kvalfikaciné klase -

Lape Vertinimai galite pridéti informacijg apie atliktus darbuotojo vertinimus.

) Pagrindiné informacija  Pagrindiné informacija  Papildoma informacija  Kvalifikacija iVertinimaii| Padaliniai  |ra$o sauga

g Darbo santykiai 2 Darbuotojo vertinimai

@ Kintamuy reikimés i ) Pridéti vertinima X Pagalinti

Lj Tarnybos veikos ver Tarmnybinés veiklos vertinimo Komisijos vertinima Komisijos siGlomas  Komisij

¥ Periodiniai mokéjimai
&7 Vardo linksniai

& Darbo staZas

Priskirkite darbuotojui reikalingus kintamuosius.

Pagal priskirtus kintamuosius bus jtakojami darbo uzmokes¢io skaic¢iavimai. Cia daZniausiai jvedami kintamieji:
pensijy jmoky procentas, neapmokestinamas pajamy dydis, jvairios iSskaitos, pvz. uz telefong, kurg, maitinima,
profsgjungos mokestis, darbo stazas, uzsieniecio, turincio viza kintamasis.

Pagrindiniai darbuotojo kortelés kintamieji:

Kintamojo kodas Kintamojo pavadinimas |[Kam Reiksme Kintamojo priskyrimo
naudojama vieta

AASP Atskaitingo asmens skolos DU Suma Darbuotojas

padengimas skaiciavimui

NDNPD Naudoti darbuotojo NPD GPM Pazyméti varnele Darbuotojas
skaiCiavimui

NPDP NPD pageidaujama suma GPM Suma Darbuotojas
skaiCiavimui
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NDPNPD Naudoti darbuotojo GPM Pazyméti varnele Darbuotojas
PNPD skaiciavimui
PDS Pedagoginis darbo|DU Skaicius (du skaiciai po| Darbuotojas
stazas skaiciavimui | kablelio)
PMT1 Profsgjungos mokescio DU Procentas Darbuotojas
tarifas skaiciavimui
PMS1 Profsgjungos mokescio DU Suma Darbuotojas
suma skaiciavimui
VTDS Valstybés tarnybos/ DU Skaicius (du skaiciai po| Darbuotojas
darbo staZas skaiciavimui | kablelio)
PIP Pensijy jmoky procentas | SODROS Procentas Darbuotojas
skaiciavimui
uT Uz telefong DU Suma Darbuotojas
skaiciavimui
UM UZ maitinima DU Suma Darbuotojas
skaiciavimui
UK ISskaita uZ kuro sgnaudas| DU Suma Darbuotojas
skaiciavimui
UNLG UZsienietis, neturintis PSD Pazyméti varnele Darbuotojas
leidimo gyventi LT skaiciavimui

Kintamojo jvedimas:

1. Darbuotojo korteléje pereikite j skiltj Kintamyjy reikSmés ir kintamuyjy reikSmiy paieskoje spauskite

[Naujas]

Darbuotojas: Vardas Vardenis

% | Pagrindiné informacija

g Darbo santykiai

x | pla

Kintamuyjy reik

4§y Darbuotojas

‘ Kintamujy reikimés

¥ Periodiniai mokegjimai

= 7|l Tarifai

= FEd Kiti

& Naudoti darbuotojo NPD

& Profsajungos mokescio tari

[2] Naujas Atic

Norédami sugrupuo

E Kintamojo kodas

2. ISsirinkite reikalingg kintamajj ir nurodykite datg nuo kurios galioja Sis kintamasis.

3. Jei kintamasis laikinas nurodykite datg Galioja iki.

PavyzdZiui: jei darbuotojui bus taikomas NPD - kintamojo korteléje reikSme Kintamasis pasirinkite i$ sgraso
Naudoti darbuotojo NPD ir nurodykite nuo kada turi bati taikomas pridétas kintamasis (pirma ménesio diena).
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i [5) Naujas by Saugoti kg Saugotiiruidaryti & Atnaujinti | ‘% Spausdinti = &3 Veiksmai

Kintamojo reik§mé: Naudoti darbuotojo NPD

[nformacija

Kintamojo kodas NDNPD

IKiriamasis §2Y Naudoti darbuotojo NFD

Kintamojo tipas  Darbuotojas

Priskirti objektui  Vardas Vardenis

Skaiciuojama reikimé

Reiksme | Naudoti darbuotojo NPD
Faﬁoja nuo 2018H05-01 v |
Pagrindas

Priimant dirbti uZsienietj, neturinj leidimo gyventi Lietuvoje (t.y. uZsienietj su viza), jvedamas kintamasis
UNLG ,UZsienietis, neturintis leidimo gyventi LT", tada darbuotojui nebus skai¢iuojamas privalomas
sveikatos draudimas PSD.

Kintamojo reikimé: UiZsienietis, neturintis leidimo gyventi LT

Informacija

Kintamojo kodas UNLG

Kintamasis i) Uzsienietis neturintis leidimo gyventi LT

Kintamojo tipas  Darbuotojas

Priskirti objektui

Skaiciuojama reikime
Reiksme [¥] Ussienietis, neturintis leidimo gyventi LT
Galioja nuo 2022-06-01 -
Pagrindas

Bltina uZdéti varnele ties ,Reiksmé“ ir nurodyti kintamojo galiojimo pradZios datg (tai turi bati pirma ménesio
diena).

Pensijy jmoky procentui jvesti, naudokite kintamajj PIP Pensijy jmoky procentas. |veskite pensijy jmoky
procenty ir datg Galioja nuo. Tai turi biti pirmoji ménesio diena.
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Kintamojo reiksmé: Pensijy jmoky procentas

Informacija

Kintamojo kodas PIP

Kintamasis i) Pensijuimoku procentas

Kintamojo tipas  Darbuotojas

Priskirti objektui
Skaidivojama reikimeé
Reiksme
|Galioja nuo 2022-09-01 v
Pagrindas

/M\ODULASOFT

2,7000

4. Pagal poreikj pridékite visus reikiamus kintamuosius. UZzpilde informacijg iSsaugokite.

Norédami koreguoti pridétg kintamajj, jei jis dar nepanaudotas skaiciavimuose - galite istrinti jj. Jei kintamasis

jau buvo naudotas - kintamojo korteléje spauskite [Nutraukti kintamojo reikSmés galiojima] ir atvertoje

lenteléje nurodykite iki kada galioja kintamasis. Periodiniy dokumenty jvedimas:

1. Pereikite j skiltj Periodiniai mokéjimai ir periodiniy mokéjimy paieskoje spauskite [Naujas]

Naujas | Saugoti kg Saugotiiruidaryti &

Darbuotojas: Vardas Vardenis

3 Veiksmi

7| Pagrinding informacija | "% Periodiniy mokéjimy paieska

@@ Darbo santykiai [Z] Naujas Atidaryti (= Atidaryti naujame lange

& Kintamuyjy reikimes

&y Vardo linksniai

@@ Atributai

2. Periodinio mokéjimo informacijoje nurodykite:

¢ Dokumento tipg pasirinkite iS sgraso.

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uztempkite jo antraste cia.

[g Pavadinimas

* Nurodykite periodinio mokéjimo pavadinima, dokumento numerj bei registracijos data.

* Gavéjas - i$ partneriy sgraso pasirinkite periodinio mokéjimo gavéja. Butent ¢ia nurodytam partneriui

bus registruojami mokéjimai skaiciuojant DU.

e Pasirinkite iS sgraso atsiskaitymo tip3a:

Iki nurodytos datos - periodinis mokéjimas bus iSskaitomas iki nurodytos datos. Papildomai reiks

nurodyti periodinio mokéjimo pabaigos data.

Kol bus iSmokéta nurodyta suma - periodinis mokéjimas bus iSskaitomas kol bus iSskaityta visa suma.
Papildomai reiks nurodyti periodinio mokéjimo pilng suma. Pastovus

- periodinis mokéjimas bus iSskaitomas nuolatos.
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*  Nurodykite mokéjimo pradzia.

* Nurodykite procentg ar mokama suma, kurig sistema kiekvieng ménes;j turéty traukti j DU Ziniarastj.

*  Pasirinkite Dokumento tipg — vykdomasis rastas, periodinis mokéjimas ar profsgjungos mokestis.

*  Atskaitymo langelyje pasirinkite atskaityma, kuris turéty bati DU Ziniarastyje: vykdomasis rastas, kitas
atskaitymas ir pan.

* Nurodykite prioritety, paprastai visi vykdomieji rastai turi vienodg prioritetg. Aukstesnis prioritetas
suteikiamas alimenty vykdomiesiems rastams, jei darbuotojui reikia daryti atskaitymus pagal kelis
vykdomuosius dokumentus. Tokiu atveju alimentams nurodykite 1, o kitiems to darbuotojo
vykdomiesiems rastams — 2.

Periodinis mokéjimas

¥, Pagrindiné informacija | Pag!

Pastabos e

1) Dokumentai Mokejimo tipas || ~ Prioritetas 2
Dokumento Nr. Registracijos data =
Pavadinimas
Mokeétojas Q| Mokétojo asmens kodas
Gavejas

Atskaitymo tipas

Mokeéjimo pradiia * Mokejmo pabaiga
Visa suma Likutis

Procentas Mokama suma
Dokumento tipas | Vykdomasis dokumentas

Atskaitymas Q

ISmoketas

Sustabdytas

Suvede informacijg, spauskite mygtuka [Saugoti ir uzdaryti].

Pastaba: Tas pacias operacijas galima atlikti ir pasirinkus modulj Periodiniai mokéjimai.

2.2.4. Darbo sutarties registravimas

Sukirus sistemoje darbuotojo kortele, darbuotojo statusas sistemoje yra Kandidatas. Tam, kad jis tapty
darbuotoju - sistemoje bitina uzregistruoti darbo sutartj, kurioje nurodoma darbo sglygy informacija.

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Darbo sutartys.

arba Personalas ir atlyginimai - Darbo sutartys.

Taip pat darbo sutartj galima registruoti darbuotojo korteléje pasirinkus Darbo santykiai -> Nauja sutartis.
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Darbuotojas

%) Pagrindine informacija Darbo sutartys

& Kintamuyjy reikimes

¥ Periodiniai mokéjimai

& Vardo linksniai

7 Darbo staZas

@ Atributai Pareigy istorija
Pastabos

Dokumentai
Statusas Darbuotojas

|

Veiklos/Laiskai

<!

Darbuotojui gali bati registruota viena arba daugiau darbo sutarciy. Tadiau kiekviena darbo sutartis turi
individualy tabelio numer;.

Valstybés tarnautojams ir valstybés politikams kuriamos virtualios darbo sutartys.
1. Tam, kad paskaiciuoti darbo uzmokestj, batina pries tai suvesti darbo sutarties pagrindine informacija:

1.1. IS sgraso pasirenkama darbuotojo kortelé (darbo sutartj kuriant tiesiogiai i$ darbuotojo kortelés, ji
atsiranda automatiskai);

1.2. Pasirenkama pareigybé;

1.3. Pasirenkamas padalinys;

1.4. Pasirenkama sutarties rusis. Pasirinkus, kad sutartis terminuota - bdtina nurodyti termino pabaigos
datg (Sutarties pabaigos data);

1.5. Jvedamas sutarties numeris;

1.6. Jvedamas tabelio numeris (unikalus kiekvienai darbo sutarciai. Vienas darbuotojas gali turéti kelias
darbo sutartis, kiek sutarciy - tiek tabelio numeriy).

1.7. lvedama darbo sutarties data;

1.8. Nurodomas etato dydis;

1.9. IS sgraso pasirenkamas priémimas pagrindas - personalo operacija - priémimo jsakymas.

1.10. Jsigaliojimo data - nurodoma sutarties jsigaliojimo data. Darbuotojas pradeda dirbti batent Sig
diena.

1.11. Jeigu taikoma, jvedama Bandomojo laikotarpio trukmé ir Bandomojo laikotarpio pabaigos data
(Bandomasis laikotarpis iki).

1.12. Ypacsvarbu teisingai parinkti darbuotojo darbo laiko norma (Darbo valandy normos kintamasis).
Sistemoje yra naudojami keturi darbo laiko normos kintamieji:
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Kodas Pavadinimas
DDN Darbo dieny norma
DDNNIE Darbo dieny norma neatsizvelgiant | etata
DLNPG Darbo laiko norma pagal grafika
DVN Darbo valandy norma

Darbo dieny norma — naudojama darbuotojams, dirbantiems pilnu etatu, kai jiems darbo uzmokestis
skai¢iuojamas uz dieng, nepriklausomai nuo to kiek valandy per ménes;j darbuotojas dirbo.

Darbo laiko norma neatsizvelgiant j etata — naudojama darbuotojams, kurie dirba nepilnu etatu, t. y.
trumpesne darbo dieng, (4, 6 val. ir pan.) taciau atlyginimas jiems mokamas uZz darbo dienas,
neatsizvelgiant j darbo valandy skaiciy.

Darbo laiko norma pagal grafika — naudojama darbuotojams, kuriems reikia, kad sistema suskaiciuoty
jy darbo laiko normg, pagal nustatytg grafika, t. y. jie dirba per ménesj didesnj ar mazesnj darbo valandy
skaiciy, nei gaunasi pagal to ménesio faktinj kalendorinj dirbamy valandy skaiciy. Si darbo laiko norma
gali blti taikoma: kdrikams, slaugéms, budintiems ir pan. Tokiu atveju reikty pazymeéti laukelius
Valandinis darbas ir Kalendoriniy atostogy generavimas pagal grafikq.

Darbo valandy norma — naudojama darbuotojams, dirbantiems pagal valandinj darbo laiko grafika (pvz.
budétojai, sargai). Tokiems darbuotojams darbo uZmokestis skai¢iuojamas uz dirbtas valandas,
nepriklausomai nuo to, kiek darbo dieny jie dirbo. Priskyrus Sig darbo laiko norma, reikia uzdéti varnele
prie raudonai pazyméto mygtuko Valandinis darbas. Jeigu Siems darbuotojams, kasmetinés atostogos
yra skaiCiuojamos pagal planuojamg grafikg uzdékite varnele ties mygtuku Kasmetiniy atostogy
generavimas pagal grafikq.

PASTABA: Darbo dieny normai ir Darbo laiko normai neatsiZvelgiant j etatg naudoti Zyméjimo
Valandinis darbas ir Kasmetiniy atostogy generavimas pagal grafikq negalima. Sis pozymis iSkraipo
darbo laiko normg ir priskaiciuotas DU bus kelis kartus didesnis ar maZesnis nei nustaytas.

1.13. IS sgraso pasirenkamas Darbo grafikas (jei darbo grafikas nestandartinis — galima susikurti pagal
poreikius). Pasirinkta reikSmé dalyvauja DU skaiciavime.

1.14. Pagal poreikj pazymimos varnelés ties reikSmémis Valandinis darbas, Suminé (taikant suminé
darbo laiko apskaitg), Kasmetiniy atostogy generavimas pagal grafikq.

2. Tam, kad suskaiCiuoti darbo uzmokestj, turite papildyti darbo sutartj papildoma informacija:

2.1. Atverkite skiltj Kintamyjy reiksmés.
2.2. Spauskite mygtuka [Naujas].
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! Nauja Darbo sutartis: Vardas Vardenis

\U Pagrinding informacija X|P ‘4 Kintamyjy reikSmiy paieska
1 : ST =l [F7|§8, Darbo sutartis Al : :
\@ ST IS =42 Tarifai ID Naujasl [l Atidaryti {m Atidal

& Priedo procentas
& Priemokos uz papildo E Kintamojo kodas | Formulé/Reiksr
Pastabos i & Priedo uz staza proce

Noredami sugrupuoti pagal stulpel, u
@& Kaity centrai

2.3. Atvertoje korteléje pasirinkite kintamajj i$ sgraso ir nurodykite reikSme bei galiojimo pradZios datg
pagal poreikj. Standartiniy ir dazniausiai naudojamy Kintamyjy reiksmés su pastabomis pateikiamos
lenteléje Zemiau.

Keletas kintamyjy naudojimo pavyzdziy:

Kintamojo reiksmé: Atlyginimo koeficientas

Informacija

Kintamojo kodas AK
Kintamasis 24 Atlvginimo koeficiertas 2\
Kintamojo tipas  Darbo sutartis
Priskirti objektui 0002
Skaiiuojama reikime

Reiksmeé 6,0800

Galioja nuo 2018406-13 v

Pagrindas

- Kintamojo reikime: Koeficientas nuo minimalios ménesio algos

Informacija

Kintamojo kodas KNMMA
Kintamasis &) Koeficientas nuo minimalios ménesio algos
Kintamojo tipas  Darbo sutartis
Priskirti objektui
Skaiciuojama reikémeé
Reiksme 1,0000
Galioja nuo
Pagrindas

Terminuotai darbo sutarciai papildomai pridékite kintamajj TS ,, Terminuota sutartis”, uzdékite varnele ties
Terminuota sutartis ir nurodykite datg Galioja nuo (pirma ménesio diena).
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Kintamojo reik§mé: Terminuota sutartis

Informacija

Kintamojo kodas TS
Kintamasis & Terminuota sutartis
Kintamojo tipas  Darbo sutartis
Priskirti objektui 152

Skaicivojama reikSme

| Reikéme

Terminuota sutartis I

IGaﬁoja nuo

Norint, kad darbuotojui kiekvieng ménesj bty mokamas avansas, pridékite kinatmajj AD Avanso dydis,
nurodykite avanso dydj ir nuo kada pradeda galioti kintamasis.

Kintamojo reiksmé: Avanso dydis

Informacija

Kintamojo kodas AD

Kintamasis &) Avanso dydis 2 Q
Kintamojo tipas  Darbo sutartis
Priskirti objektui 97
Skaiiuojama reikime
Reiksme 500,0000
Galioja nuo 2022-09-01
Pagrindas
Kintamuyjy lange matysite visus darbuotojui jvestus kintamuosius.
. Kintamyjy reikSmiy paieska 44K

(2] Naujas (] Atidaryti (= Atidaryti naujame lange X Irinti

Norédami sugrupuoti pagal stulpel;, uZtempkite jo antrast

[;3 Kintamojo kodas | Formulé/Reikimé

cia,

0

Formulés kalba

Kintamojo subtipas

Galiojanuo (C

NA 1001.55 Atlyginimai 2020-09-01
p TS i1 Priskaitymai/atskaitymai 2020-09-01
2.4. Pagrindiniai darbo sutarties kintamieji:
Kintamojo tipas
Kodas Pavadinimas Reiksmés tipas gL Panaudojimas
AD Avanso dydis Pinigai Darbo sutartis DU skaiciavimui
DAD Dienpinigiy avanso dydis Pinigai Darbo sutartis DU skaiciavimui
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AK Atlyginimo koeficientas Trupmeninis Darbo sutartis  BJ darbuotojo
skaicius atlyginimas
KNMMA | Koeficientas nuo minimalios Trupmeninis Darbo sutartis DU skaiciavimui
ménesio algos skaicius
NADS Nepanaudoty atostogy dieny | Sveikas skaicius |Darbo sutartis Atostogoms skaiciuoti
skaicius
NA Nustatytas atlyginimas Pinigai Darbo sutartis Nustatytos DU sumos
jvedimas
PAK Politiko atlyginimo koeficientas| Trupmeninis Darbo sutartis DU skaiciavimui
skaicius
PAKDP | Pareigines algos kintamosios | Trupmeninis Darbo sutartis DU skaiciavimui
dalies procentas skaicius
PDSPP | Priemokos uZ darbg su Trupmeninis Darbo sutartis DU skaiciavimui
projektais procentas skaicius
PNDK Prastovos ne dél darbuotojo Pinigai Darbo sutartis DU skaiciavimui
kaltés
PRDP Priemokos procentas Trupmeninis Darbo sutartis Procentiné priemoka
skaicius
PRDS Priemokos suma Pinigai Darbo sutartis Suminis priedas
PUSP Priemokos uZ stazg procentas | Trupmeninis Darbo sutartis Procentiné priemoka
skaicius
PUPFP | Priemokos uZ papildomas |Trupmeninis Darbo sutartis Procentiné priemoka
funkcijas procentas skaicius
PUPF2K | Priemokos uz papildomas Trupmeninis Darbo sutartis Koeficientas
funkcijas koeficientas skaicius
RASP Renkamasias ar skiriamasias| Pazyméti Darbo sutartis DU skaiciavimui
pareigas einantys asmenys varnele
TAK Tarnautojo atlyginimo Trupmeninis Darbo sutartis DU skaiciavimui
koeficientas skaicius
TS Terminuota sutartis Pazyméti Darbo sutartis DU skaiciavimui
varnele
VB Valandinis biudZetininko Trupmeninis Darbo sutartis Valandinis B
jkainis skaicius darbuotojo atlygis
VI Valandinis jkainis Trupmeninis Darbo sutartis Valandinis darbuotojo
skaicius atlyginimas
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2.5. ISsaugokite suvesta informacija.
2.6. Atverkite skiltj [Atostogos].

Cia pagal poreikius galima koreguoti nustatytg atostogy norma ir nepanaudoty atostogy likutj.

Svarbu: darbo sutarties atostogy periodai pradeda kurtis nuo Jsigaliojimo datos, ne nuo Darbo sutarties datos.

2.7. Bitina nurodyti darbo sutarties finansavimo Saltinj skiltyje [Finansavimo saltiniai].
2.7.1. Spauskite mygtukg [Pridéti finansavimo Saltinj] ir suveskite lauky informacija.
2.7.2. Pridékite detalizacijos Sablona.

@ Pagrindiné informacija Finansavimo Saltiniai

& Kintamuyjy reikimés Ié Pridéti finansavimo §altinjl X Pasalinti
4/ Atostogos E=| Data nuo Data iki Detalizacijos 3ablo Priskaitymas/Atskait Papildyti bendrine d
lé Finansavimo 3altiniai ] 4 E L]
Pastabos 4, Pasirinkti
1y Dokumentai
sordag .
. % Detalizacijy Sablony paieska
2" Istorija : @] Pasirinkti I_‘] Naujas ]

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste cia

E Kodas Pavadinimas Aktyvus
» {DU Sodra DU Sodra v
DU Darbo uZmokestis v

2.7.3. Naujo Sablono kiirimui Srityje , Detalizacijy Sablonai” spauskite mygtuka [Naujas].

Greitasis wkdymas.. > ! [2 Maujas b Saugoti bgd Saugotiiruidaryti 2 Atnaujinti
Administravimas I e e L.
Detalizacijy $ablonai: viena sgmata
W vertimai -
) Informacija
% Programaos nustatymai
@) Darbuotajai Kodas | sE DU Pavadinimas  viena samata
T ERP dokumenty statusy ko... | | Pagrindiné informacija
W Padaliniai i 58 Prideti36 X Datalinti
[£] sertificatai

Eé Pavadinimas Paskirtas procentas

Detalizacijy sriciy konfigdr... » SB 100,0000 3
EE Detalizacijy £ablonai ) I = 100,0000 %

‘3" Detalizacijy susigjimas

i) Veikly ir ufduodiy valdy...
@ Planavimas

|5 Pirkimai ir pardavimai

W Produkty katalogas

lad Ataskaitos ISskirstyty procenty informacija
(] Dokumentai i %% Prideti47 < Pagalinti
[ sutartys E=| Tipas Pavadinimas Kodas
# Mokejimai b Samata Muosavy €3y samata RSA-5M-2024-000007
(‘:_‘,s Verslo procesai Ekonoming klasifikacija C lygio darbuotojy darbo ufmokestis 211111E
E'i' Projekty valdymas Periodo tipas Ketvirtis Quarter
Turto grupé Kitos itlaidos 8000000

*z Finansavimas ir biudZetai

R S S
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2.7.4. Uzpildykite privalomus laukus.

2.7.5. Nurodykite detalizacijos procentus.

2.7.6. Privaloma nurodyti kiekvienos eilutés privalomas detalizacijas: Samatg, Ekonomine
klasifikacijg ir Periodo tipg- Ketvirtis, Turto grupe- Kitos islaidos. Spauskite [Saugoti ir
uzdaryti].

2.7.7. Pasirinkite Sablong.

Jei norite priskaitymui ar atskaitymui taikyti kitg Sablong, laukelyje priskaitymas/atskaitymas pasirinkite
norimg kintamajj. Jei Sis laukelis bus neuZpildytas, pridétas detalizacijos Sablonas bus taikomas visiems
priskaitymams ir atskaitymames.

Finansavimo Saltiniai

@ Pagrinding informacija
& Kintamujy reikimes @& Pridéti finansavimo saltinj X Pasalinti
4 Atostogos £ Data nuo Data iki Detalizacijos 3ablo [Priskaitymas/AtskaitfPapildyti bendrine d
& Finansavimo Zattiniai 7 Darbo uzmokestis Q
Pastabos 4, Pasirinkti
..} Do_kumemf[ _ \_{\‘ Priskaitymy/Atskaitymy paieska X O | Filtrai
|y Veiklos/Laiskai
3 Istorija i @] Pasirinkti [2] Naujas
<« orédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraite ¢ia
D Kodas Pavadinimas Tipas Kintamojo kodas

Finansavimo $altinius galima keisti be apribojimy — tai neturi jtakos Darbo sutarties galiojimui.

Siuos detalizacijy $ablonus galite naudoti suvedant visy darbuotojy informacija, kuriy finansavimo $altinis yra
tas pats.

Atlikus koregavimo veiksmus Sablone, pakeitimai yra paveldimi.

Pastaba: jei skai¢iuojant darbo uZzmokestj DU Ziniarastyje meta klaidg , Ne visi priskaitymai/atskaitymai turi
privalomg detalizacija”, gali bati pasibaiges finansavimo Saltiniy galiojimas. Tokiu atveju reikia pratesti jo
galiojima.

3. ISsaugoje sutartj, spauskite mygtuka [Patvirtinti priemima j darba].

Sutarties statusas pasikeis i$ Nauja j Galiojanti, o darbuotojo kortelés statusas - Dirba.

Pastaba: Tabeliai automatiskai formuojami tik toms sutartims, kuriy statusas yra Galiojanti.

4. Darbo sutarties pakeitimai ir sutarties taisymas. Sutarties pakeitimai atliekami dviem atvejais:
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kai keiciasi darbo sutarties sglygos arba kai taisoma darbo sutarties suvedimo klaida.
4.1. Sutarties sglygy pakeitimas, keiciantis darbo salygoms

Pakeitimas atliekamas darbo sutartyje paspaudus mygtuka [Keisti darbo sutartj]

i [4] Naujas | Saugoti kg Saugotiiruidaryti @ Atnaujinti | (54 Spausdinti ¥ &3 Veiksmai 'IIE!, Keistidarbosutartjl @ Redaguoti darbo sutartj

Aktyvuojami laukai, kuriuos galima koreguoti. Batina nurodyti jsigaliojimo data bei pagrindg. Pagal jsigaliojimo
datos reikSme nauja reikSmé bus naudojama skaiciuojant DU.

P o T informacija  Irao sauga

@ Kintamujyreikimes | Darbo sutartis

Glinoes: Darbuotojas &) Jonas Vadovas Pareigybe ¥ Direktoris 2 Q
& Katty central Sutarties rasis Neterminuota darbo sutartis v Teminuota
Pastabos Padalinys M Administradia <2 Q  Teminuotos sutarties salyga(-os)

[y Dokumentai Sutarties Nr. 0001

[ Veikios/Laitkai Tabelio numeris 0001 Darbo sutarties data 2018-04-02

9¢ Istorija Isigaliojimo data 2018-06-11 v| Bato dydis 0,500

« || Priémimo pagrindas & P00001 IPd(e’limo pagrindas & p-00001 2/Q |

Bandomojo laikotarpio trukme 1| Bandomasis laikotarpis iki 2018-07-02 -
Aleidimo pagrindas Sutarties pabaigos data
Darbo grafikas 7 Etatinis grafikas 2 Q  Darbo laiko norma i) DLNPG - Darbo laiko norma pagal grafika 2 Q

ISsaugojus pakeistus duomenis aktyvuojamas mygtukas [Patvirtinti pakeitimus]. Paspauskite jj ir pakeitimai
bus iSsaugoti.

: [2] Naujas b Ssugoti kg Saugotiiruzdaryti & Atnaujinti (5 Spausdinti

& Patvirtinti pakeitimus

Nauja Darbo sutartis: Jonas Vadovas

{4 Panrindiné infarmariia | Paarinding informacija | Papildoma informacija  Iraso sauq:

SVARBU: jei pakeitimy nepatvirtinsite, Darbos sutarciy saraSe matysite dvi darbo sutartis: viena su statusu
Galiojanti (pirminé versija), kita su statusu Nauja (JGsy padaryti pakeitimai). Sistema darbui naudoja tik sutartj
su statusu Galiojanti. Paskutine sutarties versijg galima iStrinti atsistojus ant tos sutarties eilutés ir paspaudus
Trinti. I1Ssitrins ne visa sutartis, o tik paskutiné versija. Kuomet patvirtinsite pakeitimus, sutartis vél bus viena,
statusas Galiojanti, taciau joje jau bus visi JUsy padaryti pakeitimai.

Srityje Darbo sutarties istorija matysite visus atliktus sutarties keitimus.

I 2« Darbo sutarties istorija I

: €1 Atidaryti darbo sutarties istorija

Nerédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZztempkite jo antraste cia.

Eg Pareigybé Padalinys Sutarties pasikeitimo data
» Direktorius Administracija 2018-04-02
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Pavyzdys: pasikeitus darbuotojo darbo uZmokescCiui, spauskite [Keisti darbo sutartj], nurodykite naujy
pakeitimy jsigaliojimo datg ir Pakeitimo pagrindg, spauskite [Patvirtinti pakeitimus]. Toliau eikite Kintamuyjy
reiksmés, istrinkite iki pakeitimy galiojusj kintamajj ir sukurkite nauja kintamajj. Paspaudus [Redaguoti
darbo sutartj], kintamuyjy reikSmése spauskite [Naujas] ir pridékite naujg kintamajj, nurodant Galioja nuo data
(turi sutapti su sutarties keitimo data). Patvirtinus sutarties keitimg senas koeficientas bus matomas senoje

Negaliojancioje darbo sutarties versijoje.

Taigi, norint matyti visg darbo sutarties pakeitimy, jskaitant kintamuyjy, istorijg reikia darbo sutartyje spausti
[Keisti darbo sutartj]. Jeigu nereikia informacijos apie kintamyjy pasikeitimus, galima spausti [Redaguoti
darbo sutartj]. Tuomet nereikia nurodyti darbo sutarties pasikeitimo datos ir pagrindo. Apie tai placiau 4.2.
punkte.

4.2. Sutarties redagavimas klaidos atveju arba kai nereikalinga kintamyjy redagavimo istorija.

Jei reikia redaguoti sutartj taisant jvedimo klaidg - tokiu atveju sutartyje reikia spausti mygtukg [Redaguoti
darbo sutartj]

T |i [ Naujas ko Saugoti kg Saugotiiruzdanti & Atnaujinti | s Spausdinti = &3 Veiksmai v kgl Keisti darbo sutartj Iu Redaguoti darbo sutart_il
|

Sistemoje bus pateiktas jspéjimas, kad pakeitimai gali jtakoti praéjusiy laikotarpiy rezultatus. Norédami
pakoreguoti duomenis spauskite [Taip]. Aktyvuojami galimi koreguoti duomenys.

Pakoregave duomenis spauskite [ISsaugoti]. Informacija bus pakeista.

SVARBU:

* Darant [Keisti darbo sutartj] - sutarties pakeitimai jtakos DU skaiciavimus atsizvelgdamas j
pakeitimy pradZios galiojimo datg, nes sutartyje matoma pakeitimy istorijg ir jy galiojimo datos (Pvz. pakeitimo
jsigaliojimo data 2022 09 01, tai skai¢iuojant DU uZ 06 ménesj jau bus taikoma naujoji reikSmé, bet jei

perskaiciuosite DU uz 08 mén - bus taikoma senoji reikSmé).

* Darant [Redaguoti darbo sutartj] - atliekant véliau DU skaiciavimus visada bus taikomi po
redagavimo esantys duomenys (net jei atSauksite ir perskaiCiuosite DU pries redagavimg esancius laikotarpius).

5. Darbo sutarties spausdinimas.

Spauskite [Spausdinti] -> Spausdinio perZiiira -> Pasirinkite Sablong Darbo Sutartis -> Gerai.
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uidaryti 2 Atnaujinti | Spausdinti v

[@ Spausdinime perziara

1 4 Spausdinti dokumenta

[}y Saugoti ataskaita dokumentuose

(1 Sablono pasirinkimas — O X
E Sablono pavadinimas Sablono tipas
Atleistyir priimty darbuotojy ataskaita
» | Darbo sutartis Shared.DB.Configurati |
Darbuotoju darbo grafikas
Nepanaudoty atostogy ataskaita
Konvertuoti j PDF Gerai [ Atsaukti |

Darbo sutartj taip pat galite rasti Ataskaity modulio skiltyje Ataskaitos.

6. 1-SD formos SODRAI formavimas.

Eikite j modulj Ataskaitos. Pasirinke skiltj Ataskaitos, paieskos laukelyje jveskite 1-SD. Pasirinkite ataskaitg DU6
1-SD, uzpildykite visus laukus ir spauskite PerZiiireti.

Greitasis vykdymas... >~ = - - -
Ataskaitos ’% Atzskaity paledka = =2
Rodyti mégstamas i b Seugoti @ Atnaujinti &3 Veiksmai ~ I@ Perzioreti l
[=]] Savlonai = () Ataskaitos Pagrindiné informacija
i Ataskaity konfigiracija - - ‘JI ‘:D|U} 0 e Pavadinimas 1-SD

Apradymas FFData_1SD

Parametrai | Formos parinkimas
Pavadinimas Re
L

| |vadovo pareigypavadinimas
Vadovo vardas, pavarde
Pranesima uZpildZiusio asmens vardas, pavarde, tel. nr, el. pasto adresas

i) Veikly ir uZduodiy valdymas
! Pirkimai ir pardavimai
@ Produkty katalogas

2.3. Darbo laiko apskaita

PRIES PRADEDANT

Darbo laiko apskaita sistemoje yra konfigiruojama i$ vartotojo sgsajos.

Pries vedant darbo laiko apskaitg, svarbu, kad sistemoje bity:

| 26



/M\ODULASOFT

e Suvestos personalo operacijos;

* Suvesti personalo jsakymai;

*  Suvesti darbo grafikai;

e Atlikta pradiné moduliy konfigiracija;
*  Suvesti tabeliai.

2.3.1. Personalo jsakymai

Sistemoje operacijos pradedamos nuo $io modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Personalo jsakymai

Arba Personalas ir atlyginimai - Personalo jsakymai.

Personalo jsakymai reikalingi darbo sutarciy pildyme. Pavyzdziui: registruojant naujg sutartj reikia nurodyti
priémimo pagrindg, t. y. konkrety personalo jsakyma, registruojant sutarties pakeitima - taip pat reikia nurodyti
isakyma, kuriuo remiantis registruojamas sutarties pakeitimas.

1. Jsakymai registruojami Personalas ir atlyginimai -> Personalo jsakymai -> Naujas
Navigacija a x

i) Pradinis puslapis LT Personalo jsakymai
Greitasis vykdymas.. >~
Personalas ir atlyginimai \% Personalo !sakymal
M Padaliniai {12 Nauja Atidanyti (= Atidaryti naujamy
&k Pareigybes
k= Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uztempkite jo
%1 Darbuotojai = S J
@ Darbo sutartys E Statusas |sakymo tipa:
[& Personalo isakymai | 2. Atvertoje personalo jsakymo

korteléje nurodoma:

Jsakymo numeris - nenurodzius sistema suteiks automatiskai

Jsakymo data - nurodoma jsakymo data

Nuo ko - i$ sgraso pasirenkamos pareigos darbuotojo, kuriam kuriamas jsakymas
Jsakymo tipas - i$ sgraso pasirenkamas jsakymo tipas

Pavadinimas - nurodomas jsakymo pavadinimas

Tekstas - nurodomas jsakymo tekstas

Bitina pridéti jsakymg  tvirtinantj asmenj  apacioje (dazniausiai  tai blna vadovas).

UZpildytas jsakymas iSsaugomas ir tvirtinamas virSuje paspaudus mygtukga [Patvirtinti jsakymgq]
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i) Pradinis puslapis €T Personalo jsakymai @ Dél buhalterés atostogu

: [2] Naujas b Ssugoti kgl Saugotiiruzdaryti @ Atnaujinti | ‘5 Spausdinti

& Patvirtinti jsakyma

Personalo jsakymai: Dél buhalterés atostogy

& Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija | |rao sauga

= Isakymo informacija
[y Dokumentai

Pastabos Statusas Ruosiamas

« Isakymo numeris P-00002

|sakymo data  2018-06-29 =
Nuo ko [ Buhalters 2
|sakymo tipas ij Personalo operacija: Atostogos =

Pavadinimas Dél buhalterés atostogy

Tekstas Atsizvelgdamas j Vardaiio Atostogaiciui praséyma, Vardaiciui Atostogaiciui suteikiu kasmetines apmokamas atostogas nuo 2018-07-02 iki 2017-08-18,

Isakyma pasirasantys asmenys

& Pridéti jsakyma pasirasantj asmenj X Pasalinti

D Darbuotojas

Pareigybé
» Jonas Vadovas

3. Sukurtg jsakyma galite atsispausdinti paspaude virSuje esantj mygtuka [Spausdinti].

4. Jei reikia taisyti personalo jsakymg - atSaukite jj personalo jsakymy paieskoje paspaude mygtuky [Atsaukti
jsakymgq]. Personalo jsakyma galima atSaukti tik jei jis néra pridétas darbo sutartyje, kuri yra patvirtinta.

2.3.2. Personalo operacijos

Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Personalo operacijos

Arba Personalas ir atlyginimai - Personalo operacijos.

Personalo operacijos reikalingos tam, kad véliau tabelyje automatiskai baty sukuriami atitinkami Zyméjimai, o
skaiciuojant DU - pritaikytos atitinkamos formulés. Personalo operacijose fiksuojami tokie Zyméjimai kaip
komandiruotés, atostogos, nedarbingumas ir kita.

Norint tinkamai paruosti darbo laiko apskaitos Ziniarascius, reikia suvesti atitinkamas personalo operacijas:

1. Spauskite mygtuka [Naujas].
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K - 2 2 - ——r ==y

Navigacija a X

i) Pradinis puslapis J Personalo operacijos
Greitasis vykdymas... v,
: — \% Personalo operacijos
Personalas ir atlyginimai
M Padaliniai [£] Naujas Atidaryti ||m Atidaryti naujame lange X
& Pareigybés g e —
= Noredami sugrupuoti pagal stulpell, uZtempkite jo antraste cia.
i) Darbuotojai
@ Darbo sutartys LJ Pavadinimas Stati
& Personalo jsakymai
4" Personalo operacijos
| Darbo grafikai
2. Pasirinkite personalo operacijos tipa:

Atostogos — skirtas kasmetiniy atostogy suvedimui. UZzpildykite privalomus laukus. Privalomi laukai yra
paryskinti.

Pasirinkus $j operacijos tipg uzpildoma informacija:

Sutartinis Zyméjimas. Pasirenkamas i$ sgraso sutartinis Zyméjimas: kasmetinés, kirybinés ar mokymosi
atostogos.

Pavadinimas - nurodomas personalo operacijos pavadinimas (neprivaloma) Galioja

nuo, galioja iki - nurodoma atostogy trukmeé nuo - iki.

Atostogy tipas - pasirenkamas i$ sgraso atostogy tipas

Sukaupta uZ laikotarpj nuo - iki - pasirenkamas laikotarpis uz kurj naudojamos atostogos (neprivaloma,
skaiciavimui neturi jtakos, tai tik Sio lango informacinis laukas)

Prideti darbo sutartis - pridéti darbuotojo ar keliy darbuotojy, kuriems kuriama personalo operacija, darbo
sutartys.

UZpildZius informacijg operacija iSsaugoma ir patvirtinama paspaudus virSuje esantj mygtuka [Patvirtinti]. Tik
patvirtintos operacijos dalyvauja DU skaiciavime.

Jei darbuotojas ATSAUKIAMAS i$ atostogy - atostogy personalo operacijos lange spauskite mygtuka
[Sutrumpinti atostogas]. Tada aktyvuosis laukai /sakymas ir Galioja iki. Siuose laukuose nurodykite nauja
jsakyma, kurio pagrindu darbuotojas atSaukiamas is atostogy ir naujg atostogy galiojimo datg. Tada iSsaugokite
operacija ir vél patvirtinkite.
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Tipas Atostogos

e R
Pavadinimas

Galioja nuo

|sakymas

Pastabos

Papildoma informacija

Sutrumpinti atostogas

Atostogy tipas

Trukmé kalendorinémis dienomis
Sutrumpinimas

Atostogy suteikimo pagrindas
Sukaupta uz laikotamj nuo

Pratgsiamos atostogos

Priskirtos darbo sutartys

: @@ Prideti darbo sutartis X Paialinti €

D Darbuotojas

v | Statusas Nepatvirtinta

¥ | Galioja iki e

|sakymo data

¥ Apmokéjimo procentas
0 Trukmé darbo dienomis 0

Koreguota atostogy operacia

Sukaupta uz laikotami ik|

Q Atostoginiai iSmokami prie§ 1 dieng

Pareigybe Padalinys

PASTABA: sutrumpinus atostogas, jei jos nebebus pratesiamos tokiam pat dieny skaiciui, DU Ziniarastyje reikia
perskaiciuoti atostoginius.

Jei reikia PRATESTI atostogas (arba pratesti atSauktas atostogas) - kurkite naujg personalo operacijg
Atostogos. UZpildykite jg jprastai, tik laukelyje Pratesiamos atostogos i$ saraso pasirinkite atostogy operacija,

kuri yra pratesiama.

Papildoma informacija
} Sutrumpinti atostogas
Atostogy tipas
Trukmeé kalendorinémis dienomis
Sutrumpinimas
Atostogy suteikimo pagnndas

Sukaupta ui laikotampj nuo

Apmokéjimo procentas
Trukmé darbo dienomis 0

Koreguota atostogy operacija

Sukaupta uz laikotarpi ikl

Pratesiamos atostogos

htostoginiai iSmokami pries 1 dieng

PASTABA: pratesiant atostogy operacijg, reikés perskaiCiuoti atostoginius. Nepasirinkus ,Pratesiamos
atosotogos” bus skai¢iuojami nauji atostoginiai nurodytam laikotarpiui.

PVZ.: prasidéjus nedarbingumui atostogy metu, reikia atsidaryti Atostogy operacijg ir spausti mygtuka
Sutrumpinti atostogas ir jvesti datg iki ligos. Nauja atostogy operacija bus pasibaigus nedarbingumui.
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Jei atostogos po nedarbingumo bus pratesiamos (pasirenkant Pratesiamos atostogos) tiek pat dieny, kiek jos
buvo sutrumpintos, DU ZiniaraStyje perskaiiuoti sumy nereikés. Jei atostogos sutrumpinamos ir
nebepratesiamos, DU Ziniarastyje reikés perskaiciuoti atostoginius.

Jei atostoginiai jau iSmokéti, iSmokétos sumos nepasikeis, kadangi iSmokétos eilutés DU Ziniarastyje uzrakintos.
Perskaiciavus priskaitymg, iSmokéjimo eilutéje 1IK matysis permoka (su minuso Zenklu), kadangi po atostogy
sutrumpinimo priskaiciuoti atostoginiai lieka tik uz laikotarpj iki ligos, o iSmokeéti - uZ visg suteikty atostogy
laikotarpj.

Jei reikia atsaukti atostogy operacijg, nes ji suvesta neteisingai, tai galite padaryti kol dar néra sukurti to
laikotarpio tabeliai. Personalo operacijoje paspauskite mygtuka [AtSaukti] - operacija bus atSaukta ir DU
skaic¢iavime nedalyvaus. Jei tabeliai sukurti ir uzdaryti - turite juos atidaryti ir perpildyti kai uzregistruosite nauja
personalo operacijg.

Nedarbingumas — skirtas nedarbingumo laikotarpiui suvesti.

Sukurtoje operacijoje nurodomas tipas Nedarbingumas, pasirenkamas Zyméjimas, galiojimo data nuo iki,
pasirenkamas darbuotojas bei nedarbingumo tipas, nurodoma paZymeéjimo serija ir numeris. Operacija
iSsaugoma ir patvirtinama.

Personalo operacija

" Pagrindiné informacija Pagrindiné informacija

3 Pagrindiné informacija
y Dokumentai

v Veiklos/Laiskai Tipas Nedarbingumas v Statusas Nepatvirtinta

« Sutartinis Zyméjimas L - Nedarbingumas del ligos ar traumu »

Pavadinimas Vardenio Pavardenio liga
Galioja nuo 2022-09-01 v| Galicjaiki | 2022-09-09 =
|sakymas Isakymo data
Pastabos
Papildoma informadija
Darbuotojas Vardenis Pavardenis Q
Nedarbingumo tipas Liga e
Pazyméjimo serija ir numeris AAA333 Pratesimas
Pratesta operacia
Priskirtos darbo sutartys
] déti darbo sutartis X Pasalint £ Atidaryt
:] Darbuotojas Pareigybé Padalinys

PASTABA: Jei reikia pratestu nedarbingumo operacijos galiojimg, nedarbingumo operacijoje spauskite
mygtuky [Pratesti nedarbinguma]. Lauke Galioja iki jrasykite naujg ligos galiojimo pabaigos data.
ISsaugokite ir vél patvirtinkite operacijg.

Jei reikia atSaukti nedarbingumo operacija, nes ji suvesta neteisingai, tai galite padaryti kol dar néra sukurti
to laikotarpio tabeliai. Personalo operacijoje paspauskite mygtukg [AtSaukti] - operacija bus atSaukta ir DU
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skaiciavime nedalyvaus. Jei tabeliai sukurti ir uzdaryti - turite juos atidaryti ir perpildyti kai uzregistruosite nauja
personalo operacija.

Personalo operacijos tipas Kita — skirtas Sioms operacijoms suvesti:

Tipas Kita v Statusas Nepatvirtinta
Sutartinis Zymeéjimas l m
Pavadinimas G - Nestumo ir gimdymo atostogos -
M - Papildomas poilsio laikas darbuotojams, auginantiems nejgalyvaika iki 18 mety arba vaika/vaikus iki dvylikos mety
Galioja nuo NA - Nemokamos atostogos
|sakymas ND - Neatvykimas i darba administracijai leidus |2
Pastabos PB - Pravaikstos ir kitoks neatvykimas i darba be svarbios prieZasties
PK - Prastovos del darbuotojo kaltes
PV - Atostogos vaikui priZiureti, kol jam sueis 3 metai
Papildoma informacija | 1A . Tévystés atostogos =

UZpildykite privalomus laukus. Privalomi laukai yra paryskinti. UZpildZius informacijg operacija iSsaugoma ir
patvirtinama paspaudus virSuje esantj mygtuky [Patvirtinti]. Tik patvirtintos operacijos dalyvauja DU
skaiciavime.

Komandiruoté — skirtas darbuotojo komandiruotei apskaityti ir tabelyje pazyméti komandiruote.

Pasirinkus operacijos tipg Komandiruoteé, uzpildomi Zemiau aprasyti langai:
Sutartinis Zyméjimas - pasirenkamas i$ sgraso

Pavadinimas - nurodomas pavadinimas

Galioja nuo -iki - nurodomas komandiruotés laikotarpis

Komandiruotés salis - i$ sgraso pasirenkama komandiruotés Salis. Pagal ¢ia nurodytg Salj skai¢iavimuose bus
parinkta komandiruotpinigiy suma. Komandiruociy Saliy sarasg papildyti ir pakeisti galima Konfigiracijos
modulyje pasirinkus skiltj ,Komandiruociy Salys“.

1. Spauskite mygtuka [Naujas].
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Navigacija

Greitasis vykdymas..

3 x
> v |

Personalas ir atlyginimai
&) Darbuotojai

@@ Darbo sutartys

4 Personalo operacijos

3 Tabeliai

@ DU ziniarasdiai

#: DU mokétinos sumos
I| Sumos apskaitai

#, Periodiniai mokéjimai
& Personalo jsakymai
¥¢ Avansai

& Pareigybes

=| Darbo grafikai

i) Veikly ir uZduodiy valdymas
4| Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas
a4 Ataskaitos
i) Dokumentai

% Mokéjimai

.} Personalas ir atlyginimai |

i Konfigiradija »
Komandiruogiy salys

i léskirtinés kalendorines dienos
iy Privalomi laukai
& Zyméjimy grupés
& Zymejimai
i@ Darbo grafiko dienos sablonai
&2 Darbo grafikyZablonai

% Kintamieji

o) Valstybés tarnautojo pareigybés kateg...

3% Valstybés tarnautojy kvalifikacinés kia...

i) Savivaldybés

‘5‘;’1 Komandiruo€iy $alys I

i) Formuliy $ablonai

i) Reikimeés pagal nutyléjima

iy Tabeliy grupés

iy DU Ziniarasdiy grupés

i) Priskaitymy/Atskaitymy grupés
iy Priskaitymai/Atskaitymai

i) Kintamuyjy reikimes

iy Personalo ir atlyginimy nustatymai

2. Suveskite privalomus laukus.

3. Laukelyje Suma nurodykite LR
neapmokestinama gyventojy pajamy mokesciu.

i [2) Naujas | €] Atidaryti | @ Atnaujinti
E Salis Salies kodas Suma Galioja nuo Galioja iki
» ANTIGVA IR BARB AG 29,00 2015-01-01

BARBADOSAS BB 50,00 2015-01-01

BELIZAS BZ 25,00 2015-01-01

BENINO RESPUBLI | BJ 24,00 2015-01-01

BERMUDA BM 36,00 2015-01-01

& = O %

i [ Naujes k4 Saugoti Fd Saugo!iirgidarytil @ Atnaujinti

b vesti pakeitimus [ Uidaryti

is I

Salies kodas

-

Galioja iki

LAMBIIUS RESPUE | GM 2300 2u1sv1-01

GIBRALTARAS Gl 28,00 2015-01-01

GRENADA GD 4400 2015-01-01

GVADELUPA GP 4400 2015-01-01

GVINEJOS RESPUB | GN 26.00 2015-01-01

Vyriausybés  patvirtinta  dienpinigiy normg,  kuri

PASTABA: Dienpinigius, kuriems jstatymy nustatyta tvarka yra skaiiuojamas GPM, jvesti reikia tiesiai j DU
Ziniarastj. Pridékite priskaityma ,, Dienpinigiai, kuriems skaiciuojamas GPM* ir nurodykite sumg. Sistema GPM
suskaiciuos pagal $j kintamajj.

PrieZastis - nurodoma priezastis (neprivaloma)

Dienpinigiy iSmokéjimo procentas - nurodoma koks procentas dienpinigiy bus mokamas

Jei dienpinigiy neskaiciuojate, nurodykite O.

[Pridéti darbo sutartis] - pridedama darbuotojo arba keliy darbuotojy, kurie vyksta j komandiruote, darbo

sutartys.

UZpildZius, informacija iSsaugoma ir patvirtinama.
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Personalo operacija

4" Pagrindiné informacija Pagrindiné informacija

N Pagrindiné informacija
) Dokumentai - c -

‘; Veiklos/Laiskai Tipas Komandiruoté ¥ | Statusas Nepatvirtinta
« R .
Pavadinimas
Galioja nuo ¥ Galioja iki -2
|sakymas |sakymo data
Pastabos

Papildoma informacija

Keisti komandiruociy trukme
Komandiruotés salis NS
PrieZastis
Koreguojama komandiruoté
Komandiruociy suteikimo pagrindas
Sutrumpintos
Dienpinigiy iSmokéjimo procentas

Priskirtos darbo sutartys

@ Prideti darbo sutartis X Pagalinti = € Atidaryti

J Darbuotojas Pareigybé Padalinys

2.3.3. Darbo grafikai

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Darbo grafikai

Arba Personalas ir atlyginimai = Darbo grafikai.

Darbo grafiky modulyje parengiami darbo laiko grafikai. Juos kiekvienam darbuotojui priskiriami darbo
sutarties kirimo metu.

Darbo laiko grafikg, atitinkantj darbuotojo darbo laiko normg, galima keisti neatliekant darbo sutarties
pakeitimo.

1. Darbo grafiky modulyje spauskite [Naujas].

2. ISsirinkite Grafiko Sablong. Jei reikiamo Sablono néra, galima susikurti savo. Tai atliekama srityje
Personalas ir atlyginimai -> Konfigiracija (bus aprasyta véliau).

3. Lenteléje ,,Darbo laiko normos kintamieji“ galima pasirinkti visus kintamuosius i$ paieskos.

Jeigu parinksite tik vieng darbo laiko normos kintamajj i$ sgraso, tuomet jis turi sutapti su darbo sutartyje
nurodytu kintamuoju eilutéje ,Darbo valandy normos kintamasis” .
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Nurodykite Sventinés dienos Sablona.

Pasirinkite datg nuo kurios formuosite darbo grafika.

Terminuotam grafikui nurodykite laukg Data iki.

6.

Spauskite [Saugoti].
Spauskite [Generuoti grafikg].

Navigacija ax 3 Darbo grafikai | Standartinis -
3 > [+ |5 i [0 5t ) Soticions @ i Spmocion = @ ok

s i atyginienal Darbo grafikas: Standartinis
%) Darbuotojai L i

F

%l

& Darbo sutartys

P Produkty katalogas
i Ataskaitos
&

¥ Moksjimai

J Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija

4 Personalo operacijos G Susiejimassudarbo... | | 2| Pagrindine informacija

3 Tabelial Pastabos Kodas Standartinis Pavadnimos Standartinis

W DU Ziniaraddiai 1) Dokumentai Data nuo 2018-01-01 ~| Dataki 2020-12-31 -
A DU moketinos sumos (v Veikios/Laidkai Grafiko Eablonas I Sandartinis - Iqummmn'n onas | Sventiné diena -

Sumos apskaitai

o Grafika pidyti automatiikai nurodytam lakotariul v Trumpinti priedéventing deng ¥
%, Periodiniai mokejimal
ERP.Ul Accounting Erttes BasedOnTotalHours
& Personalo fsakymal
Aoradymas
8 Avansai
Grafiko dienos Darbo laiko normos kintamieji
& Xonfigiracija
& Pareigybes € Atidaryti | Metai: 2022 I i@ Prideti darbo laiko normos kintamajj I X Patalinti
Darbo grafikai I 8 Data Savaites diena 2ymejimy kodai «| & Pavadinimas
» 20220101 Seitadiens H »  DULNPG - Darbo laiko norma pagal grafiks
i Veillkdy ir uiduody valdymas 2022-01-02 Sekmadienis w0
4 Pirkimai ir pardavimal Pirmadients

Antradienis
0105 Treciadienis

— 20220106 Ketvirtadienis

® v Ve o0 o oW

Personalas ir atlyginimal

20220109 Sekmadienis

Generuodami darbo grafikg nurodykite datas nuo ir iki t. y laikotarpj, kuriam generuojamas darbo
grafikas.

Nurodykite Dienos eilés numerj - savaités dieng (sveikas skaiCius), nuo kurios turéty prasidéti darbo
grafikas, pvz. generuojant darbo grafikg nuo sausio 1 d., kuri yra penktadienj, raSome skaiciy 5.
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Pagrindiné informacija | Pagrindine informacija
@ Susiejimas sudarbo.. ~ Pagrindine informadija
Pastabos Kod“ Generuoti grafika _ o %
7y Dokumentai Dd* Darbo grafiko generavimas :
= Uipidykite lauky reikimes ir paspauskite Tollau >
v Veikios/Laiskal 51
« Graf
ERP‘ Data nuo 2021-01-01 -
"WI Data iki 2021}12-31 -
"”'4 Darbo grafiko ablonas | Sandartinis 2
) 91 Dienos eilés numeris 5
- Grafiko sablonas
E=|
> l‘:] Eiles numeris Dienos Sablonas

» 1

w
@ o w ™ &
<

6 Polisio diena

Poilsio diena

Tohau> | Nutraukti

SVARBU !!! Darbo grafikus rekomenduojama generuoti visam kalendoriniy mety laikotarpiui. Kiekvieny
mety pabaigoje, gruodzio ménesj sistemoje yra atnaujinamos bisimyjy mety Sventinés ir priesSventinés
dienos. Po $io atnaujinimo (einamy mety paskutinémis dienomis arba kity mety pradZioje) vartotojams
batina pergeneruoti darbo grafikus blisimiems metams- pasirenkant Data iki — 20xx-12- 31 .

2.3.4. Konfiglracija

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Personalo jsakymai

Arba Personalas ir atlyginimai - Personalo jsakymai.

Konfiglracijos modulyje galima suvesti visas Sventines, prieSventines ir perkeltas darbo dienas. Tai jprastai daro
misy jmonés specialistai. Cia taip pat galima nustatyti, kiek procenty nuo darbo umokes¢io yra mokama uz
pirmas dvi nedarbingumo dienas.
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Padaliniai vl o —
B Pucan >~ I3skirtines kalendorinés dienos
Personalas ir atlyginimai
gskirtines kall inés di auj Pasalinti tidaryti tnaujinti etai: 2022
% Darbuotojai E Iiskirtines kal endonnesdvenosl i [2] Naujas Ix g‘] Atidaryti o At i Me
-a Darbo sutartys e Privalomi laukai E Data Savaités diena Dienos tipas Aprasymas
~ ~ » m_ﬂ 3 F3 ohie Naliai matai
& Personalo operacijos & Zymejimy grupes =1 o e '.-‘w s % 5 3
e] = ; 2022-02-15 Ar Priess diena Diena pries Valstybés atkarimo dieng
iai a
i Tabeliai aachs 2022-02-16 Treciadienis $ventiné diena Lietuvos Valstybés atkdrimo diena
W DU ziniaraiciai i, Darbo grafiko dienos ablonai : : 4 .
A - - & I3skirtine kalendoriné diena = m] X -
# DU mokétinos sumos \i4 Darbo grafiky3ablonai
|Z) sumos apskaitai 2 Kintamieji ‘5 5 Naujas b Sﬂugoﬁlld Saugoti ir uzdaryti I@ Atnaujinti [
¥, Periodiniai mokéjimai 2 igy | | Informacija L
& Personalo jsakymai 12 Valstybés tamautoju kvalifikacinés kia... - Data 2022-11-01 - na
A i Bl = s
¥ Avansai 2 Savivaldybes Dienos tipas | Sventiné diena o
i Komandiruodiy Salys Aprasymas | Visy dventyjy diendl |
& Pareigybes 2
Formuliy $ablonai |4
7] Darbo grafikai -
......... ') Reikimeés pagal nutyléjima |3
i) Veikly ir uZduodiy valdymas i Tabeliy grupes 5
¢l Pirkimai ir pardavimai @ DU Ziniaratay grupds | a
o i Priskaitymu/Atskaitymy grupés T T T -
(& Ataskaitos 2022-08-15 Pirmadienis Sventiné diena Zoline
—— i Priskaitymai/Atskaitymai 2022-10-31/ Pir Prieséventiné diena Diena prieé Visy éventujy diena
——— I Kintamujy reikimeés 2022-11-01 Antradienis Sventine diena Visy dventujy diena
& ir 2022-11-02 Treciadienis Sventine diena Mirusiyjy atminimo (Véliniy) diena
2022-12-23 Priesiventine diena Diena pries Sv. K¢

UZéje j Kintamyjy reikSmeés, galite jvesti, kiek procenty kompensuojama uz pirmasias dvi nedarbingumo dienas
(pagal dabartinius teisés aktus — nuo 62,06% iki 100%).

Greitasis vykdymas...

Personalas ir atlyginimai
&) Darbuotojai

@ Darbo sutartys

4" Personalo operacijos
{3 Tabeliai

W@ DU ziniaradiai

# DU mokétinos sumos
'Z] Sumos apskaitai

¥, Periodiniai mokéjimai
& Personalo jsakymai
5 Avansai

& Pareigybes

3 Darbo grafikai

racia |

i Privalomi laukai
i Zyméjimy grupes
i Zymejimai

2 Kintamieji

i Darbo grafiko dienos sablonai
k24 Darbo grafiky$ablonai

Kintamuyjy reikimés

2 Iiskirtinés kalendorinés dienos

&

i@ Valstybe

i@ Savivaldybés

iy Komandiruodiy falys
i Formuliy Sablonai

i Tabeliy grupes
iy DU Ziniaraddiy grupes

Ataskaitos
- i Priskaitymai/Atskaitymai
() Dokumentai
Kintamuyjy reikimés
3 Mokéjimai E I

i Reikémés pagal nutyléjima

i Priskaitymuy/Atskaitymy grupés

‘E ir

«

/€& Dienpinigiai, kuriems skaiciuotas GP
" & iEmokejimas

@@ Kitas atskaitymas

[ & Ligos patalpa

I & Vykdomasis rastas

& Apmokejimas uz darba poilsio ir Sve
& Apmokéjimas uz naktinj darba

7 & Apmokéjimas uz virivalandzius
€@ Biudzetines jstaigos darbuotojo atlyg
1| @ BiudZetinés jstaigos darbuotojo vala
/& Darbdavio SODRA mokescio suma

[ & Etatinis atlyginimas

& Gyventojy pajamy mokescio suma

[ & Likutis i§ pragjusio laikotarpio

& Neapmokestinamy pajamydydis

T 9 Priskaitymai i$ personalo operacijy
[ & Profsajungos mokeséio suma

["|& Papildomas neapmokestinamy paja
& Politiko priemoka uZ tarnybos Lietuv
& Privalomojo sveikatos draudimo sum

x|o { % Kintamuyjy reik$miy paieska oo x[p
& 1@ Sisteminis +] i [3 Naujes (J Atidaryti (3 Atidarytinaujamelange X Trinti (% Spausdinti v (3 Veiksw
] Priskaitymai/atskaitymai
1@ Atostoginiai 2ll| Noredami sugrupuoti pagal stulpelj, ustempkite jo antrate ia.
(i 9 i uZ
@ Apmokejimas uf kasmetines atostog q Kintamojo kodas Kintamasis Duomeny tipas
@ Avansas » | LeKke i Ta
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Personalas ir atlyginimai
&) Darbuotojai

@@ Darbo sutartys

4" Personalo operacijos

[ Tabeliai

@ DU ziniaraciai

# DU mokétinos sumos

I| Sumos apskaitai

¥, Periodiniai mokeéjimai

® Personalo jsakymai

¥ Avansai

& Konfigracija
¢ Pareigybes
|0} Darbo grafikai

. = wm =3I W~

R e v
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e B e

T St ]

S

Kintamojo reik§mé: Ligos pasalpos kompensavimo procentas

Informacija

i, Veikly ir uZduodiy valdymas
) Pirkimai ir pardavimai

@ Produkty katalogas

\ad Ataskaitos

() Dokumentai

# Mokejimai

‘L Personalas ir atlyginimai

Kintamojo kodas  LPKP

Kintamasis i Ligos paalpos kompensavimo procentas.
Kintamojo tipas  Sisteminis

Skai¢ivojama reikime
Formulés kalba CSharp
Reikdme
Galioja nuo 2000-01-01 v
Pagrindas

Darbo grafiko Sablono karimas

1. Sukurkite Darbo grafiko dienos sablonus (t. y. kiek valandy per dieng bus dirbama):

*  Spauskite mygtukus [Darbo grafiko dienos Sablonas] ir [Naujas] (laukai paveikslélyje apibraukti
raudonai).

*  UZpildykite lentele.

Naiacin i
e >~ | parbo grafiko dienos $ablonai
Personalas ir atlyginimai [

&) Darbuotojai

@ Darbo sutartys

& Personalo operacijos
[ Tabeliai

W DU Ziniaraidiai

® DU moketinos sumos
I| Sumos apskaitai

#, Periodiniai mokéjimai
@& Personalo jsakymai
¥ Avansai

& Pareigybes

|0 Darbo grafikai

i Iéskirtinés kalendorinés dienos

I [2) Naujas l)( Pasalinti | €] Atidaryti @ Atnaujinti

i) Veikly ir uzduodiy valdymas
.| Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas
\ad Ataskaitos
() Dokumentai
¥ Mokéjimai
+ [ronsvamorioa]
©: Apskaita
¥ tigalaikis turtas
@ sandelis
y Masiniai procesai

L TP e S VS

ﬁ Privalomi laukai Kodas Pavadinimas Aprasymas Fono spalva
iy Zyméjimy grupés 1 1val 0;0;0,0
= G 2 2val 0:0:0:0
Cldil] 4 4val 0:0:0,0

E Darbo grafiko dienos sablonai I 8 8val 00,00
i Darbo grafiky$ablonai P Poilsio diena 0;0:0,0
i@ Kintamieji $ Sventine diena 0;0;0;0
) J kateg... & 8val - O X
& Valstybes tamautojy kwalifikacinés ... i [3) Naujes b4 §augoti| kg Saugoti ir uzdaryti I & Atnaujinti
iy Savivald
w5 sa i Informacija
iy Komandiruodiy alys o

Kodas 12}
i Formuliy $ablonai
@ Reikime i Pavadinimas 8 val

pagal

Aprasymas
iy Tabeliy grupés
iy DU Ziniarasciy grupés

Darbo pradiia Darbo pabaiga
iy Priskaitymy/Atskaitymy grupés peac
i, Priskaitymai/Atskaitymai g 0,0.0;0 o
i) Kintamujy reikimes
W% ir Darbo grafiko ir darbo laiko Ziniarascio susiejimas

« i [) Naujas X Pasalinti
E Sutartinis Zyméjimas Trukme Komentaras
» FD - Faktiskai dirbtas laikas 8,00

2. Sukurkite Darbo grafiko Sablong laikotarpiui, kuris yra naudojamas darbo laiko grafike, pvz. darbo

savaitei:
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*  Spauskite mygtuka [Naujas]. Jveskite naujo darbo grafiko Sablono kodg ir pavadinima.

INavigacija
M Padaliniai

ax
>~

Personalas ir atlyginimai
&) Darbuotojai

@ Darbo sutartys

« Personalo operacijos
(J Tabeliai

W8 DU Ziniaraidiai

® DU mokétinos sumos
I | Sumos apskaitai

¥, Periodiniai mokéjimai
& Personalo jsakymai
¥ Avansai

& Pareigybes

= Darbo grafikai

‘._;.

| Isskirtinés kalendorinés dienos

i) Veikly ir uzduodiy valdymas
| Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas
i Ataskaitos
() Dokumentai
¥ Mokejimai
 [emonss v
¥ Apskaita
¥ tigalaikis turtas
¥ sandelis
¢y Masiniai procesai
8 Administravimas
&8 Saugumas

¥

i} Konfigiracija

Darbo grafiky $ablonai

. Privalomi laukai
, Zyméjimy grupés

! Zyméjimai

Darbo grafiko dienos sablonai

y Darbo grafiky3ablonai l

1 Kintamieji

Valstybés tarnautojo pareigybés kateg...

Valstybés tarnautojy kvalifikacinés kia...

2 Savivaldybés

o, Komandiruociy salys

iy Formuliy $ablonai

i) Reikimeés pagal nutyléjima

", Tabeliy grupés

iy DU Ziniarasciy grupés

i

i

Priskaitymy/Atskaitymy grupés
Priskaitymai/Atskaitymai

Kintamuyjy reikimeés

) Personalo ir atlyginimy nustatymai

X Padalinti | €] Atidanyti

£

@ Atnaujinti

Pavadinimas Kodas Aprasymas
Sandartinis ST
Administratorius 1 val/d ADM1
Administratorius 2 val/d ADM2
» Administratorius 4 val/d ADM4
k25 Administratorius 4 val/d = [m] X
¢ [3) Naujas b4 Ssugoti Ild Saugoti ir uzdaryti Ili? Atnaujinti
Pagrindiné informacija
Kods 0N
Pavadinimas Administratorius 4 val/d
Aprasymas
Dieny sarasas
i @y Prideti dienos Sablona # Perkelti aukiciau W Perkelti Zemiau X Pasalinti

=

»

Eilés numeris

LR SRR

Dienos sablonas
4val
4val
4val
4val
4val
Poilsio diena

Poilsio diena

*  Spauskite [Pridéti dienos Sablona] ir pridékite reikalingus dienos Sablonus visoms savaités
dienoms. Pavyzdyje esan¢iame darbo grafiko Sablone nurodyta, kad
pirmadieniaispenktadieniais yra 4 darbo valandos, o savaitgaliai — poilsio dienos.

Kintamyjy reikSmiy modulyje kuriami nauji kintamieji. Tai jprastai daro misy jmonés specialistai.

1. Spauskite mygtuka [Naujas] ir uzpildykite privalomus laukus.

* Jveskite kodg,

*  Jveskite pavadinimg,

* Parinkite subtipg,

*  Nurodykite kintamojo galiojimo sritj, priskaitymui - ,, Darbo sutarties”, atskaitymui — ,,Darbuotojo”,

*  Nurodykite reiksmés tipg, priskaitymams / atskaitymams tai bus ,,Pinigai”.

2. Personalas ir atlyginimai -> Priskaitymai / atskaitymai sukurti nauja priskaityma ar atskaityma: «
Jveskite kodg,

*  Jveskite pavadinimg,
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* Nurodykite tipg,

*  Pasirinkite atitinkama kintamajj,

* Nustatykite poZzymj ar automatiskai traukti j skaiciavimus

* Susiekite sukurtg priskaityma / atskaitymg su DK korespondencijom.

*  Priskaitymui - pasirinkite DU priskai¢iavimo korespondencijg ir jg papildykite nauju iSrinkimo
kriterijumi

*  Atskaitymui - pasirinkite atskaitymo tipg ir jj papildykite: nurodykite sgskaitg ir jai priskirkite naujg
atskaityma.

Priskaitymy/ atskaitymy modulyje sukuriamas naujas DU skaiciavimo priskaitymas ar atskaitymas. Spauskite
mygtuka [Naujas]. UZpildykite privalomus laukus ir nurodykite, ar naudosite $j priskaityma/atskaityma
automatiskai skai€iuojant darbo uzmokest;.

2.3.5. Tabeliy jvedimas

Sistemoje operacijos pradedamos nuo Sio modulio:
Sritis: Personalas ir atlyginimai

Modulis: Tabeliai

Arba Personalas ir atlyginimai > Tabeliai.

Tabeliy informacijos suvedimas yra bUtinas Zingsnis norint skai¢iuoti darbuotojo darbo uZmokest;.

\
[ % Tabelio eiluciy paieska

i (] Tabeliai

| ™ Padaliniai >~

Personalas ir atlyginimai

&) Darbuotojai =
IMetal-menuo v | 2022 m. rugséjis LV~ Ismusas - v ~ |Data nuo - |
@ Darbo sutartys
4" Personalo operacijos # Prideti kriterijy ~ I5saugoti Vykdyti paieska atidarius langa
i X Trinti % Spausdinti ~ &3 Veiksmai ~ {5 Pildytitabelius [ Pildyti intervala ‘@ Atidaryti tabelius i\i UzZdaryti tabelius & Kurti tabelius
@ DU ziniaraiciai |

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.
% DU mokétinos sumos g

I] Sumos apskaitai E Statusas 4 Darbuotojas a Sumine DLN 4 Tabelio numeris 4 VirsvalandZiai/Prastovoa 1 & 2 + 3 & 4 Hu 5 € 6 4
#, Periodiniai mokéjimai
W Personalo isakymai
5@ Avansai

i Konfigiracija

& Pareigybés

.| Darbo grafikai

i) Veikly ir uZduodiy valdymas
.1 Pirkimai ir pardavimai
@ Produkty katalogas
\ad Ataskaitos

() Dokumentai
¥ Mokejimai
% | Personalas ir atlyginimai

1. Nurodykite laikotarpj, kuriam norite kurti tabel;.
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2. Spauskite mygtuka [Kurti tabelius].
3. Spauskite mygtuka [Toliau].

Kurti tabelius = O X
Get period -
Uzpildykite lauky reikSmes ir paspauskite Toliau > @
Nuo | 2022-09-01 -
ki 2022-09-30

Toliau> [} Nutraukti |

Programa sukurs tabelius, pagal personalo operacijas ir darbo laiko grafikus.

Atnaujine paieSkg matysite sukurtus tabelius. Tabeliuose kol kas nebus zyméjimy. Tam, kad atsirasty zyméjimai
pagal uZregistruotas personalo operacijas spauskite [Pildyti tabelius] ir pasitikrine pildomg periodg spauskite
[Gerai]. Jei norite tabelius pildyti visiems darbuotojams - pazymeékite juos sparciyjy klavisy CTRL+A pagalba ir
spauskite [Pildyti tabelius].

4 Tabeliai

" =
} \{\l Tabelio eiluciy paieska

Metai - ménuo v | 2022 m. rugsejis 2 v ~ Statusas o v ~| Data nuo v i I
# Prideéti kriterijy ~ ISsaugoti Vykdyti paieska atidarius langa
X TIrinti (5 Spausdinti v &3 Veiksmai 3 Pildyti tabelius | 53 Pildytiintervala [ Atidaryti tabelius [G] Uidaryti tabelius : & Kurti tabelius

Atnaujine paieskg matysite uzpildytus tabelius. Pasinaudoje slankmaciu galite matyti darbuotojy kiekvienos
dienos Zyméjima, o gale - sumines reikSmes.

Jei atlikote kokius nors keitimus personalo operacijose ar darbo grafike, taip pat spauskite [Pildyti tabelius].
Tabeliai persigeneruos i$ naujo.

Jei norite pildyti tabelj tam tikram periodui (kelioms dienoms) rankiniu badu - tuomet pazyméje reikiama tabelj
spauskite mygtuka [Pildyti intervalg]. Atvertoje lenteléje nurodykite intervalg, kurj pildysite ir atlikite
Zyméjima. Atliktas Zyméjimas bus taikomas visam intervalui.

Pries skaiciuojant darbo uzmokestj DU Ziniarastyje, tabelius biitina uzdaryti. Tik uzdaryti tabeliai naudojami DU
skaiciavime.

Pazymékite tabelius, kuriuos norite uZdaryti. Jei norite uzdaryti visus tabelius, spauskite klaviatlros

kombinacijg CTRL + A. Jei norite uZdaryti vieng tabelj, atsistokite ant tos eilutés. Tada spauskite [UZdaryti
tabelius].
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(] Tabeliai

‘ % Tabelio eiluciy paieska

Metai - menuo v | 2022 m. rugséjis 2 v ~ Statusas - v v Datanuo v e [

# Prideéti kriterijy ~ |Ssaugoti Vykdyti paieska atidarius langa

i X Trinti % Spausdinti v ¢} Veiksmai ~ {53 Pildytitabelius (5} Pildytiintervala [ Atidaryti tabeliud [ Uzdaryti tabelius |: & Kurti tabelius

Tabeliy perziGrai pasirinkite ménesj iS sgraSo Metai — ménuo. lJei tabelj sukuréte meénesiui, kuris dar
neprasidéjo, nustatykite Datg nuo, o Metai — ménuo nesirinkite nieko.

{1 Tabeliai

{ \% Tabelio eiluciy paieska

IMeta: - ménuo - v - I Statusas - v ~ [Data nuo v | 2022-10-01-* i
-~
# Prideti kriterijy ~ ] 2022 m. rugsejis A P atidarius langa
= = [[] 2022 m. rugpiitis B ~ : :
: X Trinti (5 Spau [ 2022m. liepa Idyti tabelius i Pildytiintervala [( Atidaryti tabelius UZdaryti tabelius : & Kurti tabelius

[] 2022 m. birzelis
Norédami sugrupuoti D 2022 m. geguie raste Cia
L [] 2022 m. balandis
Lg Statusas [] 2022 m. kovas he DLN 43 Tabelio numeris 43 VirsvalandZiai/Prastovo2 1 4 2 H 3 $ 4 H 5 4 6 =+
[] 2022 m. vasaris v

Tabelio klaidy taisymas galimas tik tada, kai tabelio statusas yra Atviras. Norédami atidaryti uzdarytg tabelj -
tabeliy paieskoje spauskite [Atidaryti tabelius]:

X Trinti /5 Spausdinti v &3 Veiksmai ~ (G Pildyti tabelius (5l Pildyti intervala j Atidaryti tabelius || Uzdaryti tabelius

Jei tabelyje yra neteisingas Zymeéjimas (pvz. turi blti atostogos, bet tabelyje nematyti) - pasitikrinkite ar
teisingai jvesta personalo operacija, jos periodas (kaip registruoti personalo operacijas instrukcijg rasite Cia).
Jei koregavote personalo operacijg - tam darbuotojui turite uZpildyti tabelj iS naujo, kad buty atnaujinama
tabelio informacija (spausti [Pildyti tabelius]).

Jei tabelyje reikia pakoreguoti dirbty valandy skaiciy - atverkite tos dienos tabelio eilute du kartus baksteléje
darbuotojo tabelio eilutéje atitinkamoje dienoje. Jums bus atverta Zyméjimo lentelé - jveskite Cia reikiama
valandy skaiciy ranka. Taip pat Cia galite pridéti kitg Zyméjima ir pan. Jvede Zyméjimus bUtinai uZrakinkite
Zyméjimus paspaude [UzZrakinti Zzyméjimus].

‘,fj Dienos Zyméjimai: 2018.06.21

Darbo pradia Darbo pabaiga

Ij Pridéti iyméjimal 8 Uzrakinti Zyméjimus | Atrakinti Zymejimus X Pasalinti

Eg Data Trukmeé Zyméjimas
2018-06-21 6,00 FD - Faktiskaidirbtas laikas

b5 2018-06-21 200 D -Kraujo davimo dienos donorams
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Jei reikia istrinti tabelj - jsitikinkite, kad tabelio statusas Atviras, pazymékite reikiamg trinti tabelj ir spauskite
[Trinti]

ivigaciia 0 @bt |
‘ Greitasis vykdymas... v
5 T % Tabelio eiluciy paieska
%) Darbuotojai _ - =
Metai - ménuo v | 2022 m. rugséjis 2 v ~ Statusas -
@ Darbo sutartys

v v Datanuo 32
4/ Personalo operacijos

[ Tabeliai

@ Prideti kriterijy ~ ISsaugoti. Vykdyti paieska atidarius langa

|
}l X Irimil % Spausdinti v &3 Veiksmai v {5 Pildytitabelius {5 Pildytiintervala [T Atidaryti tabelius [ Uzdarytitabelius & Kurti tabelius

Tabeliy spausdinimas. Tabelius atsispausdinti galite tabeliy paieskoje, paspaude mygtuka [Spausdinti], tik pries
tai jsitikinkite, kad tabelio statusas UZdaryta, kitaip duomenys nebus sugeneruojami ataskaitoje. Ataskaitos

filtruose galite nurodyti konkrety darbuotojg ar padalinj, kuriam spausdinsite tabelius. NurodZius tik metus ir
meénesj bus spausdinami visi to ménesio tabeliai.

Navigacija BX | [Fraveliai |
l Greitasis vykdymas.. | R4
P e S— % Tabelio eiluciy paieska
&) Darbuotojai -
Metai - ménuo v | 2022 m. rugséjis 2 ¥ ~ Statusas - v ~| Datanuo v
@ Darbo sutartys
&' Personalo operacijos G Prideti kriterijy ~ |Ssaugoti.. Vykdyti paieska atidarius langa

{3 Tabeliai |} X Trinti |», Spausdinti -I,'») Veiksmai ~ (51 Pildyti tabelius [ Pildytiintervala [l Atidarytitabelius [l Uzdarytitabelius @ o Kurti tabelius

Arba Ataskaity skiltyje pasirinkite ataskaitg DU5_Tabelis:

- SR [dTabeliai [} Ataskaitos
Greitasis vykdymas.. >~
Prm——— % Ataskaity paieska tabelis
a8 Ataskaitos ! @] Rodyti mégstamas
[l Sablonai sron
i Ataskaity konfigaracija = [F{) (DU) Darbo umokestis
= @] Priskaitymai/atskaitymai

v 4 DUS_6 Tabelis
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« Ve

2.4. Darbo uzmokescio skaiciavimas

PRIES PRADEDANT

Pries skaiciuojant darbuotojo darbo uzmokestj, svarbu, kad sistemoje bity:

* Uzpildytos darbuotojy kortelés;

* UZregistruotos darbo sutartys;

UZregistruotos personalo operacijos, jei tokiy buvo (atostogos, komandiruotés, nedarbingumai ir

pan.);

e Sukurti, sugeneruoti, uzpildyti ir uzdaryti tabeliai.

OPERACHIOS

Darbo uzmokescio modulyje atliekami darbo uzmokescio skaiciavimai:

1. Nurodykite laikotarpj, kuriam skaiciuosite darbo uzmokescio sumas.
2. Spauskite mygtukg [Kurti DU Ziniarascius].
Nevparye £X @ ou siniarasédiai -
M Padaliniai vl[
P;:n:mm”b ‘Q% DU Ziniaras¢io eiluéiy paieska X O | Filtrai
% Datiicioll ILalk:-tarpxs ~ 2022 m.rugseis 2l - I\émoke!a - Taip Ne Data nuo - 3 -| Detlizuotss  + [ Taip Ne
@ Darbo sutartys
" Personalo operacijos # Prideti kriterijy ~  I3saugoti Vykdyti paieska atidarius langa

3 Tabeliai

i DU Ziniarasciai

% DU mokétinos sumos

Spausdinti - &3 Veiksmai ~ [§ Skaiciuoti ~ @ Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius ~ 2@ Kurti DU Ziniarastj

%) sumos apskaitai [j Priskaitymysuma = Atskaitymysuma = Mokeséiy suma Balansas Data nuo Data iki Uzrakintas Detalizuot

1=0,00 1=0,00 1=0,00 =000
¥, Periodiniai mokejimai

ISmokéta |ISsiysta j D Vykdomas Kodas
& Personalo jsakymai
58 Avansai

& Konfigiracija

B Pareigybes

5 Darbo grafikai

i) Veikly ir uiduodiy valdymas
¢ Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas

\a Ataskaitos

i) Dokumentai
@ Mokeéjimai ‘

o]

Atnaujine paieska (paspaude lupos simbolj) matysite, sistemoje bus sukurti DU Ziniarasciai be reikSmiy.

eve

3. Spauskite mygtuka [Skaiciuoti]. Skaiciuoti DU galima visiems darbuotojams, arba tik pazymétoms
eilutéms.
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I DU ziniarasdiai

{ \% DU Ziniarascio eiluciy paieska

Laikotarpis v | 2022 m. rugséjis L2 ¥ ~ |Smokéta v Taip Ne Data nuo v

# Prideti kriterijy ~ ISsaugoti Vykdyti paieska atidarius langa

(] Atidaryti (4 Atidarytinaujamelange X TIrinti (54 Spausdinti v ¢i} Veiksmai ~|[5] Skai€iuoti i @& Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius ~

B Skaiciuoti pasirinktoms eilutéms

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste cia.

&l Skaiciuoti visiems

-
™ Pactecanbintan Ptutontsinas seasia | A Pt mian Maba il Prm—

4, Atnaujine paieSkg matysite skaic¢iavimo rezultatus.

Detaliy DU eiluciy stulpeliy reikSmés:

*  Priskaitymy suma — visa bendra darbuotojui priskaityta suma.

e Atskaitymy suma — visi atskaitymai bendra suma.

*  Mokesciy suma — visi mokeétini mokesciai, jskaitant darbdavio socialinio draudimo mokestj.

*  ISmokéta — pozymis atsiranda, kuomet sukuriamos DU mokétinos sumos. Tai galima atlikti tik uzrakinus
ir detalizavus Ziniarastj.

e UZrakinta — atlikus teisingus paskaic¢iavimus DU Ziniarastis uZrakinamas. Po Sio veiksmo priskaitymai
arba atskaitymai nebekoreguojami.

* Detalizuota — paskaiciuotos sumos yra detalizuojamos pagal priskirtus Sablonus.

*  [Ssiysta j DK — poZymis atsiranda uZregistravus DU sumas j DK.

\% DU Ziniarascio eiluciy paieska

Laikotarpis > 2018 m. birzelis 2V~

# Prideti kriterijy ~ ISsaugoti Vykdyti paieska atidarius langa
i ) Atidaryti (4 Atidaryti naujamelange X Trinti (% Spausdinti v ¢} Veiksmai ~ gj Darbo uZzmokescio skaiCiavimas ~ |X{ Priskaitymu/atskaitymy impor
: W@ KurtiDUZiniaradtj & Kurti sumas apskaitai

lorédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia

[j Data nuo Data iki Darbuotojas I Priskaitymu suma Atskaitymuy suma Mokesciy suma UZrakintas' Detalizuot | ISmokeéta ISsiysta | D

2018-06-01 2018-06-30 | Vardas Vardenis

Detalesne informacijg taip pat galite matyti atvére kiekvieno darbuotojo DU Ziniarastj paspaude reikiamo
darbuotojo eilutéje du kartus arba paspaude virsuje [Atidaryti].

5. Jeigu reikia galite jvesti papildomus kintamuosius, kurie turi jtakos darbo uZzmokescio skaiciavimui.

Spauskite mygtuka [Pridéti priskaityma/atskaityma].
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Suma Priskaitymo/Atskaitymo pavadinimas

Atvertoje lenteléje pasirinkite reikiamg kintamajj (dazniausiai naudojami kintamieji iSvardinti toliau esancioje
lenteléje) ir paspaude [Gerai] pridésite papildoma eilute j Ziniarastj. Joje turite nurodyti sumg, tada iSsaugoti

informacija.
6. IS pateikto kintamuyjy sgraso pasirinkite reikiamg kintamajj.
Kodas Pavadinimas Tipas R.an.l.(.inis
pridéjimas
DRAUD DRAUDIMAS Atskaitymai Visuomet
AUMT Uz telefong Atskaitymai Visuomet
VR Vykdomasis rastas Atskaitymai Esant poreikiui
AT Atostoginiai Atskaitymai Esant poreikiui
AV Avansas Atskaitymai Esant poreikiui
DGPM Dienpinigiai, kuriems skaiciuotas GPM Atskaitymai Esant poreikiui
KA Kitas atskaitymas Atskaitymai Visuomet
lIK ISmokéjimas j kortele Atskaitymai Esant poreikiui
PMS Profsgjungos mokestis Atskaitymai Esant poreikiui
DSODRAS Darbdavio SODRA mokestis Mokesciai Esant poreikiui
PSDS Privalomasis sveikatos draudimas Mokesciai Esant poreikiui
GPMS Gyventojy pajamy mokestis Mokesciai Esant poreikiui
SODRAS SODRA mokestis Mokesciai Esant poreikiui
PRDS Priedas suma Priskaitymai Esant poreikiui
PRD Priedas Priskaitymai Esant poreikiui
PUPF Priemoka uz papildomas funkcijas Priskaitymai Esant poreikiui
PUS Priedas uZ stazg Priskaitymai Esant poreikiui
KUPL Korekcija uz praéjusj laikotarpj Priskaitymai Visuomet
VPA Valstybés politiko atlyginimas Priskaitymai Esant poreikiui
AUK Apmokéjimas uz komandiruotes Priskaitymai Esant poreikiui
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BIDVA BiudZetiniy jstaigy darbuotojo| Priskaitymai Esant poreikiui
valandinis atlyginimas

PUKK Priedas uZ kvalifikacine klase Priskaitymai Esant poreikiui

VA Valandinis atlyginimas Priskaitymai Esant poreikiui

VTA Valstybés tarnautojo atlyginimas Priskaitymai Esant poreikiui

AUKA Apmokeéjimas uz kasmetines atostogas | Priskaitymai Esant poreikiui

BIDA BiudZetiniy jstaigy darbuotojo Priskaitymai Esant poreikiui
atlyginimas

IP ISeitine pasalpa Priskaitymai Esant poreikiui

KUNA Kompensacija uz nepanaudotas Priskaitymai Esant poreikiui
atostogas

LP Ligos pasalpa Priskaitymai Esant poreikiui

PPUTLVS Politiko priedas uZ tarnybos Lietuvos Priskaitymai Esant poreikiui
valstybei stazg

AUDPISD Apmokéjimas uz darba Priskaitymai Esant poreikiui
poilsio ir Svenciy dienomis

AUND Apmokéjimas uzZ naktinj darbg Priskaitymai Esant poreikiui

AUV Apmokéjimas uz virSvalandzius Priskaitymai Esant poreikiui

EA Etatinis atlyginimas Priskaitymai Esant poreikiui

PUTLVS Priedas uZ tarnybos Lietuvos valstybei Priskaitymai Esant poreikiui
stazg

NPD Neapmokestinamas pajamy dydis Tarpinés sumos Esant poreikiui

PNPD Papildomas neapmokestinamas Tarpinés sumos Esant poreikiui

pajamy dydis
VDU Vidutinis darbo uZmokestis Tarpinés sumos Esant poreikiui
LIPL Likutis i$ praéjusio laikotarpio Tarpinés sumos Esant poreikiui

PVZ.: Praéjusio laikotarpio klaidos taisymas DU Ziniarastyje, kuomet atsirado DU permoka, atliekama taip:
einamojo mén. DU Ziniarastyje pridedame priskaityma KUPL Korekcija uz praéjusj laikotarpj ir permokétg sumag

jraS8ome su "-" Zenklu.

7. Rankiniu bidu pridétas priskaitymas/atskaitymas visada bus geltonoje eilutéje. Taip atskirsite kurig
eilute pridéjote ranka. Atlikus DU Ziniarascio perskaiciavima Sioje eilutéje esanti reikSmé nepasikeis.
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8. Data apskaitai - tai data, kuria bus registruojama suma apskaitoje. Sistemoje Data apskaitai uzsipildo
automatiskai atitinkamai pagal eilute. Jei norite keisti Datg apskaitai (pavyzdziui sgnaudos turi bati kito
ménesio) - tuomet pazymekite reikiama eilute ir spauskite [Pakeisti datas apskaitai].

b Seugoti kg Saugotiiruidaryti @@ Atnaujinti (5 Spausdinti v Skaiciuoti darbo uzmokestj & Detalizuoti pagal finansavimo 3altinius X9 Pakeisti datas apskaitai

Atvertoje lenteléje nurodykite naujg Datq apskaitai ir pasirinkite ar jg taikysite visiems
priskaitymams/atskaitymams ar konkretiems ir pasirinkite kuriems.

| @ Datos apskaitai keitimo parametrai = Od X
Data apskaitai .
Keisti datas visiems priskaitymams/atskaitymams
Keisti datas nurodytam priskatymui/atskatymui 7
Priskaitymas/atskaitymas Qi
Gerai Atsaukti |
9. DU Ziniaras¢io uZrakinimas. Atlikus skaiiavimus butina uZrakinti DU Ziniarastj. UZrakintas DU

ZiniaraStis tampa nebekoreguojamas. Atlikti to laikotarpio keitimai tabelyje ar personalo operacijose
Ziniarasciui jtakos nebeturi. Atlikus pakeitimus ir norint kad jie patekty j Ziniarastj reikia jj atrakinti ir
perskaiciuoti DU. UZrakinti DU Ziniarascius galima dviem badais:

Atvére DU Ziniarastj spauskite [UZrakinti Ziniarascio eilute]:

b Seugoti kg Saugotiiruidaryti & Atnaujinti (5 Spausdinti ~ [E Skaiciuoti darbo uimokesti & Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius I Pakeisti datas apskaitai | W& Uzrakinti Ziniaraicio eilute

Kitas biadas, uZrakinti kelias arba visas DU Ziniarasc¢io eilutes. Pazyméjus reikiamas uZrakinti eilutes, reikia
spausti [UZrakinti/Atrakinti Ziniarai¢io eilute] -> [UZrakinti pasirinktas eilutes]. Si funkcija dazniausiai bina
pasislépusi po trikampéliu desinéje jrankiy juostos puséje.

\)\3 DU Ziniaras¢io eiluciy paieska X |0 | Filtrai v+ &
Laikotarpis v | 2022 m. rugseéjis 2/v ~ Ismoketa - Taip Ne Data nuo - 3 +| Detalizuotas v Taip Ne
# Prideti kriterijy ~ |Ssaugoti Vykdyti paieska atidarius langa
(] Atidaryti (5 Atidarytinaujamelange X Trinti (5 Spausdinti v &3 Veiksmai ~ [F] SkaiCiuoti ~ @ Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius ~ ; W Kurti DU Ziniaraéti %3 Registruoti ismokejima E
,,,,, sugrupucti pagal stulpel @ Sukurti iimokejimo atskaityma darbuotojui ‘
ez Darbuotojas suma Balansas Data nuo Data iki Detalizuot | I§mokeéta |IEsiysta j 20)(Rerh datas ap-loattar i
2022-09-01 2022-09-30 Lq Urakinti/Atrakinti Ziniaraicio eilute ~
2022-09-01 2022-09-30 £ IM
2022-09-01 2022-09-30 : &8 Uzrakinti laikotarpj
2022-09-01 2022-09-30 @& Atrakinti laikotarpi [skai ™|
10. DU ziniarascio detalizavimas. Spauskite mygtukg [Detalizuoti pagal finansavimo saltinius]. Taip pat,
kaip uZrakinimo atveju, galima detalizuoti kiekvieng DU ZiniarasCio eilute atskirai, arba
visas/pazymeétas.

Kiekvieng atskirai, uzéjus j DU Ziniarascio eilute:

| 48



/M\ODULASOFT

st | @ Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius  ~

Detalizuoti pagal finansavimo Saltinius I

Detalizuoti priskaitymus

Detalizuoti atskaitymus

Sutikrinti detalizacijas

TEmIE T # o E

Arba visas pazymétas DU Ziniarascio eilutes:

= — TR T o 5 s 5 s ]
ai v [5] Skai¢iuoti ~| @& Detalizuoti pagal finansavimo Zaltinius |

l @ Detalizuoti pagal finansavimo 2altinius pasirinktas eilutes l

@ Detalizuoti pagal finansavimo 3altinius laikotarpj

Detalizacijg galima matyti kiekvienam priskaitymui ar atskaitymui.
Norédami perziliréti detalizacijy informacija, spauskite mygtuka [Atidaryti detales].

Norint pakeisti detalizacijg spauskite mygtukg [Paskyrimas biudZetui] ir nurodykite privaloma informacija.

2.4.1. Avanso iSmokéjimas

Jei darbuotojui avansas mokamas kiekvieng ménesj, pridékite darbo sutarties kintamajj AD Avanso dydis
(aprasyta prie darbo sutarties registravimo).

Eikite Personalas ir atlyginimai -> Avansai -> Sukurti avansus.

Sukurti avansus = O X

Avansy kiirimo parametrai

Uzpildykite lauky reikémes ir paspauskite Toliau >'. @

Avansy kintamasis §5 AD - Avanso dydis 2. Q
Atskaitymas @ Avansas ala
Avanso sukiimo data | 2021-08-29) =

Datg pasirinkite pagal avanso pagal iSmokéjimo datg. Avansas atsiras prie DU mokétiny sumy (apie iSmokéjima
skaitykite toliau skyriuje Darbo uZzmokescio iSmokéjimas).
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Jei avansas darbuotojui nemokamas kas ménesj, kintamojo galite nepridéti, o avanso iSmokeéjima uzregistruoti
pagal poreikj tokiu badu:

Eikite Personalas ir atlyginimai->Avansai->Naujas, pasirinkite priskaitymg (dazniausiai naudojamas AV- Avanso
dydis), jveskite avanso sumg, spauskite [Detalizuoti], [Saugoti ir uzdaryti], avansy paieskos lange spauskite

[Apmokeéti avansus]. Avansas atsiras to ménesio, kurj nurodysite kuriant avansg, DU Ziniarastyje ir prie DU
mokétiny sumuy.

2.4.2. Darbo uzmokescio iSmokéjimas

1. DU Ziniarascio apmokéjimas. UZrakinus ir detalizavus DU Ziniarascius, spauskite mygtuka [Apmokéti
Ziniarascio eilute]. Taip pat, kaip uzrakinimo atveju, galima apmokéti kiekvieng DU Ziniarascio eilute
atskirai, arba visas/pazymétas.

» Detalizuoti pagal finansavimo faltirmus = (39 Pakeisti datas apskaitas

Atrakint Smarailio aslute

A
[ B Apmokét Snuarailio elute

Arba
G = T cax "
_: W Kurti DU Ziniarast] 4
@ Sukurti ismokejimo atskaityma darbuotojui  ~
3 Keisti datas apskaitai ~
smokeéta Issiysta |
7 ,\_Q UZrakinti/Atrakinti Ziniarascio eillute ~
7 #® Apmokéti/Atsaukti apmokéjima ~

¥ AtSaukti apmokéjima pasirinktoms eilutéms
# Apmokeéti laikotarpj imo skai‘ﬂ“

; . : T imo skaié| =
¥ Atsaukti apmokéjima laikotarpiui 4‘
> ~ rervarlimo skaicl
Atlikus Apmoketi Ziniarascio eilute veiksma, sistemoje sukuriamos DU mokétinos sumos, kurias véliau siysite j

bankg apmokéjimui.

UZrakintus, detalizuotus ir apmokétus DU ZiniarasCius galima spausdinti. DU Ziniaras¢iy lange spauskite
[Spausdinti] -> Spausdinio perZidra
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\ud Ataskaitos ' IC1 DU Ziniarasciai |

% DU Ziniarascio eiluciy paieska

Laikotarpis v | 2022 m. rugseéjis 2'v ~ |imokeéta + I Taip

# Prideti kriterijy ~ |Ssaugoti... || Vykdyti paieska atidarius langa

i) Atidaryti (4 Atidaryti naujamelange X Trinti | Spausdinti 'ig;} Veiksmai ~ Skaiciuoti

Spausdinti dokumenta
[3)  Spausdinimo perziara

Norédami sugrupuoti pagal stulpel, uzte:

E Darbuotojas

suma = Mokesciy suma

Arba Ataskaity modulio Ataskaity skiltyje pasirinkite Ataskaitos ir susiraskite ataskaita DU5_8_D Darbo

uzmokescio Ziniarastis su papildomais filtrais:

g TR Sansanes |

Greitasis vykdymas.. >~

% Ataskaity paieska dus 8 X O Filtrai ¥ |~
¥ Rodyti megstamas Pagrindiné informacija
] Savlorai S NG Austaitos Kaitos konfi o Ataskaitos filtral
& Ataskaity konfigiracija |g Gemsuoul 9 Hsaugotijfailus G Generuoti ir registruoti ﬁ & Ukrauti filtrg | X Atstatyti filtra
=] Pavadinimas Pradine | Vieda Apibodinimas » 2
» DR v 2 I&' Lygu 20220831 | =
Padainys Lygu Q
Dabuotojas by 2
Pareigybe Lygu Q
Zriaadio gupe | 9 Q
Vadovas oy )
Buhaeds Lygu
N— Vedovopareigos | L9y Q
i/ Veikdy ir uiduodiy vaidymas. Buhatteno pareigos | Lygu
4l Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas

Pasirinkite DU Ziniarascio datg, pagal poreikj galite uzpildyti kitus laukus ir spauskite [Generuoti].

2. Visi iSmokéjimai iS DU Ziniarascio pateks j DU mokétinas sumas, kurias galite matyti Personalas ir

atlyginimai -> DU mokétinos sumos:

[NEVIgaCar X | % DU mokétinos sumos | |

| M Padaliniai >~

TR P PR P B % DU mokeétiny sumy paieska | xE
Darbuotojai

% Darbuotojai S . 3

& Darbo sutartys

4 Personalo operacijos G Prideti kriterijy »  ISsaugoti.. [ Vykdyti paieika atidarius langa

i Taveliai i ) Atidaryti (4 Atidaryti naujamelange (% Spausdinti - §& Kurti mokéjimy nurodymus

- (@ Siysti pranesima apie atlyginima

@ DU ziniaraiciai

l? DU moketinos sumos I
T) Sumos apskaitai =] Suma Gavéjo bankas Gavéjo kodas  Galimas mokéjimas

e =000

Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.

¥, Periodiniai mokéjimai
& Personalo jsakymai
8 Avansai

& Konfigracija

& Pareigybes

@ Darbo grafikai

i) Veikly ir uZduodiy valdymas

| Pirkimai ir pardavimai

P Produkty katalogas

\ad Ataskaitos

() Dokumentai

¥ Mokejimai
Personalas ir atlyginimai

Gavejas

Detalizacijos kodas Detalizacijos tipas Detaliz
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3. Pasitikrinkite, ar visiems darbuotojams galite iSmokéti DU, t. y. ar stulpelyje Galimas mokéjimas yra
varnelé. Jei varnelés néra - darbuotojo korteléje nenurodyta banko saskaita. BGtinai jg pridékite,
priesingu atveju mokéjimo nesuformuosite.

\.)% DU mokeétiny sumy paieska
Suma v 8~

# Prideti kriterijy ~ |Ssaugot Vykdyti paieska atidarius langa

] Atidaryti | (4 Atidaryti naujsme lange (% Spausdinti v & Kurti mokéjimy nurodymus ~ (% Siy

tidaryti naujame lange

Noregam 3‘.;!"J}7_Zfl I.‘E\_L"E\ stulpel; U:'.E'"";THTE‘_C antrasie cia
l-j Gavéjo bankas Gavéjo kodas Galimas mokéjim Gavejas
3 }As DNB bankas 191630223 v Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba p
AB bankas "Swedb = 188659752 v VALSTYBINE MOKESCIU INSPEKCIJA PRIE LR FM
4, Sgrase rodoma bendra mokétina suma pagal partnerius. Norédami perziGréti mokeétinas sumas

detaliau - atverkite mokétinos sumos eilute paspaude ant jos 2 kartus - mokéting sumg matysite
detaliau. Pvz.: atidarius DU mokéting sumg Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos matysite iS kokiy smulkiy sumy susideda Sis mokéjimas.
Apmokamos tik tos sumos, kuriy statusas Nepadengta.

% DU moketinos sumos (% Mokétinos sumos

Mokétinos sumos

Mokeétiny sumy paieska
Priskaitymo/atskait ~ Susijusio dokumen ~ v -
# Prideti kriterijy »  13saugoti
: §& Kurti mokéjimo nurodyma - €] Atidaryti detales X Trinti detales Sumy detalizacijas nustatyti kaip negaliojancias
Norédam sugrup uoti pagal stulpel;, uZtempkite JO antraste Cia
g Priskaitymo/ Priskaitymo/atskaitymo pavadinimas Suma Gavéjo kodas Savininkas Periodas Statusas
PKPS Papildomo kaupimo pensijai suma 729 191630223 Valstybinio socialinio draudimo fondo val 2022-09-30 Nepadengtas
PSDS Privalomasis sveikatos draudimas 1696 191630223 Valstybinio socialinio draudimo fondo val 2022-09-30 Nepadengtas
DSODRAS  Darbdavio SODRA mokestis 430 191630223 Valstybinio socialinio draudimo fondo val 2022-09-30 Nepadengtas
SODRAS SODRA mokestis 3042 191630223 Valstybinio socialinio draudimo fondo val 2022-09-30 Nepadengtas
5. Mokeéjimo nurodymo generavimas. Norédami apmokéti DU mokétinas sumas pirmiausia pazymékite

eilutes, kurias norite apmokeéti, jas braukdami pele eilu¢iy Sonu. Tada spauskite mygtukg [Kurti
mokeéjimo nurodymus]. Cia galite pasirinkti:

. Kurti mokéjimo nurodymus per bankgq - bus sukurtas mokéjimo nurodymas bankui, kurj galésite kelti j
banka ir atlikti mokéjima.

. Kurti mokéjimus per bankgq - pasirinkus Sig reik§me, bus sukurti mokeéjimai sistemos banke, jy statusas
bus nepatvirtintas. Mokéjimo nurodymas bankui nebus sukurtas.

SVARBU: Eilutés, kurioms galima atlikti mokéjimus per banka, pazymétos varnele stulpelyje ,Galimas
mokeéjimas per bankg“. Jei varnelés néra — vadinasi darbuotojo korteléje nejvesta darbuotojo banko sgskaita.
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(] Atidaryti (4 Atidaryti naujamelange (5 Spausdinti 'HQ_? Kurti mokéjimuy nurodymus 'lt,’ Siysti pranesima apie atlyginima

lorédami sugrupuoti pagal stulpelj, uztempkite jo antraste cia.

(2} Kurti mokéjimu nurodymus per banka

() Kurti mokéjimus per banka

a Suma Gavejo bankas Gavéjo kodas G3 i Detalizacijos k¢

; &% Kurti mokéjimus per kasa s
i 0,00 AB DNB bankas 48501171386 MVZEIM-SM-2(
0,00 AB DNB bankas 191630223 v Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba p MVZEIM-SM-2(

Formuojant mokeéjimy nurodymus/mokéjimus:

Pasirinkite sgskaitg, i$ kurios mokeésite atlyginimus.

Nurodykite mokéjimo datg ir priezastj, pvz. darbo uzmokestis uz 2022m. 09mén.

) Mokejimo nurodymo karimo parametrai = O X
Mokama suma 108952 |
|Moketojo banko saskaita Q|
2022-09-10 -
DU uz 2022m. 08mén.
Apjungti detalizuotas sumas
| Gerai ) [ Atsaukti [ |
. Pasirinkus Kurti mokéjimo nurodymus per bankgq , toliau eikite Mokéjimai -> Mokéjimo nurodymai. Ten
rasite sukurtus mokéjimo nurodymus su statusu Nepatvirtintas. Patvirtinkite juos pazyméje ir
paspaude [Patvirtinti paZymétus] arba tvirtindami kiekvieng atskirai Zymédami ir spausdami
[Patvirtinti]:
[Navigacija x (%2 DU mokétinos sumos " & Mokéjimo nurodymai
Mokéjimy nurodymai >~
Mokéjimai % Mokeéjimo nurodymy paieska X o F
¥ Mokéjimai

% Pinigy srautai

¢ [2) Naujes ( Atidaryti (3 Atidaryti naujamelange X Trinti

- inti v |3 i dymy failo

ji) Atiaukti mokeéjimo nurodymy faila | 4 Patvirtinti pafymétus

T Banko saskaitos/kasos
) Skoly dengimas

[& Pinigy kvitai

3 Atskaitingi asmenys

# Atskaitingy asmeny skolos

& Konfigiracija

B Mokejimo nurodymai

i) Veikly ir uZduodiy valdymas
&1 Pirkimai ir pardavimai

W Produkty katalogas

\ad Ataskaitos

() Dokumentai

L

& Patvirtinti Anuliuoti

Noredami sugrupuoti pagal stulpelj, uztempkite jo antraste éia
=] Numeris Operacijos banke data Mokejimo prioritetas Statusas Mokejimo nurodymo failas Sukrimo data | Mo
» | M543-00004 2021-10-14  Normalus | Nepatvirtintas | 2021-10-18 093651 LT34

Patvirtintus mokéjimo nurodymus galite atSaukti spausdami [Atsaukti mokéjimy nurodymo failg]. Bus

atSauktas visas Mokéjimo nurodymo failas. Jei reikia atSaukti vieng mokéjimo nurodyma, atSaukus
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mokeéjimo nurodymo failg, reikia atidaryti mokéjimo nurodyma, kurj reikia atSaukti, ir jj anuliuoti.
Tuomet sumos grjs | DU mokétinas sumas.

Sugeneruokite mokéjimo nurodymo failg. Spauskite [Mokéjimo nurodymo failo formavimas].

Atvertame Mokéjimo nurodymo failo formavimo lange uzpildykite laukelius:

Mokéjimo kanalas — parinkite banko sgskaitg i$ kurios mokésite;
Bylos formatas — ,,SEPA”;

Spauskite [Pasirinkti mokéjimo nurodymus] ir i$ patvirtinty Mokéjimo nurodymy sgraso pasirinkite
Mokeéjimo nurodymus, kuriuos norite eksportuoti j banka;

Galite patikslinti Operacijos atlikimo datq banke, taciau ji negali blti ankstesné negu tos dienos, kurig
formuojate mokeéjimo nurodymo faila.

Spauskite [Gerai].

= Mokejimo nurodymy failo formavimas — O X
[ asirinkti mokéjimo nurodyn I) Pasalinti

Mokejimo kanalas Mokéjimo nustatymai

Saskaita Q aliuta v Bylos formatas: SEPA -

Bankas - Operacijos atlikimo data banke v

J Gavéjas Gavéjo saskaitos nr Gavéjo kredito jstai Numeris Valiuta Mokejimo suma
I=000

!

< >
Gerai Atsaukti |

Mokéjimo nurodymy modulyje paieSkos lange atnaujinkite informacijg. Suformuotas mokéjimo
nurodymas turi bati su statusu ,,Paruostas”, o kiekviename ty nurodymy eiluciy ,, Mokéjimo nurodymo
failo” stulpelyje turi biti prisegtas nurodymy failas.

IS mokéjimy nurodymy sgraso pazymekite bent vieng aktualy nurodyma (jy gali biti daugiau, bet
uztenka pazymeéti vieng) ir pagrindinéje jrankinéje spauskite [Siysti] (!).

Atvertame mokéjimo nurodymy failo iSsiuntimo lange nurodykite vietg, kur Sis failas bus saugomas,
jeigu katalogas nurodytas, tiesiog paspauskite [Toliau]. Sj failg véliau importuosite j banka.

(!) BUTINAI uztikrinkite, kad mokéjimo nurodymo failas nepatekty j bankine sistema kol jis dar néra
»issiystas®. Kitaip negalésime susieti detalizacijy pinigy iSmokéjimo operacijose.

6.

Mokéjimy registravimas sistemoje. Atlikus mokéjimg banke biitina jj uzregistruoti sistemos banke.

Tam yra keli bldai:
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. Mokéjimy registravimas automatiskai, kuriant mokéjimo nurodymus. Norint, kad eksportuoti
mokéjimo nurodymai automatiskai susikurty sistemos bankinése operacijose t. y. susikurty pinigy iSmokéjimo
operacijos, Mokéjimai -> Banko sgskaitos/kasos -> atsidarius bankines saskaitas reikia uzdéti varnele
“Automatiskai kurti mokéjimus iS mokéjimo nurodymy. Tada patvirtinus mokéjimo nurodymus atitinkamoje
banko sgskaitoje susikurs mokéjimai, kurie bus nepatvirtinti. Atlikus mokéjimg realiame banke beliks tik
patvirtinti automatiskai sukurtus mokeéjimus.

Pagrindiné informacija | [raso sauga

i Informacija

A
Numeris
Pavadinimas
Valiuta EUR
Piniginis likutis 0,00
Kredito limitas 0,00
Bankas AB DNB bankas
Banko saskaitos tipas Antriné -
Gautiny mokeéjimy serija BP-001-
153mokamy mokéjimy serija BI-001-
Mokéjimo nurodymy serija MOO1-
Naudoti automatini banko duomenu importa.
V| Automatigkai kurti mokéjimus i mokéjimo nurodymu.
v Aktwyvi
. Mokeéjimy importas. Kitas budas - importuoti banko iSrasg. Sistemoje, pasirinkus konkrecig

banko sgskaitg Mokéjimai -> Banko sqskaitos/kasos, Mokéjimy skiltyje spauskite [Importuoti SEPA mokéjimus]

ir pasirinkite mokeéjimy importo failg, parsisiystg iS banko. Jums bus sukurti mokéjimai, kuriuos beliks tik

patvirtinti.
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|Nevigacia BIXT | = Banko saskaitos/k = st
Mokejiniy srotymz] > v |: @ Naujes b Saugoti kg Saugotiiruidaryti @ Atnaujinti | s Spausdinti v &3 Veiksmai
Mokéjimai
Banko saskaita: SWEDBANK Nr. . BEDPEEE
# Mokejimai
€ Pinigy srautai =, Pagrindine informacija | Mokejimai | Importo failai
- Pagrindiné informacija Vieta
[5._Banko saskaitos/kasos | I:9 I
) Skoly dengimas ¥ Apskaita Piniginis likutis 001 Administruojamas org. vienetas |
o Pinigy kvitai £ susije objektai Valivta EUR
&) Atskaitingi asmenys Pastabos Aktwi

% Atskaitingy asmeny skolos (1) Dokumentai ‘ A, Mokéjimai per banka paietka

" v -~ 2
& Konfigiracija [y Veiklos/Laiskai

® Mokejimo nurodymai e =
9" Istorija

Noredami sugrupuoti p
«

i/ Veikly ir uzduodiy valdymas

4 Pirkimai ir pardavimai
W Produkty katalogas
a4 Ataskaitos

() Dokumentai

. Mokéjimy kirimas rankiniu badu.

Mokejimo tipas  Mokejimo data Mokeétojas Gavejas

i [ Naujas ~ {7 Atidaryti (4 Atidaryti naujame lange X Trinti @ Importuoti mokéjimus %@ Importuoti SWIFT MT940 moke;lmusl # Importuoti SEPA mokejlmusl

Mokejimo pagrindas Sun

Mokejimai -> Banko sgskaitos/kasos skiltyje Mokéjimai

kurkite nauja pinigy iSmokéjima. Nurodykite paskirtj Atlyginimai (kai registruojamas mokéjimas darbuotojui)

arba su DU susietas mokéjimas (jei mokate VSDF arba VMI), Datg, Gavéjg, Suma, Pagrindg (t. y. aprasyma) ir

tvirtinkite mokéjima.

|Navigacija x T Banko saskaitos/kasos

Mokejimy nurodymai >~
Mokéjimai

# Mokgjimai

¥ Nr. -, (Pinigy Emokejimas)
b Seugoti kgl Esaugoti kaip.. kg Saugoti ir uidaryti tnaujints
Mokéjimas: Nr. -, (Pinigy ismokéjimas)

acija | Sumy detalizacijos  |raso sauga

% Pinigy srautai $9 Pagrindine informacija | P2gri

:
v s

) Skoly dengimas i) Susije objektai oo

3 Pinigy kvital 7 Moketinos/gautings... Saskaitos Nr
& Atscaitingl asmenys Kodes

%) Atskaitingy asmeny skolos Barko kodas

@ rKonfigiracija

» Mokejimo nurodymai

Q| mokos kodas sistemoje

Suma EUR | Valutos kursas 10000 Exvivalentas 000 EUR  jmokos kodas
SOt Kodas gavepo 1S

Kodas moketojo 1.5

i/ Veikly ir uduody valdymas N

i Pirkimai ir pardavimai

@ Produkty katalogas

o« Atasiaitos

1) Dokumentai A Prideti + 3 Padafint

%) Personatas ir atlyginimai

> Andeits

2.4.3. Darbo uzmokescio uzregistravimas apskaitoje

11. DU registravimas j DidZigja knyga (toliau - DK). UzZrakinus DU Ziniarascius kuriamos DU sumos apskaitai.
Visi Ziniarascio priskaitymai ir atskaitymai uzregistruojami j DK konkrecig sgskaity plano saskaita.

DK detali saskaity plano sagskaita parenkama pagal eilutéje esant

DU Ziniarasciy paieskoje spauskite [Kurti sumas apskaitai]

priskaityma/atskaityma.
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: R Kurti DU Ziniaradt

5

Sukurti iSmokeéjimo atskaityma darbuotojui -
Keisti datas apskaitai ~
UzZrakinti/Atrakinti Ziniarascio eilute ~

Apmokeéti/Atsaukti apmokéjima ~

LY

Kurti sumas apskaitai

Atvertoje lenteléje nurodykite perioda, kurio sumas apskaitai kursite.

Pereikite j tame paciame Personalo ir atlyginimy modulyje esancia skiltj Sumos apskaitai. Cia matysite sukurtg
Sumy apskaitai eilute, kurios statusas bus Atviras.

(3) pradinis puslapis ' IZ1DU ziniaraidiai | [ Tabeliai | | i Darbo sutartys /[T Sun

Q Sumy apskaitai paieska

[ihmad

Greitasis vykdymas.. | IR

Personalas ir atlyginimai
M Padaliniai

& Pareigybes
&) Darbuotojai

] Atidaryti {3 Atidaryti naujame lange X TIrinti (2 Spausdinti v (53 Veiksmai ~

¢ & Registruotij DK

8 Darbo sutartys Norédami sugrupuoti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste cia.

@ Personalo jsakymai Ea Data nuo Data iki Suma Statusas
drpie, R

4° Personalo operacijos | 'ﬂ 2018-06-01 2018-06-30 40527 Atviras: |

[Z] Darbo grafikai I = 405,27

[ Tabeliai

@ DU ziniaraidiai

3 Avansai

¥ Periodiniai moké&jimai

# DU mokétinos sumos

[Z] Sumos apskaitai I

Galite atverti eilute baksteléje ant jos du kartus. Matysite sumine visy darbuotojy priskaitymy/atskaitymy
informacijg, kuri bus registruojama j DK.
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Sumos apskaitai: 2018-06-01 - 2018-06-30

[ Pagrindiné informacija :

Pagrindiné informacija

Datanuo | HUERYEY]

Dataiki | 2018-06-30

Statusas | Atviras

Sumos

. Paskyrimas biudzetui §J Atidaryti detales X Trinti detales

@ Priskaitymas / atskaitymas
» Apmokéjimas uz kasmetines atostogas
~ Etatinis atlyginimas
Ligos pasalpa
Darbdavio SODRA mokestis
V Gyventoju pajamu mokestis
' Privalomasis sveikatos draudimas
| SODRA mokestis
| Uz telefona
Atostoqu rezervo skirtumas
Atostogu rezervo darbdavio SODRA skirtumas
| Imoka i garantini fonda

Garantinio fondo rezervo skirtumas

Atvére bet kurj priskaityma/atskaitymg galite matyti dar detalesne informacijg - pagal kiekvieng tabelj.

Sumos apskaitai: 2022-07-01 - 2022-07-31

Pagrindiné informacija

Pagrindiné informacija

Suma
8574
47524
0,00
173,79
8415
33,66
16,83
25,00
-373,72
-115,79
1,12
-0,75
I =40527

/M\ODULASOFT

e

I=17586634

Datanuo | 2022-07-01 *% 7 559,80 EUR (Personalas: DU .. = a X
Dataiki | 20220731 i k) Seugoti | Saugotiiruidaryti & Atnaujinti | [<f] Paskirstymo Zablonai ~
Statusas | Bsiustas Sumos detalizacija: 7 559,80 EUR (Personalas: DU Ziniaraséiy sumos apskaitai)
Sumos detalizacija
Sumos S e e T
: 53 Pridéti X Padalinti | @ Skaidyti
i &, Paskyrimas biudzetui IU Atidaryti detales I X Trinti detales E Pavadinimas Apraiymas Valiuta Suma L
Q Priskaitymas / atskaitymas Suma » 1Gyvemnjq pajamy mokestis GPMS EUR !52,39| |E|
Apmokéjimas uZ komandiruotes 0,00 Gyventojy pajamy mokestis GPMS EUR 4031
Apmokéjimas uZ kasmetines atostogas 1154985 Gyventojy pajamy mokestis GPMS EUR 180,02
Etatinis atlyginimas 3579876 Gwentain naiamu mokestis GPMS FUR 32857
Valandinis atlyginimas 200866  ISskirstytos sumos informacija
Ledomane e o : “g Pridéti X Pasalinti
Kompensacija uZ nepanaudotas atostogas 553729 e —
A = = E Tipas Pavadinimas Kodas
Privalomasis sveikatos draudimas 383786 - =
Partneris VALSTYBINE MOKESCIU INSPEKCIIA PRIE LR FM.
» | Gwventoiu pajamu mokestis 755980] 4
Darl 37906111390
SODRA mokestis 688400
rbdavio SODRA mokesti 97323 Mool 2002
= = = Priskaitymas/Atskaitymas GPMS
Papildomo kaupimo pensijai suma 133141 ——
Tabelis 306

UZregistruokite sumas j apskaitg paspaude mygtukg [Registruoti j DK] iS sumy apskaitai paieskos lango arba
tiesiai i$ detalaus priskaitymy atskaitymy lango
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: @ Atnaujinti | 3 Spausdinti v &3 Veiksmai ~

<&y Registruoti j DK
Sumos apskaitai: 2018-06-01 - 2018-06-30

Pagrindine informacija

Pagrindiné informacija

Datanuo | 2018-06-01

Dataiki | 2018-06-30

/M\ODULASOFT

Atvertame korespondencijy lange galite patikrinti korespondencijy teisingumg ir jei viskas tinka - spauskite
[Toliau], taip uZregistruosite sumas apskaitai. Jei reikia keisti DK sgskaitg - nuimkite varnele ties pasirinkimu
Sugrupuoti pagal DK sgskaitas. Korespondencijos bus iSskleistos Zemiausiu lygiu ir galésite jas koreguoti iStryne

esamg reikSme ir jrase nauja.
Registruoti j DK

:J Rankinis buhalterinis jrasas
)L Uzpildykite lauky reikémes ir paspauskite Toliau >".

1

- O X

@

2018-06-01 - 2018-06-30 |
B | 2 Bendra informacija

Turinys Darbo uZmokestis (Salary)

Korespondencija

Apskaitos Zumalas  BZ Bendrasis Zurnalat
Operacijos data 2018-07-09 !
Dokumento data 2018-06-30 -

Q, Dokumento stomo data

Dokumento tipas | Personalas: Personalo s '+ Dokumento numers 2018-06-01 - 2018-06-30

¥ Pagrindo dokumento informacija

=i [3] Pridetijraa @ Pridetisaskaita & |kelti korespondencija X Pasialinti 3= B2 | (W]  Sugrupuoti pagal DK saskaita
1 [g Saskaitos numeris Saskaitos pavadinimas Debetas Kreditas
ai | » I 63041 Darbo uimokestis 560,98 0,00{
it 4480 Mokétinas darbo umokestis 0,00 560,98
1- 63042 Soc. draudimas 173,79 0,00
i 4482 » Mokétinos socialinio draudimo jmokos 0,00 22428
4480 Mokétinas darbo uZmokestis 13464 0,00
4431 . Mokétinas gyventoju pajamuy mokestis 0,00 8415
i 630441 Kaupimuy atostoginiams sanaudos -373,72 0,00
! 443851 Atostoginiy kaupimai darbo uZmokesciui 0,00 -373,72
630442 Kaupimuy VSD imokoms sanaudos -115,79 0,00
44852 Atostoginiy kaupimai socialinio draudimo imokoms 0,00 -115,79
g 63043 Mokestis j Garantinj fonda 112 0,00
! 4483 Mokétinos garantinio fondo jmokos 0,00 112
L'% I =381,02 I =381,02

¥ Papildoma informacija

<

>

Toliau > | Nutraukti
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Jei perkéléte sumas apskaitai ir atsirado poreikis perskaiiuoti to laikotarpio DU - stornuokite sumas apskaitai.
Tai padarysite Sumy apskaitai paieskoje pazyméje reikiamo laikotarpio jrasg ir paspaude [Stornuoti]. Atlike
pakeitimus, visas sumas apskaitai turite sukurti i$ naujo.

| s :

: ) Atidaryti (4 Atidaryti naujsmelange X Trinti (5 Spausdinti ~ &3 Veiksmai ~

~ - A oA &
&y Stornuoti &y AtSaukti

Norédami sugrupuocti pagal stulpelj, uZtempkite jo antraste Cia.

E Data nuo Data iki Suma Statusas
/’ 2018-06-01 2018-06-30 40527 ISsiystas
I = 405,27

DU Ziniarascio atrakinimas. DU Ziniarastis gali bati atrakinamas atskirai arba gali biti atrakinami visi paieskos
lange esantys Ziniarasciai.

Vienas Ziniarastis atrakinamas atvérus Ziniarastj ir paspaudus virSuje [Atsaukti Ziniarascio eilutés apmokéjimq]
ir [Atrakinti Ziniarascio eilute].

Visi paieskoje matomi Ziniaras¢iai gali biti atrakinti paspaudus [Darbo uZmokescio skai¢iavimas] ->
[Apmokéti/Atsaukti apmokéjimq] -> [Atsaukti apmokéjimq laikotarpiui] arba [AtSaukti apmokéjimg
pasirinktoms eilutéms]. Tada [Darbo uZmokeséio skai¢iavimas] -> [UZrakinti/Atrakinti] -> [Atrakinti
laikotarpj].

2.4.4. Atostogy rezervo kaupimas

Norint matyti teisingg atostogy rezervo paskaiciavimg labai svarbu suvesti teisingg atostogy likutj Darbo
sutartyje, skiltyje Atostogos
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TAMATIW AT IR R A B W R S

& Pagrindiné informacija - 0> 9%
& Kintamujy reikimes : @1 Atidaryti | [B] Sukauptos atostogos
4" Atostogos Eé Data nuo Data iki Sukauptos atostogu dienos Isnaudotos atostog
& Kasty centrai 4 2018'01'05§ 164
Pastabos
[y Dokumentai

(v Veiklos/Laiskai
¢ Istorija

«

Atostogy rezervas sistemoje registruojamas automatiSkai. Kas ménesj kartu su DU priskaitymu DU
ZiniarasCiuose galite matyti Atostogy rezervo sumas. Kas ménesj registruojamas tik to ménesio atostogy
rezervo skirtumas.

- Tipas : Atostogu rezervas (2)
I=9751

95,81 Atostogu re:

1,70 Atostogu rezervo darbdavio SODRA skirtumas
I=9751

Jei atostogy rezervo automatiSskai registruoti nenorite - tuomet Personalas ir atlyginimai->
Priskaitymai/atskaitymai raskite priskaitymus: Atostogy rezervo skirtumas, Atostogy rezervo darbdavio
SODRA skirtumas ir atvére juos nuimkite varnele nuo reikSmeés Siysti j apskaitq.

Priskaitymas/Atskaitymas: ARDSODRAS

@ Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija

@] Iizavimo KEimtys Pagrindiné informacija

(& Globalios grupeés Kodas
Pastabos Pavadinimas Atostogu rezervo darbdavio SODRA skirtumas
1) Dokumentai Tipas Atostogy rezervas
5 Kintamasis i Atostogurezervo darbdavio SODRA skirtumas

Automatiskai ftraukti | skaiiavimg
Ismokéjimas
I Siysti | apskaitg |

Perkeliamas per ménesius

Apmokamas tik laikotamyje uz kun paskaiciuctas
Naudojamas detalizuojant tik einamojo ménesio atskaitymus

| VDU skaiciavima traukiamas 1/4 sumos
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2.4.5. Darbuotojo atleidimas

Atleidimo registravimas procesas:

1. Personalas ir atlyginimai -> Darbo sutartys atverkite norimg darbo sutartj ir spauskite mygtuka
[Nutraukti darbo sutartj]

[5] Naujas | Ssugoti kg Saugotiiruidaryti & Atnaujinti 5 Spausdinti v 3 Veiksmai ~ kgl Keisti darbosutarti @ Redaguoti darbo sutarti IO Nutraukti darbo sutam]

2. Nurodykite atleidimo pagrindg ir datg (laukai apibraukti raudonai).

3. Nurodykite iSeitinés kompensacijos ménesiy skaiciy ir kompensacijos santykj. Jei kompensacijos
nemokeésite, ménesiy skaiciaus nenurodykite, o kompensacijos santykj palikite 1.

Nutraukti darbo sutartj — O X
ChooseParams —
I Uzpildykite lauky reikdmes ir paspauskite Toliau >'. @
Vidutinis atlyginimas @ VDU-vidutinis darbo ufmokestis 2|Q
|
Kompensacija uz nepanaudotas atostog Q KUNA-Kompensacija uZ nepanaudotas atostogas <2
Isettinés kompensacijos ménesiy skaicius
I
Kompensacijos santykis 1,00
|
|
|
|
| Toliau> |

4. Spauskite mygtuka [Toliau].

5. 2-SD formos SODRAI formavimas.

Eikite j modulj Ataskaitos. Pasirinke skiltj Ataskaitos, paieskos laukelyje jveskite 1-SD. Pasirinkite ataskaitg DU6
2-SD, uzpildykite visus laukus ir spauskite PerZitréti.
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Greitasis vykdymas.. >~

Ataskaitos

ad Ataskaitos

[5] Sablonai

i Ataskaity konfigdracija

i/ Veikly ir uZduodiy valdymas
¢4 Pirkimai ir pardavimai
@ Produkty katalogas

/M\ODULASOFT

- - sk = = = o =
‘% Ataskaity paieska 25d X 0 | |Filira
: V| Rodyti mégstamas i b Ssugoti @ Atnaujinti &3 Veiksmai I@ Perziareti I
= /() Ataskaitos Pagrindiné informacija

= ¢ (DU) Darbo uZmokestis

Pavadinimas 25D
=@ Fo
v PApradymas FFData_2SD
Parametrai | Formos parinkimas
Pavadinimas Reikime
- e

3.Zodynas

Instrukcijoje naudojami tokie terminai:

NED

Vadovo vardas, pavarde

Praneima uZpildziusio asmens vardas, pavarde, tel. nr, el. paito adresas

DU

Darbo uzmokestis.

DK

DidzZioji knyga.

GPM

Gyventojy pajamy mokestis

Apskaitos Zurnalas.

Bendrasis Zurnalas.

MGS

Mokeétina/ gautina suma.
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