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ISANKSTINES ISEINANCIOS MP REGISTRAVIMAS

Siame dokumente i$déstyta instrukcija kaip sistemoje uZregistruoti i§ankstine mokéjimo paraigka (MP).
ISankstinés MP turéty biti daromos tik tam tikrais atvejais, pvz. darbo su sistema pradZioje arba esant
specialiam poreikiui, dirbant su projektais ir prasant pinigy iSlaidom susijusiom su IT kompensuoti.

Jprastinémis darbo sglygomis rekomenduojama kurti MP i$ skolos dokumentuy.

Pries pradedant registruoti realig operacijg rekomenduojame perskaityti ,,5 Klaidy taisymas”.
SVARBU! Paraiskos finansuotojas gali bati 1zdas arba Administracija. Priklausomai nuo aplinkos, kurioje
dirbama. Viesuyjy jstaigy finansuotojas yra Administracija.

1. Jzanga

Svarbu atminti, kad mokéjimo paraiskos kuriamos finansavimo gavimui uZregistruoti pagal konkrecia
samatos eilute. T.y. jeigu per MP uzsakomas finansavimas darbo uzmokesciui iSmokeéti, tai gauty pinigy
nebegalima panaudoti kitoms prekéms ar paslaugoms.

Tam, kad uzregistruotuméte MP, sistemoje reikia turéti patvirtinta sgmatg, pagal kurig bus prasomos
finansavimo sumos. Jeigu finansavimas prasomas i$ savivaldybés biudZeto, pagal sgmatas, kurias patvirtino
IZdas. BiudZetinés jstaigos rysiai su 1Zdu yra sukonfiglruoti sistemos diegimo pradzioje, todél paruostos MP
bus siunciamos j IZdg ir patvirtintos gaunamos i$ 1Zdo automatiskai.

Kuriamos atskiros MP pagal samatas ir turto grupes. T.y. vienoje MP negalima prasyti finansavimo kitoms
iSlaidoms ir atsargomes.

ISankstiné MP gali bati konsoliduojama. Tai daroma tada, kai 1Zdui vienu metu siun¢iamas didesnis MP
skaicius.

Toliau pateikiama instrukcija ir nurodymai pateikti turint omenyje, kad MP rengiama pagal biudZetine
sgmatq, kuri yra tvirtinama IZde. Esant nebiudZetinei sgmatai, MP pildymas analogiskas, taciau Sias MP
paruosia, svarsto ir patvirtina pati jstaiga.

2. Zingsniai

MP registruojamos modulyje Finansavimas ir biudZetai - >Mokéjimo paraiskos.
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2.1. Pagrindinés informacijos jvedimas

1. Atidarykite modulj Finansavimas ir biudzZetai ->Mokéjimo paraiskos, spauskite [Nauja
paraiska].

2. Atvertoje MP formoje Pagrindinés informacijos skiltyje uzpildykite laukelius:

a.
b.

C.

o

g.

{Tipas} — , ISeinanti mokéjimo paraiska“;

{Formos tipas} —, Savivaldybés léSoms gauti“;

{Institucija} — ,Pavaldi jstaiga“;

{Data} — nustatykite reikiama datg (Démesio! Automatiskai pasitiloma Siandienos
data). Nuo datos pasirinkimo priklausys MP periodas kuriame prasomas
finansavimas;

{Paraiskos teikéjas} — paieskoje parinkite savo jstaigg (JUsy jstaigos partneris turi
turéti santykiy tipa ,, Teikéjas”), prisidéjus sgmatg ir iSsaugojus informacija, Sis laukas
uzsipildo is susijusios sgmatos;

{Paraiskos gavéjas} — paieskoje parinkite I1zdo partnerj, prisidéjus sgmatg ir iSsaugojus
informacijg, Sis laukas uzsipildo is susijusios sgmatos;

{ISankstiné mokéjimo paraiska} laukelis turi blti pazymétas varnele.

Rekomenduojama {Paraiskos teikéjas} ir {Paraiskos gavéjas} nepildyti, o pirmiausiai priskirti sgmatg ir Sie
laukai uzsipildys automatiskai.

PASTABA: Laukelis {Pinigy gavéjas} yra pildomas tik tada, jeigu paraiska teikianti jstaiga pati nemoka tiekéjui,
o praso kad lzdas padaryty apmokéjima tiesiai tiekéjui. Tokiu atveju biudZetinéje jstaigoje nebelaukiamos
[éSos iS IZdo, o sudengiama skola tiekéjui. Esant nurodytam pinigy gavéjui vyksta tokie procesai:

e |Zdui patvirtinus MP su pinigy gavéju, bus formuojamas mokéjimas pinigy gavéjui. Apmokeéjus pagal
MP, informacija apie finansuotg MP statusg persiun¢iama jstaigai.

* |staigos portfelyje, gavus informacijg apie finansuotg MP, automatiskai kuriama Gautina suma pinigy

gaveéjui, ir Sig Gauting suma jstaiga rankiniu bldu susidengs su Mokétina suma (skola) tiekéjui.

2.2. Sgmatos informacijos jvedimas

3. Pereikite j skiltj Sgmata ir teskite MP pildyma:

a.

b.

{Samatos} laukelyje atlikite paieska ir priskirkite reikiamg samatg;

Priskyrus sgmatg automatiskai susipildo Funkciné klasifikacija, Finansavimo saltinis,
Asignavimy valdytojas, Programa, Priemoné, Periodas, Periodo tipas, Valiuta ir visi
sgmatos straipsniai, kuriuose buvo planuotos sumos.

Reikiamam straipsnyje stulpelio {PraSoma suma} laukelyje jraSoma suma (eurais).
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DEMESIO:

* Sgmata skiltyje automatiskai priskirtas periodas priklauso nuo MP datos. Jeigu reikia, koreguokite MP
datg, tada periodo numeris pasikeis.

* Sgmata skiltyje yra rodomi tik tie straipsniai, kuriuose per metus buvo planuotos sumos.
Nesuplanuoti straipsniai néra rodomi. Jeigu reikia naudoti nerodomus straipsnius, teks koreguoti
samata.

e Jrasant praSomas sumas MP vykdoma sgmatos kontrolé (priklausomai nuo sagmatos kontrolés tipo):

o Jeigu straipsniy sumos yra iSnaudotos — bus rodomas sistemos pranesSimas, kad lésy
nepakanka;

o Jeigu sumos ankstesniuose ketvirCiuose néra iSnaudotos —jas dél ,,augancio principo” galima
naudoti vélesniuose ketvirciuose.

2.3. Sumy detalizacijy priskyrimas
4. Pereikite j skiltj Sumy detalizacijos ir teskite MP pildyma — spauskite [Atidaryti detales] ir
atsidariusiame lange:
a. ISskirstytos sumos detalizacija skyriuje priskirkite Turto grupés detalizacijg, spauskite
[Pridéti];
b. Naujoje detalizacijy eilutéje jrasykite , Turto grupé” ir priskirkite auksciausios Sakos

reikSme (llgalaikis turtas / Atsargos / Kitos iSlaidos).

DEMESIO:

e Jeigu su viena MP praSomos sumos i$ keliy straipsniy, tai priskirta Turto grupé galios visai MP
sumai. T.y. visi straipsniai turi atitikti pasirinktg turto grupe. Negalima j vieng MP sujungti 2 turto
grupiy, pvz. kitos prekés ir kitos paslaugos (Zr. paaiskinimas jzangoje).

2.4. MP paruoSimas ir tvirtinimas

5. Jeigu MP duomenys yra pilnai uzpildyti, MP reikia paruosti ir iSsiysti Gavéjui. MP pagrindinéje
jrankinéje (MP kortelés virsuje) spauskite [Paruosti].

Paruosimo metu vykdoma bdtiny lauky jvedimo kontrolé:
- Jeigu viskas gerai, MP automatiskai persiunciama Gavéjui (Sgmatos Tvirtintojui).

- Jeigu straipsniuose sumos virSija leistinas ribas, naudotojui pateikiamas validacijos
pranesimas.

Sekmingai paruostqg MP Gavéjas (Savivaldybés IZdas) gauna savo portfelyje. Jeigu Gavéjas
yra nurodytas kaip sgmatos Tvirtintojas, tai be jo tvirtinimo, MP statusas nekeiciamas.Tokiu
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atveju biudZetiné jstaiga (Teikéjas) nebegali nieko koreguoti ir tvirtinti, tik laukia kol IZdas
(Gaveéjas) patvirtins MP ir paraiska grjs j jstaigos portfelj.

6. Kol MP yra apdorojama biudZetinés jstaigos portfelyje, jos statusas yra ,Paruosta”, kai ji
iSsiunciama Gavéjui, jos statusas tampa , Pateikta”.

7. Kai MP yra patvirtinama Gavéjo (IZzdo), MP yra automatiskai atsiun¢iama j biudzetinés
jsgtaigos portfelj ir jos statusas tampa ,Patvirtinta“. Tuo pat metu biudZetinés jstaigos
portfelyje jvykdomas MP registravimas j DK.

3. Pasitikrinimui

Kiek jau gauta asignavimy pagal pasirinktg samatg galima pamatyti MP Pagrindinés informacijos skilties
laukelyje Gauti asignavimai.

Jeigu MP yra paruosta ir pateikta, biudzeto vykdyme galima pamatyti rezervuotas sumas , Pateikta MP*,
»Patvirtinta MP“. BiudZeto vykdyme rodomas momentinis naudojimas, bet galima perzitréti kaip Sios sumos
buvo panaudotos atskiruose ketvirciuose.

4. Sekantys veiksmai

Esant patvirtintai MP, biudZetiné jstaiga gauna léSas j savo banko sgskaita. Pinigy gavimo operacija
registruojama modulyje Mokéjimai -> Banko sgskaitos/kasos. Sioje operacijoje i$ankstiné MP nurodoma
kaip pagrindo dokumentas.

Patvirtinus pinigy gavimo operacijg susidengia Gautina suma i$ 1Zdo (laukiamos uZsakytos finansavimo lésos),
biudZeto vykdyme suma pasirodo ,,Gauty asignavimy*“ stulpelyje, MP statusas pasikeicia j ,Finansuota®.

UZregistravus pinigy gavimo operacijg lieka tik panaudoti pinigus pagal paskirtj, pvz. iSmokéti avansus,
apmokeéti iSankstine tiekéjo saskaita. Atlikus §j veiksmg, sistemoje bus uzregistruotos kasinés islaidos.

5. Klaidy taisymas

Dazniausios klaidos:

* Neteisingai sudétos sumos j vieng MP (skirtingos turto grupés suplaktos j vieng).
* Neteisingai nurodyta MP data (kai operacijos vedamos su atsilikimu, sistema pasillé Siandienos datg
ir ji nebuvo pakeista j senesne).
* Neteisingai buvo nurodytas MP Gavéjas (jstaiga pati save nusirodé Gavéju).
*  MP buvo nurodytas Pinigy gavéjas, nors jstaiga pinigus turi gauti tiesiai i$ 1Zdo.
Svarbu atminti, kad klaidos taisymas turi baiti atliekamas tiek biudzZetineés jstaigos, tiek Izdo portfelyje. Sie
klaidy taisymai yra sudétingiausi.
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Jeigu yra klaida MP, reikty stornuoti visus susijusius veiksmus pradedant stornuoti nuo proceso galo. Storno
operacijy kiekis priklauso nuo to, kiek operacijy su MP buvo atlikta po MP patvirtinimo.

1. Stornuoti Pinigy iSmokéjimo tiekéjui operacija.
Stornuoti Pinigy gavimo i l1Zdo operacija.
Stornuoti patvirtintg MP biudZetinéje jstaigoje ir IZde. Pakartotinai registruoti MP ir jg pasitvirtinti
IZde.
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