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PARDAVIMU OPERACIJOS

Kasdieniy pardavimy operacijy registravimo instrukcija - kaip uzregistruoti
paslaugy ir/arba atsargy pardavimo saskaita, registruoti biudzeto vykdyma,

patvirtinti sgskaitg apskaitoje.

Yra tokie tipiniai pardavimy variantai:
*Prekiy pardavimas:

—Atsargy pardavimas.

*Paslaugy pardavimas:
—Nuosavy paslaugy pardavimas (pvz. nuomos, kopijavimo);

—Tévy jnasy registravimas;
—Nario, leidimy ir kiti mokesciai;
—Soc. pasalpy registravimas.

*Paslaugy perpardavimas:
—Komunaliniy paslaugy perpardavimas;

—Rysiy paslaugy darbuotojams registravimas.

SVARBU!!!

*Visos parduodamos paslaugos ar atsargos turi blti suvestos produkty kataloge ir tinkamai
aprasytos apskaitai (Zr. produkty instrukcija).

*Tiekéjai turi bati registruoti partneriy modulyje ir tinkamai aprasyti apskaitai (zZr. partneriy
instrukcija).

*Prekés ir paslaugos:
—Paslaugy perpardavimui naudojami tie patys produktai, kuriuos nupirkote.

—Nuosavy paslaugy pardavimui naudojami kiti produktai (jy apskaitos pozymiai yra atspindintys
pajamas).

*BiudZzeto vykdymo registravimui, sgskaitoje papildomai nurodoma visy saskaitos eiluciy
detalizacija pagal biudZeto straipsnius. (Tai ne visada biitina. Biitini atvejai: pajamy biudzeto
vykdymui stebéti, 1ésy atstatymui vykdyti. Kaip tai atlikti bus pateikiama instrukcijoje).

*Tvirtinant pardavimo sgskaitg, priklausomai nuo pardavimo varianto, reiks pasirinkti tinkama
korespondencija.

*Parduodant prekes — panaudojamas finansavimas, parduodant paslaugas — finansavimas
nenaudojamas.
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PARDAVIMO SASKAITOS APDOROJIMO ETAPAI

l. Saskaitos duomeny jvedimas
1. Saliy informacija (pirkéjo jvedimas), apmokeéjimo informacija .
2. Saskaitos detaliy (parduodamo produkto) informacija .

Il. Detalizavimas pagal biudZetg (sgskaitos eiluciy detalizavimas, biudZeto kontrolé) Visi
pardavimai privalo biti detalizuojami pagal biudZeto samatas. Tie pardavimai, kurie
neturi samaty, detalizuojami per vidines susikurtas sgmatas.

Il. Pardavimo saskaitos tvirtinimas (registruojami duomenys kituose moduliuose: skola,
likuciai, DK jrasai).

| ETAPAS. SASKAITOS DUOMENUY JVEDIMAS. SUKURIMAS

1. Jvedimo formose, kortelése ir kitose programos vietose nejvedus raudonai Zzymimy lauky,
sistema neleis iSsaugoti jvesty duomenu.

2.Sioje instrukcijoje Zyméjimai BUTINA ir REKOMEND. yra nustatyti remiantis apskaitos
darbuotojy poreikiais ir konkretaus proceso, kuriam pateikiama instrukcija, reikalavimais.

Pirkimai ir pardavimai -> Pardavimai -> Nauja sgskaita
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Pagrindinés informacijos sritis.

Dokumento serija ir numeris. BUTINA

*Tipas Pardavimo saskaita. BUTINA

Data (pagal nutyléjima parenkama 3iandienos data su galimybe koreguoti). BUTINA

*Saskaitos valiuta (pagal nutyléjimg — EUR). BUTINA

*Apmokéjimo terminas Nurodomas terminas iki kada turi biti apmokéta sgskaita. BUTINA

*Saskaitos pardavéjas:
—Pirkéjas = Klientas (toks turi blti partnerio santykiy tipas);

—Pasirinkus saskaitos pirkéjg, automatiskai mokétoju nustatomas tas pats asmuo (pirkéjas); Jeigu
mokeétojas yra ne tas pats, Sis priskyrimas gali biti pakei¢iamas pasirenkant reikalingg mokétoja.
Rezultate pirkéjas ir mokétojas — skirtingi asmenys.

BUTINA

Jacija X
tasis wkdymas.. -

i) Pradinis puslapis

) Produktai =1 Pardavimai =] T-001 0.00 EUR / 0.00 EUR

timai ir pardavimai
Pasidlymai

Pirkimai

Pardavimai

Konfiguracija
Ussakytos/trikstamos prekés
Frodukty kiekial

Darby atlikimo aktai

Darbyatlikimo aktyZablonai

veikly ir ufduodiy valdymas
Planavimas

Pirkimai ir pardavimai
Produkty katalogas
Rinkodara

Ataskaitos

Dokumentai

sutartys

Mokejimai

Verslo procesai

Projekty valdymas
finansavimas ir biudZetai
Personalas ir atlyginimai
Priegitra

EEWFCWWE S E 2

i [ Meujas ke Seugoti kgl [Esaugotikaip.. kgl Saugotiiruidaryti @ Atnaujinti | % Spausdinti ~ &3 Velksmai =

Pardavimo saskaita: T-001 0,00 EUR / 0,00 EUR

W Saskaitos detalés

¥ Moksjimo informacija

¥ Apskaita
=] Susijusios saskaitos
& Lojalumo taskai
< Susijg asmenys
E) susije objektai
o Atributai
Pastabos
[y Dokumentai
[ Veiklos/Laizkai

9" Istorija

] Pagrindiné informacija | Pagrindiné informacija | (% Maketinos/gautines sumos ~ Operacijos  Administravimo informacija  Irase sauga

# Pagrindiné informadia

Serja / Numeris T 001 e e 8 Administrator Administrator 2(q
Data 2018.03.26 ~  Stomavimo data Dokumento statusas | Nauia Apmokeimo staiusas | Neapmoketa
Tipas Pardavimo saskaita ~ Registras 7 Apmokeéti iki 20180326 ~ | Aidéjimas dienomis 0/
Saskaitos valivta | EUR ~ Kursas 10000 Mokejimo bidas | Blokueti statusui

Valiutos kurso data  2018.03.26 ~  lradyta ui ~  Priskirta sutartis

Apragymas Kaina su PYM Laukti apmokeimo

PVM Apraymas

2 Salys (pardavéjas / pirkéjas) Jonavos rajono savivaldybés administracija (Zeimiy g. 13, Jonava, Lietuva) / "Projektai ir Co™ UAB (Uztvankos g. 17, Dainiy k., Jurbarko r., Lietuv

Pardavéjas R ] 2 0, Pirkejas 43 “Projektalir CoUAB 2|
Pagrindinis adresas [Registracijos) Zeimiy g. 13, Jonava, Listuva Pagindinis adresas | (Registracijos) Utvankos g. 17, Dainiy k. Jurbarko r, Listuva

PVM moketojo kodas PVM moketojo kodas | LT100010333417

Kodas 188769070 Kodas 304317225

Adresas ] ~| Adresas (Registracijos) Utvankos g. 17, Dainiy k, Jurbarka r, Lietua -
Banko saskaita ] ~| Banko saskaita LT134010051003706435 [EUR} -
2 Salys (naudos gavéjas / jas) Jonavos rajono savit inistracija (Zeimiy g. 13, Jonava, Lietuva) / "Projektai ir Co” UAB (UZtvankos . 17, Dainiy k., Jurbarko r.
Naudos gaveia= (D ZIEN etoj &3 “Projektaiir Co"UAB 2|
= (] Pagindinis adresas | (Registracios] Uztvankos g. 17, Dainiy k, Jurbarko r, Lictuva

PVM moketojo kodas PVM mokeétojo kodas | LT100010333417

Sgskaitos detaliy jvedimo sritis.

Saskaitos detalés -> Pridéti produktg (gali blti pridedama neribotas skaicius eiluciy).
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rx 1) Pradinis puslapis ) Produktai ~ Pardavimai = T-001 0,00 EUR / 0,00 EUR

i el [E] Naujss |k Saugoti ltsaugoti kaip... kg Ssugotiirufdanyti & Atnaujinti | 3 Spausdinti - &3 Veiksmai ~
i Pardavimo saskaita: T-001 0,00 EUR / 0,00 EUR

| Pagrinding informacija | S3skaitas detalés| Transportavimo salygos

|° Saskaitos detalés | I & Prideti produkty | 7 Pagalinti | EAN &1 Atidaryti detales W Zyméti G Atfymeti Zyméti rankiniu bodu

# Mokéjimo informacija ES nr | Prekes |J Pavadinimas Pastaba Rais Produkto tipas  Op. kiekis  Operacijo
<stamos prekes © Apskaita = 0,00...
iai ~| Susijusiossaskaitos
»aktai

@& Lojalumo taikai

3 aktyZablonai n "
o Susije asmenys

......... £ Susije objektai

oéiy valdymas & Atributai

Pastabos

| [ Dokumentai

= [ Veiklos/Laiskai
9F Istorija
«
A Viso: 0,00 EUR
Saskattos valiuta Paarindiné valiuta
PVM 000 EUR 000 EUR
i Moketing suma 000 EUR 000 EUR
:::udimi Mso 000 EUR 000 EUR
tiyginimai Nuolaida 000 EUR 000 EUR
Nuolaida % 0,00
FRRFTRESR i B - AR T ]

Operacijos kiekis ir operacijos vnt. BUTINA
Operacijos kaina nurodoma operacijos kaina. BUTINA

PVM (nusistato automatiskai pagal aprasytas PVM taikymo taisykles). Gali biti koreguojama
pasirenkant i sgraso. Jeigu jstaiga ne PVM mokétojas, tokiu atveju pasitenkamas PVM 0%.
Kaina issiskaiciuoja i$ “Op. Kaina” laukelio ir konvertavimo koeficienty tarp operacijos ir apskaitos
vienety. Stulpelio “Kaina” duomenys yra nekoreguojami.

*Jeigu perkamas produktas yra PREKE, papildomai reikia uZpildyti laukus:
-Atsakingas asmuo;

-Vieta;

-Turto grupé.
Suvedus reikiamga informacijg, spauskite Saugoti.

Il ETAPAS. SUMY DETALIZAVIMAS

* Pajamos i$ nuosavy paslaugy pardavimo turi bati detalizuojamos pagal pajamy biudzeta:
— Pajamy biudzetas gali blti planuojamas (kuriant sgmatg, naudojamas “vieSojo sektoriaus
pajamy biudZeto Sablonas”);
— Pajamy biudZeto vykdyme galima stebéti kaip vykdomas biudZetas.
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* Pajamos iS perparduodamy paslaugy turi blti detalizuojamos pagal iSlaidy biudzeta:
—Vykdant operacijas pagal atstatymy instrukcijg (pardavimas ir pinigy gavimas) yra mazinamos
patirtos sgnaudos biudZetinéje sgmatoje.

(konkretis veiksmai pateikiami Atstatymy instrukcijoje).

Skiltyje Saskaitos detalés, lapas Sumy detalizacijos spauskite mygtukg [Paskyrimas biudzetui+ ir
iSSokusiame lange nurodykite samatg (-as), straipsnj (-ius), pagal kurias pajamos jgytos:
o N S s

i L %) Pradinis puslapis @ Produktai =] Pardavimai | T-001 30,00 EUR / 30,00 EUR

Lol [ Naujss | Ssugoti kgl Essugotikaip.. kg Saugotiirusdaryti @ Atnaujinti | ‘S Spausdinti » &3 Veiksmai v @ Patvirtinti pardavima & Rezenvuoti prekes

i

Pardavimo saskaita: T-001 30,00 EUR / 30,00 EUR

~| Pagrindine informacija 53skaitos detalés  Transportavimo salygos | Sumy detalizacijos | Pirkimo detalizacijos

@ Saskaitos detalés &, Packyrimas biudZetui | My Tikrinti §] Atidanyti detales X Trinti detales

## Mokéjima informacija g Prekés/paslaugos kodas Pavadinimas Apsk. kiekis Suma su PYM Paskirstyta suma Detalizuota P

. 00002306 Spyruoklé 3,000 30,00 30,00 v

prekés %2 Apskaita L o

—| susijusios saskaitos

@& Lojaluma tazkai
blonai . & 30,00 EUR (Pirkimai ir pardavi... - O X

oa Susiig asmenys

Saugoti Saugoti ir uZdaryti Atnaujinti

£ susije objektai b Seugeti b Seugotiiruidanti & Atnau

lymas & Atributai Sumos detalizacija: 30,00 EUR (Pirkimai ir pardavimai: Saskaitos eiluté)
Suma
Pastabos

) Dokumental Paskirstyta suma 30,00

[ Vveiklos/Laiskai Likutis 000

5 Istorij =

S Isterla Reik#miy pagal nutyléjima parinkimas

P
Samatos Sablonas Q, | Periodotipas | Ketvirtis -
Samatos straipsnis Q, | Periodas 1 -
Samatos
G Prideti |X Paalinti
tai E Samata Versijos numeris
ol b Vidiné pajamy samata 201& 1
SEe®m 5

Svarbu, kad priskiriant pajamas jos blty suplanuotos pajamy sagmatoje.

111 ETAPAS. KORESPONDENCI PARINKIMAS

*Parduodant atsargas finansavimas panaudojamas.

*Parduodant paslaugas finansavimo panaudojimo néra.
Todél jvairiems pardavimy variantams turi blti naudojamos skirtingos korespondencijos.
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Kada suvesta visa saskaitos reikiama informacija, parinktos detalizacijos, sgskaita tvirtinama
apskaitai. Spaudziamas mygtukas “Patvirtinti pardavimg”

= Spausdinti - @ Patvirtinti pardavima gy Registruoti pardavimg DK

41

Pirkimo detalizacijos

&1 Atidaryti detales = [I} Zymeti Gl Atzymeti | Zymeti rankin
Pastaba ROgis Produkto tipas Op. ki
Preke ]

iI=1

Priklausomai pagal situacijg turi bati pasirenkama reikiama korespondencija:
*Atsargy pardavimas — “Pardavimas (prekiy)”

*Nuosavy paslaugy pardavimas — “Pardavimas (paslaugy)”

*Paslaugy perpardavimas — “Paslaugy perpardavimas”

PASTABA: Korespondencijy pavadinimai gali skirtis jlasy portfelyje.

=]
x

Patvirtinti pardsvima -

Pasirinkite korespondencija

e ensebte TToiens ' @

B Koresp. (pagal nutyléjima) Zumalas (pagal nutyléjima) Operacijos data | Dokumento data | Originali valiuta | Pagrindine valiuta
= |- 20180327 20180326 EUR EUR
PA_03 Pardavimas (prekiy) su pridétinemis iElaidomis, nuvertelimu = |ioo o ocipeitimas Vertes sumazgjimas Vertés padidéjimas Papildomos iglaidos Balansine verte Savikaina
PA_05 Nuraiyty atsargy atstatymas 000 000 000 000 385
PA_06 Atsargy perpardavimas 000 000 000 000 285
PA_07 Pardavimas (paslaugy) =000 £=000 I=000 3=0,00 I=13.70 I=

PA_08 Paslaugy perpardavimas (s gautu finansavimu)
PA_10 Finansinio turto pardavimas (su peinu)
PA_12 ligalaikio turt pardavimas (su peinu)

PA_14 Pardavimas (prekiy) be prid. idlaidy nuvertejimo Pagry)  +

Pasirinkus korespondencijg, korespondencijos perzitros lange galima jsitikinti operacijos
teisingumu.

Jeigu operacija vykdoma teisingai, sistema automatiskai atrenka visas balansines saskaitas
Debeto ir Kredito jrasuose.



