/M\ODULASOFT
AVANSINIU MOKEJIMU OPERACIU REGISTRAVIMAS

Siame dokumente pateikta instrukcija, kaip pervesti avansg partneriui (tiekéjui) arba kaip uZregistruoti i$
partnerio (pirkéjo) gautg avansa. Pateikiami Zingsniai kaip atlikti operacija tiek banko saskaitoje, tiek kasoje.

Atvejai, kada daroma tokia operacija: avanso iSmokéjimas tiekéjui uz prekes ar paslaugas, pirkéjy iSankstinis
apmokéjimas arba permokos. Sios instrukcijos nepainiokite su DU avanso i¥mokéjimu arba i¥mokéjimais
atskaitingiems asmenims dél patirty dkiniy islaidy.

1. Jzanga

Tam, kad pervestuméte/gautumeéte avansg, sistemoje reikia turéti:

*  UiZregistruotg partnerj (Zr. instrukcijg Partnerio sukdrimas);

* Jeigu operacija bus vykdoma i$ banko saskaitos, Sis partneris turi turéti jvestg banko sgskaitg (banko
sgskaita jvedama Partnerio korteléje verslo informacijos skiltyje);

* Sistemoije turi biti suvestos ir tinkamai sukonfigiiruotos jstaigos banko sgskaitos ir kasos.

2. Zingsniai
Mokeéjimy operacijos yra atliekamos modulyje Mokéjimai -> Banko sgskaitos/kasos. Bet kokiu bldu

registruojamoje operacijoje néra Zinomas pagrindo dokumentas, todél atkreipkite démesj kaip detalizuosite
operacijg, nes véliau pagal tai reikés vykdyti sudengima.

2.1. Avansinio mokéjimo per banko saskaitg operacijos jvedimas

Atidarykite modulj Mokéjimai -> Banko sqskaitos/kasos.
Pasirinkite banko sgskaitg i$ kurios vykdysite operacija.
Atidarytoje banko saskaitos korteléje pereikite j skiltj Mokéjimai, paspauskite [Naujas] ir
atsizvelgiant j tai, ar avansas gaunamas, ar sumokamas, pasirinkite veiksma:
a. [Pinigy iSmokéjimas] — jeigu iSmokamas avansas tiekéjui;
b. [Pinigy gavimas] — jeigu gaunamas avansas i$ pirkéjuy.
4. Atidarytoje naujoje (neuzpildytoje) mokéjimo operacijos korteléje Pagrindinés informacijos
skilties Pagrindinés informacijos lape uZpildykite svarbiausius duomenis:
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a. Jrasykite {Operacijos ID}, tai yra banko sistemos suteiktas pavedimo operacijos
numeris;

b. Pasitikrinkite ar gera automatiskai pasitlyta {Dokumento data}. Jeigu reikia, datg
keiskite;
Mokeéjimo {Paskirtyje} pasirinkite ,,Avansas partneriui“ (SVARBU!);
d. Priklausomai nuo operacijos pobudZio (iSmokéjimas ar gavimas) uZpildykite
{Mokétojas} arba {Gavéjas} lauka;
e. Jeigu registruojate pinigy iSmokéjima, pasitikrinkite ar teisingas automatiskai jkeltas
{Saskaitos Nr.} (nuskaitoma i$ Partnerio kortelés duomenuy);
f.  Nurodykite {Suma};
g. Jrasykite operacijos {Pagrindo} informacija.
5. Pagrindinés informacijos skilties Sumy detalizacijos lape uzpildykite priskyrimo biudZetui
duomenis:
a. Paspauskite [Paskyrimas biudZetui] ir naujame lange uZpildykite laukelius:
i. Paspauskite [Pridéti] ir paieskos lange pasirinkite reikiamg samata.
ii. Nurodykite sgmatos straipsnj laukelyje {Samatos eiluté};

iii. Patikrinkite ar gerai priskirta sumos dalis (pasiGloma priskirti 100% sumos
pasirinktai sgmatai ir jos straipsniui);

iv. Spauskite [Saugoti ir uzdaryti]

b. Paspauskite [Atidaryti detales] ir prie sumos pridékite papildomas detalizacijas:

v ,Skolos saskaita”- pavadinimo laukelyje nurodykite reikiama saskaitg i$
sgskaity plano (] kurig DK sgskaitg norite uzregistruoti avansg, pvz 211xxxx);

v “Turto grupé” - pavadinimo laukelyje nurodykite reikiamg paslaugos ar
prekés turto grupe (Atsargos, Kitos iSaidos, llgalaikis turtas). (SVARBU!).

6. Patvirtinkite pinigy iSmokéjimo arba pinigy gavimo operacijg, spauskite [Patvirtinti].
7. Korespondencijos pasirinkimo lange gali reikéti rinktis korespondencijg ne pagal nutyléjima,
o operacijos eilutéje parinkti reikiamg korespondencija.

2.2. Avansinio mokeéjimo per kasg operacijos jvedimas

1. Atidarykite modulj Mokéjimai -> Banko sqskaitos/kasos.
Pasirinkite kasg i$ kurios vykdysite operacija.
3. Atidarytoje kasos korteléje pereikite j skiltj Mokéjimai, paspauskite [Naujas] ir atsizvelgiant j
tai, ar avansas gaunamas, ar sumokamas, pasirinkite veiksma:
a. [Pinigy iSmokéjimas] — jeigu iSmokamas avansas tiekéjui;
b. [Pinigy gavimas] — jeigu gaunamas avansas i$ pirkéjuy.
4. Atidarytoje tuscioje mokéjimo korteléje Pagrindinés informacijos skilties Pagrindinés
informacijos lape uzpildykite svarbiausius duomenis:
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Jeigu reikia jrasykite {Operacijos ID} duomenis, tai yra kasos operacijos numeris.
b. Pasitikrinkite ar gera automatiskai pasitlyta {Dokumento data}. Jeigu reikia, datg
keiskite;
c. Mokéjimo {Paskirtyje} pasirinkite ,,Avansas partneriui“ (SVARBU!);
d. Nurodykite {Suma};
e. Jrasykite operacijos {Pagrindo} informacija.
5. Pagrindinés informacijos skilties Sumy detalizacijos lape uzpildykite priskyrimo biudZetui
duomenis:
a. Paspauskite [Paskyrimas biudZetui] ir naujame lange uzpildykite laukelius:
i. Paspauskite [Pridéti] ir paieSkos lange pasirinkite reikiamg samata.
ii. Nurodykite sgmatos straipsnj laukelyje {Sgmatos eiluté};

iii. Patikrinkite ar gerai priskirta sumos dalis (pasiGloma priskirti 100% sumos
pasirinktai sgmatai ir jos straipsniui);
iv. Spauskite [Saugoti ir uzdaryti].
b. Paspauskite [Atidaryti detales] ir prie sumos pridékite papildomga detalizacijg ,Skolos
sgskaita” Pavadinimo laukelyje nurodykite reikiamg sgskaitg i$ sgskaity plano () kurig
DK s3askaitg norite uzregistruoti avansg).

Patvirtinkite pinigy iSmokéjimo arba pinigy gavimo operacijg, spauskite [Patvirtinti].
Korespondencijos pasirinkimo lange gali reikéti rinktis korespondencijg ne pagal nutyléjima,
o operacijos eilutéje parinkti reikiamg korespondencija.

3. Pasitikrinimui

Jeigu gerai sukonfigliruotos banko saskaitos ir kasos (sgskaity plane yra sgskaita, atitinkamai susieti sgskaity
tipai), tai operacijos korespondencijoje turi bati suformuoti tokie jrasai:

Avanso tiekéjui iSmokéjimo uZregistravimui:

* D: Avansas tiekéjui

* K: AB bankas... sgskaita (kai daromas bankinis pavedimas)

* D: Avansas tiekéjui

*  K:Kasa... (kai ismokami grynieji i$ kasos)
Pirkéjy avanso gavimo uzregistravimui:

* D: AB bankas... sgskaita (kai daromas bankinis pavedimas)

*  K: Pirkéjy avansai (kiti trumpalaikiai jsipareigojimai)
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Arba

* D:Kasa... (kai iSmokami grynieji i$ kasos)

*  K: Pirkéjy avansai (kiti trumpalaikiai jsipareigojimai)

Modulyje Mokéjimai -> Skoly dengimas galima matyti visas uzregistruotas gautinas ir mokétinas sumas ir jy
atsiradimo istorijg (registravimo datg, apmokéti iki datg, numerj, detalizacijas).

4. Sekantys veiksmai

Gavus iS tiekéjo pirkimo saskaitg arba iSrasius pirkéjui sgskaitg, susikuria mokétina arba gautina suma, kurig
rankiniu bddu reikia sudengti su gautu arba iSmokétu avansu. Detalizacijos avansinio mokéjimo operacijoje
ir sgskaitoje turi sutapti, prieSingu atveju sudengimas nejvyks.

5. Klaidy taisymas

Jeigu neteisingai susiformavo korespondencijos — jeigu neparenkama banko/kasos sgskaita, turite taisyti
banko sgskaitos konfiglracijg apskaitos moduliuose.

Jeigu neparenka tiekéjo arba pirkéjo avanso, pasitikrinkite ar operacijoje prisidéjote papildomg detalizacijg
»Skolos sgskaita” ir ar teisingai prisidéjote sgskaitos reiksme (pavadinima).
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