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MASINIS PARDAVIMO SĄSKAITŲ SIUNTIMAS PIRKĖJAMS EL. PAŠTU  

 

Šiame aprašyme pateikiamas masinio pardavimo sąskaitų siuntimo el. paštu pirkėjams funkcionalumas. 

1. MASINIO SIUNTIMO INICIJAVIMAS 

Masinis pardavimo sąskaitų siuntimas inicijuojamas modulyje: 

Pirkimai ir pardavimai → Pardavimai 

Siuntimo eiga: 

1. Pardavimų paieškos lange užpildomi filtrai / kriterijai, pagal kuriuos išfiltruojamos sąskaitos. 

2. Spaudžiamas funkcinis mygtukas [Išsiųsti sąskaitas el. paštu]. 

3. Naujame lange pateikiami du siuntimo pasirinkimai: 

o Siųsti pažymėtas sąskaitas – naudojama, kai sąskaitos atrenkamos rankiniu būdu 

pažymint. 

o Siųsti visas sąskaitas pagal nustatytą paieškos filtrą – tinkama esant dideliam sąskaitų 

kiekiui, kai jas galima tiksliai išfiltruoti pagal filtrus. 

Svarbu: 

Pasirinkus antrąją siuntimo galimybę, būtina nurodyti Tipą – Pardavimo sąskaita. 

Pastaba: 

Jei sąskaitų tipas nenurodytas, pagal kitus filtrus sistema kartu gali išsiųsti ir pirkimo sąskaitas. 
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2. MASINIO PROCESO SUKŪRIMAS 

Inicijavus siuntimą, modulyje Masiniai procesai → Masinių procesų vykdymas sukuriamas procesas 

„Pardavimo sąskaitų spausdinių siuntimas el. paštu“.  

 

 

Šio proceso metu: 

• pagal pardavimo sąskaitas sugeneruojami dokumentai; 

• dokumentai paruošiami masiniam siuntimui gavėjams. 

Atidarius masinio proceso detales, matoma informacija pagal kiekvieną gavėją: 

• Apdorotas objektas – pardavimo sąskaita; 

• Sukurtas objektas – dokumentas, kuris bus išsiųstas gavėjui. 

Pastaba: 

Dokumentui suformuoti automatiškai parenkamas tas šablonas, kuris nustatytas sistemos 

nustatymuose. 

 

 

 

Detalių eilutės naudojami žymėjimai: 

•  Raudonas šauktukas - pirkėjo partnerio kortelėje nėra įvesto el. pašto adreso. 

Dokumentas sukurtas, bet neišsiųstas; 

•  Žalia varnelė - pirkėjas turi el. pašto adresą; sąskaita gali būti išsiųsta; 
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• Mėlynas apskritimas – informacinė eilutė; 

• Geltonas šauktukas – įspėjamojo pobūdžio informacija. 

3. SANTRAUKOS DOKUMENTAS 

Masinio proceso detalėse suformuojamas PDF failas „Santrauka“. 

Jame pateikiamos visos pardavimo sąskaitos, kurios: 

• buvo išfiltruotos / pažymėtos siuntimui masinio proceso inicijavimo metu; 

• pirkėjas neturi įvesto el. pašto adreso. 

Norėdami atidaryti Santrauką: 

1. Spragtelėkite kompiuterio pele ant sukurto objekto. 

 

 

 

3.2. Atsidariusiame lange spragtelėkite skiltyje „Failas“ esančią dokumento nuorodą. 

Failą galima peržiūrėti ir išsaugoti savo kompiuteryje. 
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4. DOKUMENTŲ SIUNTIMAS EL. PAŠTU 

Masinio proceso metu sukurti dokumentai automatiškai perduodami siuntimui iš siuntėjo el. pašto. 

Svarbu: 

Sėkmingai sukurtas procesas nereiškia, kad sąskaitos būtinai bus išsiųstos pirkėjams. 

Galimos neišsiuntimo priežastys 

a) Neteisingas pirkėjo el. paštas partnerio kortelėje. 

b) Neteisingi el. pašto siuntimo nustatymai sistemoje. 

c) Sistemos sutrikimai. 

5. KAIP PATIKRINTI, AR DOKUMENTAS IŠSIŲSTAS 

1 būdas — per masinio proceso detales 

Atidarykite sukurtą objektą masinio proceso detalėse. 

 

 

 

Dokumeno s 

kiltyje „Pranešimai“ automatiškai matomas siuntimo statusas: 

• Klaida – dokumentas iš sistemos neišsiųstas (priežastys: b, c punktai). 
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• Išsiųstas – dokumentas pirkėjui buvo išsiųstas sėkmingai. 

 

 

 

Pastaba: 

Jeigu pirkėjo el. paštas partnerio kortelėje įvestas neteisingai, laiškas vis tiek bus išsiųstas. 

Sistema netikrina adresų teisingumo. 

 

2 būdas — ataskaita AS33 „Pardavimo dokumentų sąrašas“ 

Pateikiama informacija ataskaitos stulpeliuose: 

• Pirkėjo el. paštas – rodomi visi partnerio kortelėje įvesti adresai. 

• Išsiųsta / Neišsiųsta: 

o rodoma siuntimo data, laikas ir gavėjo el. paštas – jei dokumentas išsiųstas; 

o Neišsiųsta – jei siuntimas nepavyko; 

o tuščias laukas – jei pardavimo sąskaita nebuvo pasirinkta masiniam siuntimui ar  

nemėginta siųsti arba pirkėjo el. paštas partnerio kortelėje nepateiktas. 
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AS33 „Pardavimo dokumentų sąrašas“ ataskaitos filtrai leidžia filtruoti reikiamas pardavimo sąskaitas ir 

pasitikrinti/išfiltruoti  sąrašą,  kuriems gavėjams dokumentai buvo išsiųsti/neišsiųsti iš sistemos el. paštu.  

 

 


